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Vyfizuje: Ing. Miroslav Novak, tajemnik
Nase ¢.j.: MUCS/2340/2021/0TIJ/TAJ
Datum: 16. 3. 2021

Email.: tajemnik@ceskaskalice.cz

Tel. 491 490 011

Reakce na zadost o poskytnuti informaci dle zak. ¢. 106/1999 Sb.

Vazeny zadateli,

dne 8. 3. 2021 nam byla prostfednictvim e-mailové schranky dorucena Vase zadost o poskytnuti
informaci ze dne 8. 3. 2021, a to v rezimu zak. ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim, ve
znéni pozdéjsich predpisu (dale jen ,,InfZ”), kterou zadate o poskytnuti nasledujicich informaci:

1) poskytnuti vnitfni metodiky (¢i obdobného dokumentu) hodnoceni zkoumanych
parametri, potazmo metodiky celé finanéni kontroly, existuje-li,

2) sdéleni (alespon pfiblizného) poctu kontrol, pfi nichz bylo shledano pochybeni pravé ve
vztahu ke zkoumanym parametrim,

3) poskytnuti vyhodnoceni kontrol, pfi nichz doslo ke shledani pochybeni ve vztahu ke
zkoumanym parametriim,

4) je-li to mozné, ke sdéleni, doslo-li v pfipadé shledaného poruseni zkoumanych parametrti k
zahajeni trestniho stihani odpovédné osoby (at uZ pro zneuZiti pravomoci Gfedni osoby nebo
pro poruseni povinnosti pfi spravé ciziho majetku), detaily samoziejmé nevyZzaduiji.

Soucasné nas zadate o zaslani téchto informaci elektronickou formou na vami uvedenou e-
mailovou adresu: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX. Vyslovné zaroven Zadate, aby Vam pozZadované
nebylo zasilano ve formé fyzické prostiednictvim poskytovatele postovnich sluzeb (viz
ustanoveni §14 odst. 2 véta posledni Infz).

Povinny subjekt zaevidoval Vasi Zzadost pod ¢j. MUCS/2340/2021/0TJ/TAJ, posoudil ji a konstatoval, ze
se jednd o Zadost o informace ve smyslu InfZ a obsahuje potfebné naleZitosti dle ustanoveni § 14 InfZ.
Odpovédi na dotazy jsou uvedeny nize:

1) poskytnuti vnitini metodiky (¢i obdobného dokumentu) hodnoceni zkoumanych
parametri, potazmo metodiky celé financni kontroly, existuje-li,
Odpovéd: Vnitfni metodikou pro oblast finanéni kontroly mésta Ceska Skalice je Vnitfni
smérnice € 12/2017 - Kontrolni fad mésta Ceska Skalice, ktery prikladam jako pfilohu €. 1.

TEL.: 491 490 011 FAX: 491 490 067-8 DS: f8Yb27v
IC: 00272591 DIC: CZ272591 KB Nachod, €. U.: 9005-2420551/0100


mailto:tajemnik@ceskaskalice.cz

2) sdéleni (alespon pfiblizného) poctu kontrol, pfi nichz bylo shledano pochybeni pravé ve
vztahu ke zkoumanym parametriim,
Odpovéd: Statistiku provedenych kontrol vcetné zverejnéni informaci o provedenych
kontrolach vedeme a uverejiiujeme v souladu s kontrolnim fadem na webovych strankach
mésta v sekci Kontrola a stiznosti. Nize priklddam odkaz na zverejnénou informaci:
https://www.ceskaskalice.cz/samosprava/kontrola-a-stiznosti/

3) poskytnuti vyhodnoceni kontrol, pfi nichz doslo ke shledani pochybeni ve vztahu ke
zkoumanym parametriim,
Odpovéd: K dnesnimu dni nebyla pravomocné ukonéena zadnda kontrola ve smyslu vyse
uvedeného, kterd by shledala a prokazala poruseni zkoumanych parametrd tak, jak jsou
stanoveny ve vyse uvedené vnitfni smérnici ¢i zakonem ¢. 250/2000 Sb.

4) je-li to moiné, ke sdéleni, doslo-li v pfipadé shledaného poruseni zkoumanych parametri k
zahdjeni trestniho stihani odpovédné osoby (at uZ pro zneuZiti pravomoci ufedni osoby
nebo pro poruseni povinnosti pti spravé ciziho majetku), detaily samoziejmé nevyzaduiji.
Odpovéd: Vzhledem k vySe uvedené odpovédi na zadost Ad. 3) neni odpovéd na tento dotaz
relevantni.

Poskytnutou informaci zasilam dle §14 odst. 2) InfZ na uvedenou e-mailovou adresu, kterou jste uvedla
za adresu pro dorucovani. Vzhledem k rozsahu poskytnuté informace méstsky ufad Ceskd Skalice
nepozaduje po Zadateli uhrazeni nakladd za poskytnuti informace podle § 17 InfZ. Poskytnuté
informace budou v souladu s § 5, odst. 3) InfZ zverejnény zplsobem umoznujicim dalkovy pristup na
www.ceskaskalice.cz.

S pozdravem

Ing. Miroslav Novdk v.r.

tajemnik Uradu

Pfiloha ¢. 1 - Vnitfni smérnice ¢. 12/2017 - Kontrolni fad mésta Ceska Skalice
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Predkladatel (gestor):
Ing. Miroslav Novak, tajemnik

MEsTO CESKA SKALICE

tiida T. G. Masaryka 80, 552 03 Ceska Skalice

www.ceskaskalice.cz

Vnitrni smérnice ¢. 12/2017

Kontroln

i fad mésta Ceska Skalice

Jakykoliv tiskovy vystup z elektronické verze dokumentu je nefizenym dokumentem.

Pfed kazdym uzitim tisténého vystupu je nutno ovéfit jeho platnost.

Original dokumentu je umistén v zasedaci mistnosti RM.

Platna verze dokumentu je k dispozici ve spoleéném sitovém ulozisti.

12/2017 Kontrolni Fad mésta Ceska Skalice
smeérnice starosta vedouci odboru finanéniho ¢islo usneseni RM:
T tajemnik, mistostarosta ve boru investic a spravy majetku 24/566/12/2017
Ing. Mirgslav Novak | pravnik e starosta
1.1. 2018 /5 "’/_—7 i Be. Martin, Stapiék, DiS.
. . ( o, C__“_ y K|
C 1 kladatel I fCl pripo schvalil

Dokumentem se rusi: Kontrolni fad é. 1/2

014 uéinny ode dne 9. ledna 2014.
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. Predmét Gpravy
Kontrolni fad mésta Ceska Skalice (dale také jen ,mésto") upravuje zasady a postupy mésta Ceska
Skalice pro vykon vefejnospravni kontroly dle zakona ¢&. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve verejné
spravé a o zméné nékterych zakonl (zakon o finanéni kontrole), ve znéni pozdé&jsich predpisd a
vyhlasky Ministerstva financi ¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon ¢&. 320/2001 Sb., o finanéni
kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakon( (zakon o finanéni kontrole), ve znéni
pozdéjsich predpisl a zakona &. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni Fad), v platném znéni.

Ustanoveni tohoto fadu se nevztahuji na vykon kontrol, které jsou vykonavany v ramci vztahu
pracovni nadfizenosti a podfizenosti a ktere jsou upraveny vnitfnimi normami mésta.

Il. Legislativa
Finanéni kontrolu v organech vefejné spravy a vybranych ucetnich jednotkach upravuji pfedevsim tyto
obecné zavazné predpisy, metodika MF CR a vnitini pfedpisy:
= Zakon &. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad) od 1. 1. 2014,
= Zakon &. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné sprave,
= Vyhlaska MF CR &. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon &. 320/2001 Sb. o finanéni kontrole ve
vefejné spravé,

»  Zakon & 218/2000 Sb., o rozpoc&tovych pravidlech

= Zakon €. 250/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech uzemnich rozpoctu

= Zakon €. 563/1991 Sb., o ugetnictvi,

* Vyhlaska MF CR & 410/2009 Sb., kterou se provadi zakon o U&etnictvi ve vybranych Ggetnich
jednotkach,

» Ceské O&etni standardy & 701 — 710 (metodika vedeni udetnictvi ve vybranych Géetnich
jednotkach),

=  Procesni postup pfi vykonu vefejnospravnich kontrol od 1. 1. 2014 (web MF CR),
= Vnitfni organizaéni smeérnice:

4/2004 - Rizeni pfisp&vkovych organizaci

11/2007 - Organizacni fad

3/2015 — Obéh a prezkuSovani ucetnich dokladi.

ll. Zavaznost
Smérnice je zavazna pro vdechny zaméstnance a zastupitele:
- ktefi jsou ze zakona nebo vedoucim organu vefejné spravy povéfeni provadénim fidici nebo
vef'ejnospravni kontroly,
- ktefi maji svoji napini prace vliv na spravné hospodareni s majetkem mésta nebo
- ktefi jsou odpovédni za spravnou tvorbu a €erpani rozpoctu mésta.

VSichni zaméstnanci a zastupitelée mésta jsou povinni podilet se na plnéni ukoll v oblasti finanéni
kontroly v ramci sveho pracovniho zafazeni a daldich Okolll, které pini, a pfipadné poskytnout
zaméstnancim uvedenym v pfedchozim odstavci stanovisko potfebné ke spravnému provadéni
finanéni kontroly.
IV. Cile a zasady smérnice
Hlavnimi cili finanéni kontroly zajistované méstem je:
- dodrzovani pravnich predpisti a opatfeni pfijatych organy mésta v mezich téchto pfedpist pfi
hospodareni s vefejnymi prostiedky k zajisténi ukoll stanovenych témito organy,
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- zajisténi ochrany vefejnych prostiedk( proti rizikim, nesrovnalostem nebo jinym nedostatkiim
zplsobenym zejména porusenim pravnich predpist, nehospodarnym, netGéelnym a neefektivnim
nakladanim s vefejnymi prostfedky nebo trestnou &innosti,

- vEasné a spolehlivé informovani starosty meésta a v8ech ostatnich pfikazcli operaci o nakladani
s vefejnymi prostfedky, o provadénych operacich, o jejich prilkazném ugetnim zpracovani za
Gcelem ucinného usmérfiovani ¢innosti organt mésta v souladu se stanovenymi ukoly,

- hospodarny, efektivni a Gi¢elny vykon vefejné spravy.

Kritéria pro hodnoceni hledisek uvedenych v pfedchozim odstavci této smérnice, ktera nejsou
stanovena pravnimi, technickymi nebo jinymi normami, stanovi podle zakona starosta mésta na
zakladé objektivné zjisténych skute¢nosti.

Priklad kritérii za oblast investi¢ni vystavby:
 hospodarné — co nejnizsi pofizovaci cena,
e Uc¢elné — pravé tak velkou stavbu, jakou skute¢né potrebujeme,

¢ efektivné — minimaini cena za 1 m® obestavéného prostoru.
V. Predmét financni kontroly
Mésto ve smyslu ustanoveni § 9 zakona o finanéni kontrole a podle této smérnice:

- vytvari vnitfni kontrolni systém podle zékona o financni kontrole, kterym zajistuje fidici kontrolu
sveho finan&niho hospodareni,

- meésto jako zfizovatel pfispévkovych organizaci ovéfuje spravnost fidici kontroly a finanéniho
hospodafeni s vefejnymi prostfedky u jimi zfizenych pfispévkovych organizaci, a to formou
vefejnospravni kontroly,

- meésto jako poskytovatel veigjné finanéni podpory vykonava vefejnospravni kontrolu u Zadatelll
nebo pfijemci o vefejnou finanéni podporu.

Mésto zajistuje pribézné provéfovani pfiméfenosti a u¢innosti systému finanéni kontroly a pravidelng,
nejméné jednou ro¢né&, jeho hodnoceni (napf. roéni zpravou o vysledcich finanénich kontrol).

VI. Vnitfni kontrolni systém a Fidici kontrola mésta (§§ 25-27 zakona)

Mésto provadi fidici kontrolu uvniti organu vefejné spravy prostfednictvim svého vnitfniho kontrolniho
systému v rozsahu ustanoveni §§ 25 az 27 zakona o finanéni kontrole.

Odpovédnost za vybudovani vnitfniho kontrolniho systému mésta za organizovani, fizeni a zajisténi
pfimérenosti a uginnosti fidici kontroly ve mésté ma v souladu se zakonem o finanéni kontrole starosta
mésta jako vedouci organu vefejné spravy.

VIl. Tristupriova fidici kontrola

Ridici kontrola je ve mésté provadéna ve tiech stupnich, a to jako:

= piedbéZna fidici kontrola — schvalovaci postupy — provadi ji pfikazce operace, spravce rozpoctu,
hlavni u&etni,

e prib&zna fidici kontrola — operacni postupy — provadi ji pfikazce operace,

e nasledna fidici kontrola — revizni postupy — provadi ji spravce rozpoétu a hlavni ucéetni.

VIl.1 Predbézné ridici kontrola (§11-14 vyhlasky)

Predbézna fidici kontrola se provadi podle zakona o finanéni kontrole a vyhlasky ¢. 416/2004 Sb., a to
u veskerych piijma i vydaji mésta (ze statniho rozpo¢tu, z Narodniho fondu, ze statnich fondd, pfijmy
od kraje, pfijmy od jinych obci, od jinych subjektl, vydaje na veskerou &innost organu veiejné spravy).
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Pri pfedbézne fidici kontrole se schvalovacimi postupy posuzuje, zda planované a pfipravované
operace odpovidaji stanovenym ukolim mésta a jsou v souladu s pravnimi pfedpisy, schvalenymi
rozpoCty, programy, projekty, uzavienymi smlouvami nebo jinymi rozhodnutimi o nakladani
s prostfedky organu vefejné spravy.

VIl.1.1 Predbézné fidici kontrola u pfijmi pfed vznikem nédroku - § 11 vyhlasky

Pfikladem postupu pfi pfedbézné fidici kontrole u pfijml pied vznikem naroku mésta, ktery je upraven
v ustanoveni § 11 vyhlasky ¢. 416/2004 Sb., mize byt napf. schvaleni predpisného seznamu pfijmu
rozpoctu mésta (pfedpisny seznam dotaci, podilu na danich, najemného, mistnich poplatkl apod.).

PfedbézZnou fidici kontrolu u pfijm0 pfed vznikem naroku mésta zajistuje pfikazce operace. Piikazce
operace svym schvalovacim postupem proveéfi
a) soulad piipravované operace se stanovenymi Ukoly a schvalenymi zaméry a cili mésta,
b) spravnost operace [viz § 2 pism. |) zakona] zejména ve vztahu k
1. dodrZzeni pravnich predpisi a opatfeni pfijatych organy mésta v mezich téchto
pravnich pfedpis(,
2. dodrZeni kritérii stanovenych pro hospodarny, efektivni a ucelny vykon vefejné
spravy,
c) pfijetl opatfeni k vylou¢eni nebo zmirnéni provoznich, finan¢nich, pravnich a jinych rizik, ktera
se pfi uskute¢fiovani pfipravované operace mohou vyskytnout,
d) doloZeni pfipravované operace vécné spravnymi a Uplnymi podkiady.

VIl.1.2 Predbézna ridici kontrola u prijmd po vzniku naroku - § 12 vyhlasky

Prikladem postupu pfi pfedbé&zné fidici kontrole u pfijmi po vzniku naroku mésta, ktery je upraven
v ustanoveni § 12 vyhlasky &. 416/2004 Sb., je vlastni vybér téchto pfijmi rozpoétu mésta prevodem
mezi bankovnimi Géty nebo hotové na pokladné (vlastni pfijem dotaci, podilll na danich, najemného,
mistnich poplatkd apod.).

Predbéznou fidici kontrolu u pfijmi po vzniku naroku mésto zajisti ve své plsobnosti pfikazce
operace a hlavni ucetni.

Pfikazce operace svym schvalovacim postupem provéri:
a) spravnost uréeni dluznika
b) vy$e naroku
c) splatnost naroku mésta
d) spravce rozpotétu

Prikazce operace vystavi pokyn k pInéni vefejnych pfijml opatfeny svym podpisem a pfeda jej s
doklady o naroku mésta hlavnimu ucetnimu k pfijeti konkrétniho pfijmu nebo k zajisténi vymahani
pohledavky.

Hlavni (Ucetni svym schvalovacim postupem proverfi

a) soulad podpisu pfikazce operace v pokynu k pinéni pfijmi s podpisem uvedenym v podpisovém
vzoru,

b) spravnost uréeni dluZnika,

c) vysinaroku mésta,

d) splatnost vzniklého naroku mésta s udaji ve vydaném pokynu k pinéni vefejnych prijmi,

e) jiné skute¢nosti tykajici se uskute&néni operace jako ucetniho pfipadu, zejména podle zakona &.
563/1991 Sb., o ucetnictvi a

f) souvisejici ucetni rizika, které se pfi uskutedriovani operace mohou vyskytnout véetné piijeti
pfipadnych opatfeni k jejich vylou&eni nebo zmirnéni.
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Shleda-li hlavni Gcetni pfi predbé&zné Fidici kontrole nedostatky, prerusi schvalovaci postup a oznami
své zjisténi pisemné pfikazci operace s uvedenim divodl a pfipadné pfilozi dal§i doklady dokladajici
opravnénosti jeho postupu.

O uskutecnénem vybéru vefejnych pfijmu hlavni uéetni informuje pfikazce operace.

Neni-li vybér vefejnych pfijml uskutetnén, nebo je-li uskute¢nén v nelpiné vysi do terminu jeho
splatnosti, hlavni ucetni v souladu s ustanovenim § 18 odst. 3 wvyhlasky vyrozumi o tom bez
zbyte€ného odkladu pfikazce operace k pfijeti opatfeni sméfujicich ke spinéni povinnosti dluznika.

VIil.1.3 Predbézna ridici kontrola u vydaji pred vznikem zavazku - § 13 vyhlasky

Prikladem postupu pfi pfedbézné fidici kontrole u vydaji pred vznikem zavazku mésta, ktery je
upraven v § 13 vyhlasky & 416/2004 Sb., mUzZe byt napf. pfiprava navrhu smiouvy na dodavku
materialu, pfiprava navrhu najemni smlouvy nebo sestaveni navrhu objednavky kancelafskych potreb,
pfiprava objednavky odesilané elektronicky nebo postou &i telefonicka objednavka.

Predbéznou fidici kontrolu vydaji mésta pfed vznikem zavazku zajisti ve své pusobnosti pfikazce
operace a spravce rozpoctu.

Prikazce operace svym schvalovacim postupem proveri:
a) nezbytnost pfipravované operace k zajisténi stanovenych ukoli a schvalenych zamérd a cill
mesta,
b) spravnost operace [viz § 2 pism. |) zakona] zejmena ve vztahu k dodrzeni
- pravnich predpisii a opatfeni pfijatych organy mésta v mezich téchto pravnich
predpist,
- kritérii stanovenych pro hospodarny, efektivni a ucelny vykon vefejné spravy a
Samospravy,
- postupu a podminek stanovenych pro zadavani vefejnych zakazek,
c) zda byla prijata opatfeni k vylou€eni nebo zmirnéni provoznich, finanénich, pravnich a jinych rizik,
ktera se pfi uskutechiovani pfipravované operace mohou vyskytnout,
d) zda byla pfipravovana operace doloZena vé&cné spravnymi a uplnymi podklady.

Je-li kontrolni postup podle pfedchoziho odstavce ukonéen, pfikazce operace potvrdi svym podpisem
pisemny podklad k pfipravé zavazku a pfeda jej k pfedb&zné fidici kontrole spravci rozpoctu.
Pisemnym podkladem k pfipravé zavazku se rozumi priivodni list smlouvy (viz. pfiloha & 1), nebo
pisemna objednavka.

Spravce rozpottu svym schvalovacim postupem provéfi, zda pfipravovana operace

a) byla ovéfena pfikazcem operace v rozsahu jeho opravnéni,

b) je v souladu se schvalenymi vydaji mésta, programy, projekty, uzavienymi smlouvami nebo jinymi
rozhodnutimi organi mésta o nakladani s vefejnymi prostredky,

c) odpovida pravidlim pro financovani &innosti mésta stanovenym zakonem &. 250/2000 Sb., o
rozpottovych pravidlech tzemnich rozpoétd,

d) byla provéfena v souvislosti s rozpoctovymi riziky, kterd se pfi jejim uskutecnovani mohou
vyskytnout, zejména v souvislosti s dopadem uskutetnéni operace na zdroje financovani &innosti
mésta pouzitelné v pfislusném rozpocttovém obdobi a s potfebou zajisténi zdroji pro financovani
¢innosti tohoto organu v navazujicim rozpocétovém obdobi, a zda byla stanovena opatieni k
vylou€eni nebo zmirnéni téchto rizik.

Shleda-li spravce rozpo¢tu pfi kontrole pfipravované operace nedostatky, pferusi schvalovaci postup a
oznami sve zjisténi pisemné pfikazci operace s uvedenim dlvodl a pfipadné pfiloZi dal$i doklady o
opravnénosti svého postupu. Pokud pro pfipravovanou operaci spravce rozpoc¢tu stanovi v souladu s
pravnim pfedpisem nebo opatfenimi organ(i vefejné spravy pfijatymi v mezich tohoto pravniho
pfedpisu omezujici podminky, uvede je pisemné.

Strana6z 12



MEsSsTO CESKA SKALICE
tfida T. G. Masaryka 80, 552 03 Ceska Skalice

www.ceskaskalice.cz

Neshleda-li spravce rozpoétu nedostatky, vrati svym podpisem potvrzeny podklad k pfipravované
operaci pfikazci. Podpis spravce rozpoctu, pfipadné s pfipojenymi pisemnymi omezujicimi
podminkami je pro Gcely finanéniho Fizeni dokladem o kontrolnim zajisténi finanéniho kryti
pfipravovaného zavazku v navrzené vysi a o pfedpokladaném terminu jeho plnéni konkrétnimu véfiteli
(dale jen "individudlini pfislib").

Je-li to ucelné k zajisténi provoznich potieb vyplyvajicich z bézné, pravidelné ¢innosti mésta, které je
nutné zabezpedovat operativné, pfikazce operace mize predlozit spravci rozpoétu néavrh na kontrolni
zajisténi finanéniho kryti prfedpokladanych operaci a s tim souvisejicich zavazkd, jejichz vérfitel a vyse
neni pfedem znama. Podpis spravce rozpoétu na navrhu pfikazce operace je v takovém pfipadé pro
Gcely finanéniho fizeni dokladem o kontrolnim zajidténi finanéniho kryti prfedpokladanych zavazkl v
jim stanoveném limitu vefejnych vydaji a uréeném obdobi (dale jen "limitovany pfislib"). Spravce
rozpoctu pfeda limitovany pfislib pfikazci operace a jeho kopii soucasné pieda hlavnimu ucetnimu.

Pokud nebyly odstranény nedostatky nebo vyfeSeny omezujici podminky spravce rozpoétu, je ucinény
pravni ukon, pfipadné vznikly zavazek mésta proveden bez prfedbé&zneé fidici kontroly, pracovnik, ktery
tento nedostatek zjisti, postupuje dle § 26 odst. 5 zakona.

Vil.1.4 Predbéina fidici kontrola u vydaju po vzniku zédvazku - § 14 vyhlasky

Prikladem postupu pfi pfedbé&zné fidici kontrole u vydaji po vzniku zavazku mésta, ktery je stanoven
v § 14 vyhlasky ¢. 416/2004 Sb., mizZe byt schvalovaci postup pfed Uhradou faktury za material,
stavebni prace, Uhrady najemného, pfed uhradou dodavky kancelafskych potfeb za hotové nebo pod.

Pfedbéznou ridici kontrolu vydajl po vzniku zavazku mésta zajisti pfikazce operace a hlavni Gcetni.

Prikazce operace svym schvalovacim postupem proveéfi:

a) spravnost uréeni véfitele,

b) spravnost vySe a splatnosti vzniklého zavazku mésta,

c) soulad vy3e zavazku s individualnim pfislibem nebo limitovanym pfislibem.

Prikazce operace vystavi pokyn k pInéni vydaji mésta opatieny svym podpisem a preda jej s doklady
0 zavazku mésta hlavnimu ugetnimu k zajisténi platby.

Hlavni Gcetni svym schvalovacim postupem provéri:
a) soulad podpisu pfikazce operace v pokynu k zajisténi platby s podpisem uvedenym v podpisovém

vzoru,

b) soulad udaji o véfiteli, vysi a splatnosti zavazku mésta s udaji ve vydaném pokynu k zajisténi
platby, kterou je tento organ povinen zaplatit véfiteli,

c) jiné skutegnosti tykajici se uskuteénéni operace jako ucetniho pfipadu podle zakona &. 563/1991
Sb., o ucetnictvi,

d) souvisejicich ucetnich rizik, které se mohou vyskytnout zejména v souvislosti se zapojenim cizich
zdroju, zalohami, hospodaienim s fondy a pfijeti pfipadnych opatieni k jejich vyloug¢eni nebo
zmirnéni.

Shleda-li hlavni ucetni pfi pfedbézné kontrole nedostatky, pferusi schvalovaci postup a oznami sve
zjisténi pisemné pfikazci operace.

Zjisti-li hlavni u¢etni pfi prfedbé&Zné kontrole, Zze pfi pfipravé operace nebyla vykonana predbé&zna
kontrola spravcem rozpoctu, oznami to pisemné starostovi mésta, ktery pfijme opatfeni k provéfeni
této nekontrolované operace a k zabezpedeni fadného vykonu predbé&Zné fidici kontroly (viz § 26
odst. 5 zakona).

Neshleda-li hlavni U€etni nedostatky, pfeda pfikaz k platbé potvrzeny svym podpisem k zajisténi
platby ve vysi splatného zavazku; platba mize byt jednorazova ve vysi celkové dluzné ¢astky, nebo
rozlozena do nékolika dil¢ich plateb.

Pokud nedojde k odstranéni nedostatkll podle pfedchozich odstavcl, je platba uskute¢néna bez
pfedbézné fidici kontroly v rozporu s legislativou (viz § 26 odst. 5 zakona).
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VIl.2 PrabéZné a nasledna ridici kontrola

Pribéznou a naslednou fidici kontrolu zajistuje starosta meésta prostfednictvim vedoucich
zaméstnancl nebo k tomu povéfenych zaméstnanct, ktefi zajistuji pfimé uskuteénovani operaci pfi
hospodareni s vefejnymi prostfedky.

Zjisti-li povéfené osoby pfi vykonu pribézné a nasledné kontroly, Zze s majetkem nebo finanénimi
prostfedky mésta je nakladano nehospodarné, neefektivng, nedcelné nebo v rozporu s pravnimi
predpisy a schvalenym rozpocétem, oznami své zjisténi pisemné starostovi mésta, ktery je povinen
pfijmout opatieni k napravé zjisténych nedostatkll a opatfeni k zabezpec&eni fadného vykonu teto
kontroly.

Povéfeni zameéstnanci se v ramci prib&zné nebo nasledné fidici kontroly uskute¢hovanych operaci

soustredi na:

* neopravnéné nakladani a ochranu majetku,

= dlouhodoby majetek, jeho stav, udrZzovani, zpisob vyrazovani a likvidaci dlouhodobého majetku,
jeho evidenci, uplnost a priikaznost z&znamu o ném, inventarizaci, pfip. vypofadani rozdild,
zajisténi podminek pro jeho vyuZziti, uloZzeni a ochranu,

= stav zasob, jejich pohyb a vyuzZivani, spravnost jejich evidence, Uplnost a prilkaznost zaznamul o
nich, inventarizaci a zajistovani jejich ochrany,

= vydaje a pfijmy penéz za material, zbozi, dlouhodoby majetek, poskytnuté nebo prijaté sluzby,
anebo jina plnéni,

» soulad vy$e pfijmb a vydaju s doklady o zavazcich nebo narocich a se zdznamy obsaZenymi
v pfislusnych evidencich,

= spravu pohledavek v&etné jejich vymahani, dusledné vyfizovani reklamaci,

= pinéni zavazkl z hlediska jejich thrady ve spravné vysi,

= bezhotovostni styk, penézni prostfedky v hotovosti a ceniny, jejich evidenci, inventarizaci,

vyporadani rozdild,

ochranu penéz v hotovosti, bezpe¢nou manipulaci s nimi,

bezpe&né pfesuny a Uschovu penéz,

zpracovani mezd a platd,

danové agendy, agendu socialniho a zdravotniho pojisténi a jejich evidence,

zaznamenavani operaci v ucetnictvi,

realizaci opatieni pfijatych k napravé zjisténych nedostatkl, zejména pinéni takovych opatfeni,

jejichz cilem je v&as odhalovat a znemoziovat uskute¢riovani nehospodarnych, neefektivnich a

neucelnych operaci nebo operacl, které jsou vrozporu s pravnimi pfedpisy a schvalenym

rozpoctem.

Vil.2.1 PrabéZné ridici kontrola

Pribézna ridici kontrola je soucasti finan¢niho fizeni mésta a uskutecriuje se u vSech operaci
v pribéhu jejich uskuteéiiovani pfi kazdodenni fidici a kontrolni praci vedoucich zaméstnancl a
zaméstnancl povéfenych starostou mésta (pfijemky, vydejky, zafazovaci protokoly, vyfazovaci
protokoly, kontrola provedeni praci a dodavek apod.).

Pfi priibézné fidici kontrole hospodareni povéfeni zaméstnanci provéfi zejména, zda jsou:
= dodrzovany stanovené podminky a postupy pfi uskute€hovani, vypofadavani a vyuctovani

schvalenych operaci,
= pfizplsobeny uskute¢fované operace pfi zménach ekonomickych, pravnich, provoznich a jinych

podminek novym rizik(im,
*= provadény vCasné a presné zapisy o uskutec¢iiovanych operacich v zavedenych evidencich a

automatizovanych informacnich systémech a
= zda jsou v&as pfipravovany stanovené finanéni, G¢etni a jiné vykazy, hladeni a zpravy.
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VIl.2.2 Nasledna ridici kontrola

Nasledna fidici kontrola se provadi prostiednictvim vedoucich zaméstnanci a zaméstnancl
povéfenych starostou mésta. Zahrnuje provéfovani, zkoumani a vyhodnocovani Udaji uvedenych
v evidencich a automatizovanych informaénich systémech mésta namatkovym zplsobem. Vedoucim
a povéfenym zaméstnancim je mési¢né predavam vykaz FIN 12-M ke kontrole ¢erpani rozpoétu.

Pfi nasledné kontrole hospodareni se u vybraného vzorku operaci provéfuje, zkouma a vyhodnocuje

zejména, zda:

= Udaje o hospodafeni s vefejnymi prostfedky vérné zobrazuji zdroje, stav a pohyb vefejnych
prostfedkl, a zda tyto (daje odpovidaji skute¢nostem rozhodnym pro uskuteZnéni vefejnych
pfijmi, vydaji a nakladani s nimi,

= piezkoumavané operace jsou v souladu s pravnimi pfedpisy, schvalenymi rozpocty, programy,
projekty, uzavienymi smlouvami nebo jinymi rozhodnutimi pfijatymi v ramci fizeni a splfiuji kritéria
hospodarnosti, i¢elnosti a efektivnosti,

= opatfeni pfijata pfislusnymi organy vefejné spravy véetné opatfeni k odstranéni, zmirnéni nebo
pfedchazeni rizik jsou kontrolovanymi osobami pinéna.

VII.3 Personalni zajisténi ridici kontroly

Predbé&Znou, pribéZnou a naslednou fidici kontrolu ve mésté zajistuji vedouci zaméstnanci uvedeni
v zakoné o finan¢ni kontrole a zaméstnanci povéfeni starostou mésta jako vedoucim organu vefejne
spravy.

Ostatni zaméstnanci mésta jsou povinni poskytnout témto povéfenym osobam veskeré informace a
soucinnost potfebnou k fadnému vykonu pfedbé&zné fidici kontroly. Podobné se to tyka pribézné a
nasledné fidici kontroly.

VII.3.1 Personalni zajisténi predbézné ridici kontroly

PredbéZna fidici kontrola je zajiStovana jako souéast finanéniho fizeni a uskute¢novana
schvalovacimi postupy prostfednictvim pfikazcl operaci, spravcl rozpoctu a hlavni ucetni
stanovenych v zakoné& nebo povéfenych pisemnym povérenim starostou mésta.

VII.3.1.1 Ptikazci operaci - § 26/1a) zakona

Piikazcem operace je ze zakona starosta mésta jako vedouci organu verejne spravy. Pfikazci operaci
jsou dale vedouci zaméstnanci povéfeni starostou mésta. Piikazce operace pfi schvalovani operace
v zasadé provéiuje jeji vécnou spravnost a kryti rozpo¢tem (blize viz ustanoveni § 11 az 14 vyhlasky a
postupy stanovené touto smérnici).

VI1.3.1.2 Spravci rozpoctu - § 26/1b) zakona

Spravce rozpoctu je vedouci zaméstnanec uvedeny v zakoné nebo povéfeny starostou mésta, fadne
spravovat rozpocet mésta.
VI1.3.1.3 Hlavni ucetni - § 26/1c) zakona

Hlavni G¢etni je vedouci zaméstnanec uvedeny v zakoné nebo zaméstnanec povéfeny starostou
meésta, odpovédny za spravné, lpiné a prikazné vedeni Ucetnictvi a sestaveni ucetni zavérky mésta.

Poveéreni pfikazcem operace nelze sloucit u jedné fyzické osoby s povéfenim spravcem rozpoctu
nebo s povéfenim hlavni uéetni.
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Povéreni spravcem rozpoétu a hlavnim Géetnim Ize u téhoz zaméstnance slougit, avsak za podminek
uvedenych v ustanoveni § 26 odstavce 2) a 3) zakona &. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné

sprave.

VIIl. Ridici kontrola u pfispévkovych organizaci zfizenych méstem

V ramci verejnospravnich kontrol jsou povéfené osoby povinny pravidelné kontrolovat, zda je vnitini
kontrolni system vybudovan i u pfispévkovych organizaci zfizenych méstem a zda je u nich spravné
provadéna fidici kontrola.

Vefejnospravni kontrola se provadi:

¢ jako kontrola hospodarfeni s vefejnymi prostiedky u zfizenych pfispévkovych organizaci,
e u Zadatell nebo pfijemct vefejne finanni podpory.

Vefejnospravni kontrola se provadi jako:

VIll.1 Predbézna vefejnospravni konfrola, které predchazi rozhodnuti o schvaleni pouZiti vefejnych
prostredki: formou verejné finanéni podpory, zahmuje

e kontrolu podkladl pfedloZzenych zadatelem a je zamé&fena na provéfovani skutecnosti, které jsou
rozhodné pro vynakladani téchto vydaji nebo pro jina pinéni,

e posouzeni, zda planované a pfipravované operace odpovidaji stanovenym ukoliim vefejné spravy
a jsou vsouladu spravnimi pfedpisy nebo jinymi rozhodnutimi o nakladani s vefejnymi
prostiedky.

VIIl.2 Prabézné verejnospravni kontrola zahrnuje

e dodrzovani stanovenych podminek a postupl pfi uskutehovani, vyporadani a vyuctovani
schvalenych operaci

¢ prizpUsobovani uskute¢novanych operaci zménam ekonomickych, spravnich, provoznich a jinych
podminek a novym rizikim,

e provadeéni véasnych a pfesnych zapist o uskute¢hovanych operacich v zavedenych evidencich a
automatizovanych systémech a

e zajistovani véasné pfipravy stanovenych finanénich, ucetnich a jinych vykazl, hld$eni a zprav.

VIII.3 Nasledna verejnospravni kontrola provéruje

e zda udaje o hospodareni s vefejnymi prostiedky vérné zobrazuji stav, pohyb a zdroje vefejnych
prostifedkll a zda tyto Udaje odpovidaji skutecnostem rozhodnym pro uskutecnéni vefejnych
pFijmu, vydajld a nakladani s vefejnymi prostredky,

e zda jsou pfezkoumavané operace vsouladu s pravnimi predpisy, schvalenymi rozpocty,
programy, projekty, uzavienymi smlouvami nebo jinymi rozhodnutimi pfijatymi v ramci fizeni a
spliuji kritéria hospodarnosti, G¢elnosti a efektivnosti,

e zda opatfeni pfijata prisluSnymi organy vefejné spravy v&etn& opatieni k odstranéni, zmirnéni
nebo pfedchazeni rizik jsou kontrolovanymi osobami plnéna.

Viil.4 Kontrola hospodarfeni s vefejnymi prostfedky u pfispévkovych organizaci zfizenych méstem
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Kontrola hospodareni s vefejnymi prostfedky u pfispévkovych organizaci zfizenych méstem je

provadéna formou vefejnospravni kontroly, podle ro¢niho planu vefejnospravnich kontrol, a to

v souladu:

= se zakonem €. 320/2001 Sb. o finanéni kontrole ve vefejné sprave,

= s vyhlaSkou €. 416/2004 Sb., kterou se zakon o finanéni kontrole provadi,

= s pfisludnymi ustanovenimi zakona €. 218/2000 Sb. o rozpoétovych pravidlech a ustanovenimi
zékona &. 250/2000 Sb. o rozpoétovych pravidlech uzemnich rozpoétl a

= ostatnimi zavaznymi pfedpisy platnymi v teto oblasti.

Verfejnospravni kontrolu mésto provadi u nasledujicich prispévkovych organizaci zfizenych méstem:
Muzeum Bozeny Némcové v Ceské Skalici, Maloskalicka 47

Stfedisko volného &asu Bajo Ceska Skalice, Husovo nameésti 3

Matei'skd §kolka J. A. Komenského, Ceska Skalice, Kfenkova 42

Zakladni 8kola, Ceska Skalice, okres Nachod, Zelena 153

Skolni jidelna Ceské4 Skalice, Ceska Skalice, Na Kamenci 223 (od 1. 8. 2018)

Vefejnospravni kontrola zahrnuje kontrolu hospodareni se vSemi prostfedky, se kterymi pfispévkova
organizace hospodaifi, s dirazem na jejich Gcelné, efektivni a hospodarné pouziti.

Vefejnospravni kontrola téchto prispévkovych organizaci je provadéna 1x roéné podle planu
vefejnospravnich kontrol starostou mésta a je zajisténa zaméstnanci méstského Gfadu povérenymi
starostou mésta.

VIII.5 Nahrada interniho auditu vefejnospravni kontrolou

Podle ustanoveni § 29 odst. 5 zakona €. 320/2001 Sh., mésto u zfizenych pfispévkovych organizaci

zfidi nebo nahrazuje funkci Gtvaru interniho auditu, a to pfijetim jinych dostate¢nych opatfeni

realizovanych méstem v ramci vefejnospravni kontroly, a to

= Kontrolou, zda je u pfispévkovych organizaci vybudovan dostate¢ny a uéinny vnitfni kontrolni
systém a je provadéna predbé&zna, pribézna a nasledna fidici kontrola,

= kontrolou finanéniho hospodareni pfispévkové organizace zajisténou méstem jako zfizovatelem
formou verejnospravni kontroly v rozsahu stanoveném touto smérnici.

Mésto zajisti pribé&zné sledovani a hodnoceni uginnosti vy$e uvedenych opatieni. Pokud v navaznosti
na toto hodnoceni bude zjisténo, Ze takto pfijatd opatfeni nejsou dostate&né& (¢inna, musi u
pfispévkovych organizaci zfidit Utvar interniho auditu.

IX. Vefejnospravni kontrola u zadatelil, nebo pfijemct verejné finanéni podpory

V souladu se zakonem o finanéni kontrole provadi mésto vefejnospravni kontrolu u v8ech subjektd,
které mésto pozadaji, resp. od mésta pfijmou verejnou finanéni podporu. Ta musi mit formu uvedenou
v ustanoveni § 2 odst. j.) zakona, tj. formu dotace finanéniho pfispévku, prechodné finanéni vypomoci,
pfipadné jiné formy uvedené v zakoné.

| tato vefejnospravni kontrola se provadi jako pfedbézna v rozsahu posouzeni Zadosti. Nasledna
kontrola se provani zasadné v jejim piném rozsahu, a to co do uZelu, vySe a z hlediska tzv.
vicezdrojového financovani (tzn.: to, co je profinancovano z jinych zdroji, jiz nesmi byt profinancovano
z vefejnych prostifedki).

X. Zavazna zjisténi z vykonanych kontrol

O zavainych zjisténich z vykonanych financnich kontrol zaméstnanci povéreni vykonat kontrolu
pisemné& informuji starostu mésta a feditele kontrolované pfispévkové organizace (vedouciho organu
vefejné spravy) bezodkladné&, nejpozdé&ji véak do 1 mésice od ukon&eni finanéni kontroly.
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Kontrolni organ vydava protokol o kontrole, ktery kromé obsahovych skute¢nosti dale mize obsahovat
dalsi skute¢nosti, zejména Ihity k pfijeti opatfeni k napravé.

Pokud protokol o kontrole obsahuje opatfeni k napravé, je kontrolovana osoba povinna:

a) ucinit opatfeni k odstranéni nebo prevenci nedostatkl zjisténych kontrolou ve |hiit¢ stanovené v
kontrolnim protokolu kontrolujicim (kontrolnim organem),
b) pisemné informovat kontrolni organ o pfijeti opatfeni k odstranéni nedostatkd a o jejich spinéni ve

Ihatach, které ji byly ulozeny.

Kontrolni pracovnici jsou povinni:
a) ulozit kontrolované osobé opatieni k napravé, stanovi-li tak zviastni pravni predpis,
b) predat sva kontrolni zjisténi organiim verejné spravy, které jsou opravnény ulozit kontrolovanym

osobam opatfeni k naprave; organy vefejné spravy jsou povinny
informovat kontrolni organ o jejich ulozeni a spinéni, a to ve |lhutdch 3 mésicl od jejich ulozeni a

splnéni.

Spinénim této povinnosti neni dotéena povinnost kontrolniho organu sdélit prisluénému spravci dané
zjisténi o poruseni rozpoctové ¢i dafové kazné.

Xl. Zprava o vysledcich vykonanych kontrol
Zprava o vysledcich financnich kontrol se sestavuje jedenkrat roéné v rozsahu a struktuie stanovené

vyhlaskou ¢&. 416/2004 Sb., kterou se provadi zékon o finanéni kontrole, a predklada se v pisemné i
elektronické podobé odboru kontroly a interniho auditu krajského ufadu do 15. unora nasledujiciho

roku.

Xll. Zavéreéna ustanoveni

Nabytim u€innosti této smérnice se rusi Kontrolni fad €. 1/2014 G¢inny ode dne 9. 1. 2014.
Tato vnitfni smérnice byla projednana a schvalena na fadném jednani Rady mésta Ceska Skalice dne
6. prosince 2017, usneseni &islo 24/566/12/2017 a nabyva ucinnosti dnem 1. 1. 2018

Prilohou: 1. Privodni list smlouvy

- AL 1.
V Ceské Skalicidne ... 0.0

Bc. Martin Stanék, DiS., starosta mésta
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QOdbor

Povéfeny pracovnik

Evidencéni €islo smlouvy, dodatku

Usneseni &islo, ze dne

V pfipadé& dodatku uvedte
¢islo puvodni smlouvy

Druh smiouvy

Pifedmét pinéni

Cena véetné DPH (K¢&)

Poéet pfiloh smlouvy

Kryto rozpoétem

Rozpocet v KE

Odeslano k podpisu druhé smluvni strané

Vraceno

Uginnost smiouvy




