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Jednaci fad Zastupitelstva mésta Ceska Skalice

UPLNE ZNENI JEDNACIHO RADU Zastupitelstva mésta Ceskd Skalice
ze dne 22. 3. 2021

Zastupitelstvo mésta Ceska Skalice v souladu s ustanovenim § 96 zak. €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni
zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen zadkon), vydava tento jednacifad, v némz stanovi
podrobnosti o jednani Zastupitelstva mésta Ceskd Skalice (dale jen zastupitelstva).

§1
1) Jednaci rad zastupitelstva upravuje pripravu, svolani, pribéh zasedani, usnaseni, volbu organ(
obce a kontrolu plnéni jeho usneseni, jakoZ i dalSi otazky spojené s jeho ¢innosti.

2) O otazkach upravenych timto jednacim fadem, popripadé o dalSich zasadach svého jednani,
rozhoduje zastupitelstvo v mezich zdkona.

§2

Pravomoci zastupitelstva

1) Zastupitelstvo rozhoduje ve vécech patficich do samostatné plisobnosti mésta, které jsou uvedeny
v ustanoveni § 84 odst. 2 zakona. Zastupitelstvo si muizZe vyhradit dalsi pravomoc v samostatné
plsobnosti mimo pravomoci vyhrazené radé mésta podle ustanoveni § 102 odst. 2 zakona.

2) Zastupitelstvu je dale vyhrazeno rozhodovat o majetkopravnich ukonech uvedenych v § 85 zdkona.

§3

Svoldani zasedani zastupitelstva

1) Zastupitelstvo se schazi podle potfeby, nejméné vsak jedenkrat za tfi mésice. Zasedani
zastupitelstva svoldva a zpravidla fidi starosta. Svolava jej nejpozdéji 7 dnl pfed terminem zasedani.

2) Pozada-li o to alespon jedna tfetina ¢len( zastupitelstva nebo hejtman kraje, je starosta povinen
svolat zasedani zastupitelstva nejpozdéji do 21 dn(li od doruceni Zadosti.

§4

Pf¥iprava zasedani zastupitelstva

1) Pfipravu zasedani zastupitelstva organizuje starosta podle programu stanoveného radou mésta,
pfitom stanovi zejména dobu a misto zasedani.

2) Navrhy rady, vyborl nebo ¢lend zastupitelstva se predkladaji podle obsahu bud' Ustné na zasedani
zastupitelstva, nebo pisemné.

3) Materialy uréené pro zaseddani zastupitelstva predklada navrhovatel v pisemné a v elektronické
podobé méstskému urfadu tak, aby mohly byt elektronicky doruceny clenim zastupitelstva a
zvetrejnény na webovych strankdch mésta, nejpozdéji 6 dni pred dnem zasedani zastupitelstva.

4) Pokud je svolavatelem zasedani skupina zastupitelll nebo hejtman kraje (§ 92 odst. 1 zdkona),
poskytne méstsky Urad svolavatellim potfebnou soucinnost a informace.
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5) Materialy pro zasedani zastupitelstva obsahuiji:
a) nazev materialu,
b) jeho obsah,
c) divodovou zpravu,
d) ndvrh usneseni.

6) Predkladané materidly musi byt zpracovany tak, aby umoznily ¢lenim zastupitelstva komplexné
a objektivné posoudit problematiku a prijmout Ucinnd opatfeni. Pfedkladatel odpovida za soulad
predkladanych material( s obecné zavaznymi predpisy.

7) Omisté, dobé anavrieném programu zasedani zastupitelstva informuje méstsky
urad obcCany mésta nejpozdéji 7 dnu pred terminem zasedani zastupitelstva, a to vyvésenim informace
na uUredni desce méstského ufadu, pfipadné prostfednictvim mistniho tisku nebo jinym vhodnym
zpUsobem. Zasedani zastupitelstva jsou verejna.

§5

Program zasedani

1) Navrieny program zasedani zastupitelstva sestavuje rada mésta. Pravo predkladat navrhy
k zarazeni na program zasedani zastupitelstva maji jeho ¢lenové, rada mésta a vybory zastupitelstva.

2) Na zasedani zastupitelstva mlze byt jednano jenom o vécech, které jsou soucasti programu,
a o navrzich, s jejichz zafazenim vyslovi zastupitelstvo souhlas.

3) Prvnim pracovnim bodem zasedani zastupitelstva je zpravidla verfejnd diskuse
k aktudlnim zaleZitostem mésta, které se mohou aktivné ucastnit vSichni obané mésta pfitomni na
zasedani zastupitelstva, dale osoby, jimZ ddvd moZnost hovofit na zastupitelstvu zakon a ddle osoby,
jimZz moZnost hovofit schvali zastupitelstvo.

§6

Usnasenischopnost a Gcast ¢lenli zastupitelstva na zasedani

1) Zastupitelstvo je schopno se usndset, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétsina vsech jeho clend.
K platnému usneseni, rozhodnuti nebo volbé je tfeba souhlasu nadpolovicni vétsiny vsech clen
zastupitelstva.

2)  Neni-li pfi zahdjeni zasedani pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢lend zastupitelstva, mize
predsedajici zacatek zasedani o 30 minut odlozit. Pokud ani po této dobé neni zasedani zastupitelstva
usnasenischopné, ukondi predsedajici zasedani a starosta svola do 15 dnu nové zasedani zastupitelstva
k témuz programu.

3) Stane-li se zastupitelstvo neusnasenischopné v prabéhu zasedani, prerusi jej predsedajici na 30
minut. Pokud ani po této dobé neni zastupitelstvo usnasenischopné, ukondi predsedajici zasedani
a svold do 15 dn(i nové zasedani .

4) Clenové zastupitelstva jsou povinni se G¢astnit kazdého zasedani, jinak jsou povinni omluvit se
starostovi predem s udanim dlvodu.

5) Ucast na zaseddni stvrzuji €lenové zastupitelstva podpisem do listiny piitomnych.
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§7

Priibéh zasedani zastupitelstva

1) Prlbéh jednani zastupitelstva Fidi predsedajici (zpravidla starosta). O prlibéhu zasedani se pofidi
zapis. Zastupitelstvo si mlze schvalit pracovni predsednictvo, jehoz ¢leny tvofi clenové zastupitelstva.

2) Vzahajovaci ¢asti zasedani predsedajici prohlasi, Ze zasedani zastupitelstva bylo radné svolano
a vyhlaseno, konstatuje usnasenischopnost zasedani a sdéli, zda byl ovéfen zdpis z prfedchoziho
zasedani a zda proti nému byly podany namitky.

3)  Zapis, proti némuz nebyly podany namitky, se poklada za schvéaleny. Pokud byly namitky
uplatnény, rozhodne o nich zastupitelstvo po vyjadieni ovérovatell zapisu.

4) Zapis z predchoziho zasedani je pfi zaseddni zastupitelstva predloZen k nahlédnuti.

5) Predsedajici Fidi hlasovani, jehoZ vysledek zjistuje a vyhlasuje. Ukoncuje a pferusuje zasedani
zastupitelstva a dba o to, aby mélo pracovni charakter a vécny pribéh.

6) Na zacdtku zaseddni zastupitelstvo schvaluje program jednani, ¢leny navrhové komise, dva
ovéfovatele zapisu a zapisovatele jednani. Clen zastupitelstva nesmi byt ¢lenem névrhové komise pfi
dvou po sobé nasledujicich zasedanich zastupitelstva. Clenem navrhové komise maze byt tajemnik
méstského uradu.

7)  Uvodni slovo k materialim zafazenych na program zasedani prednesou jejich predkladatelé.

8) Pravo predkladat navrhy k projednani na zasedani zastupitelstva maji jeho ¢lenové, rada mésta
a vybory zastupitelstva. Rozpravy se mohou zUcastnit i pfitomni ob¢ané mésta Ceskd Skalice ve smyslu
§ 16 odst. 1. zakona. Rozpravy se mlZe zucastnit i pfitomna fyzicka osoba, ktera dosahla véku 18 let
a vlastni na Uzemi mésta Ceskd Skalice nemovitost a osoba, ktera dosahla véku 18 let je cizim statnim
ob&anem aje v obci hlddena k trvalému pobytu, stanovi-li tak mezinarodni smlouva, kterou je CR
vazana, akterd byla vyhlasena ve smyslu § 17 (dale jen osoby). Tyto osoby mohou prednést
k projedndvanému bodu své stanovisko aZ poté, co svoje diskusni prispévky prednesou clenové
zastupitelstva. Jednotlivé stanovisko musi byt predneseno ve |haté 3 minut. Kazdd osoba muze
k projedndvanému bodu prednést pouze jedno stanovisko. Vyjimku m(zZe povolit predsedajici. Do
rozpravy se prihlasuji GUcastnici zvednutim ruky. Bez ohledu na poradi pfihlasek do rozpravy musi byt
udéleno slovo tomu clenovi zastupitelstva, ktery namitd nedodrzeni jednaciho fadu nebo platnych
pravnich predpisq, coz je signalizovano , T“ vytvorenych z dlani zvednutych rukou.

9) Starosta predklada zastupitelstvu k rozhodnuti usneseni rady mésta v otazkdch samostatné
plsobnosti, jejichZ vykon pro nespravnost pozastavil.

10) Zastupitelstvo maze v prlibéhu zasedani bez rozpravy body programu pfesunout nebo sloucit
rozpravu k vice bodim programu.

11) Do diskuse se mohou ¢lenové zastupitelstva pfihlasit jenom do konce rozpravy.
12) Nikdo, komu predsedajici neudélil slovo, se ho nemuze ujmout.

13) Nemluvi-li feénik k véci nebo opakuje-li stejné stanovisko, mlize mu predsedajici po upozornéni
odejmout slovo.

14) Predsedaijici je opravnén odejmout diskutujicimu slovo, pokud k dané véci vystupuje opakované.

15) Navrh na ukonceni rozpravy mliZze podat kterykoliv ¢len zastupitelstva, o ndvrhu se hlasuje bez
rozpravy a to 2/3 vétsinou pfitomnych ¢lenl zastupitelstva.
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16) Nikdo nesmi rusit prlibéh zasedani zastupitelstva. Predsedajici mizZze po prvnim napomenuti
vykdzat rusitele ze zasedaci mistnosti. V pripadé, Ze rusitelem je ¢len zastupitelstva, rozhodne o jeho
vykdzani a na navrh predsedajiciho zastupitelstvo hlasovanim bez predchazejici rozpravy ato 2/3
vétSinou pritomnych ¢lend zastupitelstva. Vykazanému ¢lenu zastupitelstva musi byt umoznén pfistup
do zasedaci mistnosti pfed zahajenim hlasovani.

17) Kazdy zastupitel ma pravo vyzvat pfislusného pfitomného vedouciho odboru nebo pravnika mésta,
aby pred prijetim usneseni sdélil zastupitelim odborné stanovisko k projednavané zaleZitosti.

18) Na zakladé navrhu predsedajiciho muze byt k projednavanym bodim udéleno slovo dalsi treti
osobé. O moznosti vystoupeni této osoby rozhoduje na navrh predsedajiciho svym rozhodnutim
zastupitelstvo.

§8

Pfiprava usneseni zastupitelstva

1) Navrh nausneseni predkladany zastupitelstvu ke schvaleni vychazi ze zprav projednavanych timto
organem a z diskuse clen( zastupitelstva.

2) Usneseni musi obsahové odpovidat vysledkim bodu programu: zavéry, opatfeni
a zpUsob kontroly musi byt v usneseni formulovany stru¢né, adresné, s terminy a odpovédnosti za
splnéni ukladanych UkolG. Navrh usneseni posuzuje a zastupitelstvu predklada navrhova komise.

3) Usnesenim zastupitelstva se ukladaji ukoly v otdzkdch samostatné plsobnosti starostovi, jinym
¢lenlim zastupitelstva, vybordm a radé mésta.

4) Usneseni musi dale obsahovat vysledek hlasovani s uvedenim poctu hlast.

§9
Hlasovani
1) Zastupitelstvo je schopno usnaset se, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vsech jeho ¢len(.

2) VyZaduje-li povaha usneseni, aby zasedani zastupitelstva hlasovalo o jednotlivych bodech
navrzeného usneseni, stanovi jejich pofadi pro postupné hlasovani predsedajici.

3) Hlasovani o usnesenich, kterd spolu pfimo souviseji, podminiuji se ¢i jsou na sobé primo zavisla se
provadi vidy spoleénym hlasovanim o vSech usnesenich.

4) Byly-li uplatnény pozménujici navrhy, da predsedajici hlasovat nejprve o téchto zménach a poté
o ostatnich ¢astech navrhu.

5) V pfipadé, Ze je predloZzen ndvrh usneseni v nékolika variantach, hlasuje zastupitelstvo nejprve
o varianté doporucené navrhovou komisi. V pfipadé uplatnéni protindvrhu, hlasuje se nejdfive o tomto
protindvrhu. Schvalenim jedné varianty se povazuji ostatni varianty za nepfijaté.

6) Jestlize predlozeny navrh neziskal pfi hlasovani potfebnou vétsinu, mlze se zastupitelstvo na
navrh predsedajiciho usnést na dohadovacim fizeni. Pfedsedajici v tomto ptipadé vyzve volebni strany
zastoupené v zastupitelstvu, aby jmenovaly po jednom zastupci pro toto fizeni, azasedani
zastupitelstva prerusi. Dohadovacimu fizeni predsedd predsedajici. Dojde-li k dohodé, ktera
nasvédcuje tomu, Ze upraveny navrh ziska potfebnou vétsinu, predsedajici obnovi prerusené zasedani
zastupitelstva, prednese upraveny ndvrh a da o ném hlasovat.

7)  Neziska-li upraveny ndvrh po ukonéeném dohadovacim fizeni potfebnou vétsinu, prohlasi
predsedajici navrh za odmitnuty. Dalsi kolo dohadovaciho fizeni v té samé véci neni umoznéno.
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8) Hlasovani se provadi verejné, pokud zakon nebo zastupitelstvo usnesenim neurci hlasovani tajné.
Hlasovani probiha stiskem tlacitka hlasovaciho zafizeni. V pfipadé nefunkcnosti hlasovaciho zafizeni
probihd hlasovani aklamaci zvednutim ruky PRO navrh, PROTI ndvrhu nebo ZDRZEL SE. Usneseni je
pfijato, hlasuje-li pro navrh nadpolovi¢ni vétsina viech ¢lenl zastupitelstva. Na zadost zastupitele, Ci
skupiny zastupitel(l mdzZe zastupitelstvo schvalit jmenovité verejné hlasovani aklamaci pro jednotlivy
bod programu. V takovém pfipadé se jednotlivi ¢lenové zastupitelstva postupné vyjadfuji Ustné , PRO
navrh“, ,PROTI ndvrhu“ nebo ,ZDRZEL SE“.

9) V pripadé zavaznych pochybnosti o spravnosti hlasovani, mize kazdy zastupitel bezprostfedné po
hlasovani (tj. nejpozdéji do zacatku uvodniho slova k nasledujicimu bodu programu) podat namitku
proti pribéhu nebo vysledku hlasovani. O takové namitce rozhodne zastupitelstvo hlasovanim bez
rozpravy. Vyhovi-li zastupitelstvo podané namitce, musi se hlasovani o napadeném bodu programu
opakovat.

10) Usneseni zastupitelstva podepisuje starosta spolu s mistostarostou nebo jinym clenem
zastupitelstva.

11) Zverejnéni usneseni zastupitelstva se provadi na Urfedni desce méstského uradu, pokud neni
zakonem stanovena jina forma zverejnéni a na internetovych strankdach mésta, v souladu se zdkonem
¢.101/2000 Sb., o ochrané osobnich Gdaji a zméné nékterych zakond.

§10

Dotazy clenti zastupitelstva

1) Clenové zastupitelstva maji pravo vznaset dotazy, pfipominky a podnéty na radu mésta, na jeji
jednotlivé ¢leny, na dalsi orgdny mésta, na feditele prispévkovych organizaci mésta a na jednatele
obchodnich spolecnosti, jejichZ je mésto spolecnikem a poZadovat od nich vysvétleni.

2) Na dotazy a pfipominky odpovida dotazovany bezodkladné, ptripominky a dotazy, jejichZ obsah
vyzaduje proSetieni nebo provedeni jiného opatfeni, zodpovi pisemné, nejdéle do 30 dn.

3) Souhrnnou zpravu o vytizeni pripominek a dotazli predklada rada mésta na nasledujicim zasedani
zastupitelstva. Pokud tazatel vyjadri v této souvislosti nespokojenost s vyfizenim jeho dotazu, zaujima
k tomuto konecné stanovisko zastupitelstvo.

4) Uplatnéné dotazy na zasedani zastupitelstva se zaznamenavaji v zapise a o jejich vyfizeni je
vedena evidence u méstského uradu.

§11

Ukonéeni zasedani zastupitelstva

1) Predsedajici prohldsi zaseddni za ukoncené, byl-li porad zasedani vyCerpdn a nikdo se jiz nehlasi
o slovo.

2) Predsedajici rovnézZ prohlasi zaseddni za ukoncené, stane-li se zasedani neusndsenischopné (viz §
6, odst. 3) nebo z jinych zavaznych dlivod(, které znemoznuji nerusené zasedani.

§12
Pracovni komise
1) Pro ptipravu stanovisek a expertiz mize zastupitelstvo zfidit pracovni komise.

2) Do téchto komisi zastupitelstvo voli své ¢leny a podle potieby dalsi odborniky a experty.
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3)  Funkce pracovnich komisi konéi spInénim tkolu, nejpozdéji skoncenim zasedani zastupitelstva.

§13

Organizacné technické zaleZitosti zasedani zastupitelstva

1) O prubéhu zasedani zastupitelstva se pofizuje zapis, za jehoZ vyhotoveni odpovida méstsky Grad.
Vede také evidenci usneseni jednotlivych zasedani a soustfeduje zpravy o jejich plnéni.

2) Schvaleny zapis dosvédCuje pribéh zasedani aobsah usneseni. Jeho nedilnou soucasti je
vlastnoruc¢né podepsana listina pritomnych, navrhy a dotazy podané pfi zasedani pisemné a materialy
dle § 4, odst. 3).

3) V zapisu se uvadi:

- den a misto zasedani

- jméno predsedajiciho

- hodina zahdjeni a ukonceni

- doba preruseni

- jména uréenych ovérovatel( zapisu

- jména omluvenych i neomluvenych ¢lend zastupitelstva

- program zasedani

- prabéh zasedani a rozpravy

- podané navrhy

- jmenovity vysledek hlasovani

- podané dotazy

- schvalené znéni usneseni

- dalsi skutecnosti, které by se podle rozhodnuti ¢lenl zastupitelstva mély stat soucasti zapisu
- stanovisko Clena zastupitelstva, pokud si tento preje, aby bylo v zapise pisemné zaznamenano.

4) Zapis se vyhotovuje do 10 dnli po skonceni zasedani a podepisuji jej starosta nebo mistostarosta
a ovérovatelé zdpisu. Ve lh(té do 10 dnd po skonceni zaseddani se zapis ze zasedani zastupitelstva
zverejni na internetovych strankach pfi respektovani zdkona o ochrané osobnich Gdajl. Zapis je ulozen
na meéstském aradé knahlédnuti. O namitkach clena zastupitelstva proti zapisu rozhoduje
zastupitelstvo na nejblizSim zaseddani. V souladu se spisovym a skartacnim fadem je po uplynuti
zakonné |haty zapis predan prislusnému archivu k archivaci.

5) Pribéh zasedani zastupitelstva je zpravidla audiovizualné prenasen na webové stranky mésta, kde
je volné dostupny pro obcany. Pofizeny audiovizudlni zdznam je uchovan pro potfebu informovanosti
obcani a je uloZen v souladu se spisovym a skartacnim radem. Predsedajici pouci pfi zahajeni zasedani
pfitomné o pofizovani audiovizudlniho prenosu.
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§14

Zavérecna ustanoveni

1) V pripadé pochybnosti ve vykladu a postupu podle tohoto jednaciho fadu se pouZzije prislusnych
ustanoveni zdkona o obcich a zakon( souvisejicich.

2) Tento jednaci ad byl projednan Zastupitelstvem mésta Ceska Skalice dne 22. 3. 2021 a vydén
usnesenim ¢. ZM/15/460/03/2021. Timto se rusi jednaci fad ze dne 5. 3. 2018 ve znéni vSech pozdéjsich
dodatkd.

V Ceské Skalici dne 23. 3. 2021

Ing. Zuzana Jungwirthova

starostka
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