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JEDNACI RAD
Rady mésta Ceskd Skalice

Rada mésta Ceské Skalice se usnesla podle § 101 odst. 5 zakona €. 128/2000 Sb., o obcich
(obecni zfizeni) na tomto svém jednacim fadu.

|
Preambule

Jednaci fad Rady mésta Ceska Skalice upravuje pFipravu, svolani a pribéh schlzi rady mésta,
usndseni a kontrolu plnéni usneseni rady mésta, jakoZ i dal$i otazky. Rada mésta rozhoduje
o otazkach upravenych timto jednacim fadem, pripadné o dalSich zadsadach svého jednani.

]
Pravomoci rady

Rada mésta (dale jen RM) rozhoduje ve vSech vécech upravenych v § 102 odst. 2
zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (dale jen zakon o obcich).

RM rozhoduje o ostatnich zaleZitostech patficich do samostatné plsobnosti mésta,
pokud nejsou vyhrazeny zastupitelstvu mésta (dale jen ZM) nebo pokud si je ZM
nevyhradilo.

RM pftipravuje ndvrhy a podklady pro zasedani ZM prostrednictvim méstského uradu
(dale jen M&U).

RM projednava podané navrhy, pfipominky a podnéty ¢lent ZM a komisi RM.

Podklady pro jednani RM pfipravuje méstsky urad prostrednictvim jednotlivych odbort
a externich spolupracovnika.

1]
Schiize rady mésta

RM se schazi zpravidla ve ¢trnactidennim intervalu.

Schiize RM jsou neverejné.

RM mize k jednotlivym bodim svého jednani prizvat ¢lena zastupitelstva, popripadé
jiné osoby.

Tajemnik méstského uradu se ucastni schlizi RM s hlasem poradnim, vykonava funkci
zapisovatele a obsluhuje hlasovaci zafizeni.

v
Svolani schlize rady mésta

Pravidelné schlize svolava starosta mésta pisemnou pozvankou, na které je rovnéz
uveden program schize RM.

V pfipadé naléhavé potfeby mize starosta mésta svolat mimoradnou schlizi RM. Pro
svolani mimoradné schlize RM neni vyZadovana pisemna pozvanka, ale postacuje jina
vhodna, prokazatelna forma pozvani ¢lend RM ke schizi. V pripadé svolani mimoradné
schize RM musi byt v zapise ze schlize RM uveden divod a zpUsob svolani mimoradné
schlize RM.

Pti svolani schlize RM muzZe starosta umoznit ¢lendm RM a jinym opravnénym osobam
Ucast na schizi distanénim zplGsobem podle c¢lanku Via tohoto jednaciho fadu.
Oznameni o svolani schlize vidy obsahuje misto jejiho konani a pfi umoznéni distanc¢ni
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Ucasti také zpUsob pfipojeni. Kazdy ¢len RM ma pravo Ucastnit se schlize osobné v misté
jejiho konani.

\'
Pfiprava schlize rady mésta

Ptipravu schlize RM organizuje starosta v soucinnosti s mistostarostou a tajemnikem
méstského uradu.

Navrhovany program schlize RM sestavuje mistostarosta na zdkladé planu cinnosti RM,
ukold danych RM a ZM, pfipadné podle dalSich podnét(.

Pravo predkladat ndvrhy k zatazeni na porad schlize RM maji jeji ¢clenové, ¢lenové ZM,
feditelé prispévkovych organizaci mésta, jednatelé obchodnich spoleénosti, jejichz je
mésto spole¢nikem, komise RM, tajemnik méstského ufadu a méstsky urad
prostfednictvim vedoucich jednotlivych odboru.

Pisemné materialy uréené pro schlzi RM se predkladaji prostrednictvim méstského
Uradu. Materialy jsou zpracovdny elektronicky v programu Konsiliafr. Po provedeni viech
korekci a pfipominek v programu Konsiliaf je finalni varianta predkladanych materidlQ
ve vytisténé podobé preddna na sekretaridt méstského uradu. Podklady jsou clenlim
RM doruceny elektronicky, nejpozdéji 4 kalendarni dny pred schlzi RM. Pro schlizi RM
jsou vyhotoveny podklady 1x v listinné podobé.

Se souhlasem starosty ¢i mistostarosty mohou byt materidly doruceny pozdéji, pfipadné
pfimo na stll tésné pred zahdjenim schlze RM. Takovéto materidly jsou vidy pred
zahajenim schlize RM vloZeny do programu Konsiliar.

Podklady museji byt zpracovany tak, aby umoznily ¢lendm RM komplexné posoudit
danou problematiku a rozhodnout v predkladané véci.

\

Uéast €éleni RM na schiizi
Clen RM je povinen zuéastfiovat se schiizi RM, hajit zajmy obcand mésta a jednat a
vystupovat na schlizi RM tak, aby nebyla ohroZena vaznost funkce ¢lena rady.
Clen RM, u néhoi skute¢nosti nasvédéuji, e by jeho podil na projedndvani a
rozhodovani urcité zalezZitosti mohl znamenat vyhodu nebo Skodu pro néj samotného
nebo osobu blizkou, pro fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou zastupuje na zakladé
zakona nebo plné moci, je povinen tuto skutecnost oznamit pred zahajenim
projedndvani daného bodu. Oznameni se zaznamena do zdpisu. Oznamenim moziného
stfetu zajm{ neni dotceno pravo ¢lena RM Ucastnit se projedndvani a hlasovani.
V pripadé nepfitomnosti je ¢len RM povinen se omluvit starostovi s uvedenim ddvodu
nejpozdéji vden schize RM. Pozdni pfichod nebo pred¢asny odchod omlouva
predsedajici schtiize RM.
Osobné pritomni clenové RM potvrzuji ucast podpisem do listiny pritomnych s
uvedenim ¢asu prichodu. Distanc¢ni Ucast potvrzuje predsedajici po ovéreni totoznosti a
funkénosti spojeni. Zapisovatel ji vyznadi v listiné pFfitomnych a v zépise. Cas pFipojeni,
odpojeni, prichodu a odchodu ¢lena RM zaznamend elektronicky hlasovaci systém,
pripadné zapisovatel.
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Via
Distancni ucast na schlizi rady mésta

Pti svolani schlize RM muze starosta umoznit ¢lenim RM a jinym opravnénym osobam
Ucast na schlizi distanénim zplsobem. V ozndmeni o svolani schiize se uvede misto
konani schlze, moZnost distancni Ucasti a zplsob pfipojeni. Kazdy ¢len RM ma vidy
pravo ucastnit se schiize osobné v misté jejiho konani.

Distan¢ni ucast se uskutecnuje prostfednictvim technického zafizeni umoZnujiciho v
redlném case obousmérny prenos obrazu a zvuku a vykon vsech prav ¢lena RM
spojenych s Ucasti na schlizi, zejména sledovani jejiho pribéhu, vystupovani v rozprave,
predkladani navrha a hlasovani.

Clen RM ozndmi sv@j zdmér Ucastnit se schdze distanénim zplsobem bez zbyteéného
odkladu po obdrzeni ozndmeni o svolani schlze, nejpozdéji pred jejim zahdjenim.
Pozdéjsi ozndmeni nebrani distanc¢ni Ucasti, pokud ji Ize technicky zajistit.

TotoZnost distancné pripojeného ¢lena RM se ovéfuje prihldasenim prostfednictvim jeho
uZivatelského uctu a jeho ztotoZnénim predsedajicim pomoci pfenosu obrazu a zvuku.
Distancné pripojeny ¢len RM se povazuje za pfitomného od okamziku, kdy predsedajici
ovéri jeho totoznost a funkénost spojeni. Za pfitomného se povaZzuje po dobu, po kterou
mu spojeni umoznuje plnohodnotnou ucast na schlzi. Distan¢ni Ucast je pro ucely
usnasenischopnosti a hlasovani rovnocennd osobni Ucasti.

Clen RM se hlasi do rozpravy prostfednictvim webové hlasovaci jednotky nebo jinym
zpusobem uréenym predsedajicim. Pozménujici navrh nebo protindvrh mize prednést
ustné; pred hlasovanim musi byt jeho presné znéni sdéleno predsedajicimu, pfipadné
zaslano prostrfednictvim webové hlasovaci jednotky nebo elektronické posty.

Distanc¢né pfipojeny ¢len RM hlasuje prostfednictvim webové hlasovaci jednotky volbou
PRO, PROTI nebo ZDRZEL SE. Neni-li hlasovaci jednotka funkéni, aviak obousmérné
audiovizualni spojeni trva, mlze ¢len RM hlasovat Ustnim sdélenim svého stanoviska.
Predsedajici takto odevzdany hlas zopakuje a necha jej zaznamenat do hlasovaciho
systému a zapisu.

Dojde-li k preruseni spojeni, pfedsedajici tuto skute¢nost ozndmi a necha ji zaznamenat.
Neumoznuje-li spojeni ¢lenovi RM vykonavat jeho prava, nepovaZuje se po dobu
vypadku za pfitomného. Poklesne-li pocet ptritomnych ¢lend pod nadpolovicni vétSinu
vsech clenli RM, predsedajici schizi prerusi; nepodafi-li se spojeni obnovit, postupuje
podle ¢lanku XIl odst. 2 tohoto jednaciho fadu.

Distancné pripojeny ucastnik je povinen zajistit, aby s ohledem na neverejnost schlize
nemohly jeji pribéh sledovat ani poslouchat neopravnéné osoby. Na vyzvu
predsedajiciho potvrdi, Ze se v misté jeho Ucasti Zadna neopravnéna osoba nenachazi.

V zapise se u kazdého ¢lena RM uvede, zda se Ucastnil osobné, nebo distanénég, ¢as jeho
pfipojeni a odpojeni a pripadné technické vypadky, které mély vliv na jeho ucast nebo
hlasovani.

Vil
Program schtize
Predsedajici mize ménit poradi projednavani bodl programu schlze pred schvalenim
programu podle vlastni uUvahy tak, aby byl zajistén hladky pribéh jednani. Pokud
néktery ¢len RM vyslovi nesouhlas s vypusténim, zarazenim nebo presunem bodu, musi
o tom dat predsedajici hlasovat.
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O zarazeni jinych ndvrhl predloZenych ¢lenlim RM pred zahajenim schlize nebo navrh(

pfednesenych v pribéhu schlize RM na program schiize rozhodne RM hlasovanim.
Podavat RM ndvrhy, pfipominky a podnéty mohou i ob¢ané obce. Podani se vyfizuje

bezodkladné, zpravidla do 30 dn(, nejdéle vsak do 60 dn.

Pozadovat projednani urcité zaleZitosti v oblasti samostatné pusobnosti RM mohou

obcané mésta, kteri dosahli 18 let véku, je-li Zadost podepsdna nejméné 0,5 % obcanl

mésta. Zadost musi byt projedndna na schiizi RM nejpozdé&ji do 60 dnii.

Kazdy ¢len RM mizZe rovnéZ navrhnout zménu nebo doplnéni programu schlze, i

vypusténi bodu schize.

VIl
Prubéh schize rady mésta

Schizi RM fidi zpravidla starosta nebo mistostarosta, nebo jiny ¢len RM (dale téz
predsedajici).

Predsedajici fidi vlastni hlasovani, jehozZ vysledek zjistuje a vyhlasuje, a dba na to, aby
schize RM méla pracovni charakter a vécny pribéh.

Schiize RM muze byt zahajena, pokud je osobné nebo distancné pfitomna nadpolovi¢ni
vétsina vsech ¢lent RM. Distancné pfipojeny ¢len RM se zapocitdva mezi pritomné za
podminek ¢lanku Vla. Neni-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢lend RM, vycka
predsedajici 30 minut a neni-li ani poté pritomna nadpolovi¢ni vétsina ¢lent RM, schizi
zrusi a opétovné ji svola nejpozdéji do 7 dnli s nezménénym programem.

V zahajovaci Casti schlize predsedajici prohlasi, Ze schize RM byla fadné nebo
mimoradné svolana, uvede jména osobné a distancné pfitomnych clend RM a
konstatuje pfitomnost nebo nepritomnost nadpolovi¢ni vétsiny vSech ¢leni RM.
Predsedajici predlozi ke schvaleni program schiize.

Kazdy bod jednani RM je zpravidla uveden zpravou predkladatele, at jiz pisemnou nebo
ustni, tak jak bylo stanoveno pfi pripravé schize.

Po precteni nebo sdéleni zpravy predkladatele nasleduje rozprava. Ostatni pritomni se
do rozpravy zapojuji tim, Ze jsou vyzvani predsedajicim. Bez ohledu na poradi nahlaseni
do rozpravy musi byt udéleno slovo tomu ¢lenovi RM ¢i tajemnikovi méstského uradu a
jinému pfitomnému, ktery namitd nedodrzeni platnych pravnich predpist ¢i jednaciho
radu RM.

RM mize v pribéhu jednani po dohodé body programu schiize presunout nebo sloudit
rozpravu ke dvéma nebo i vice boddm programu schize. Hlasovani o usnesenich, ktera
spolu pfimo souviseji, podminuji se ¢i jsou na sobé pfimo zavisla, se provadi vidy
spole¢nym hlasovanim o vSech usnesenich.

Do rozpravy se mohou ¢lenové zapojit jenom do jejiho ukonéeni. Nikdo, komu
predsedajici neudéli slovo, se ho nem{ze ujmout.

RM mize hlasovanim pfijmout omezujici podminky rozpravy (asovy limit, omezeni
poctu vystoupeni k téZe véci v rozpravé atp.).

Navrh na ukonceni rozpravy muize dat kterykoliv clen RM. Hlasuje se o ném okamzité
bez rozpravy.

Rozpravu ukonci pfedsedajici a pfedlozi RM ndvrh na usneseni.

Nikdo nesmi rusit klidny pribéh schize RM. Predsedajici mize po odsouhlaseni RM
vykazat z jednaci mistnosti kazdou osobu narusujici klidny pribéh jednani RM.
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IX
Pfiprava usneseni rady mésta

Navrh usneseni predklddany RM ke schvaleni vychdzi z jednotlivych bodu
projedndvanych timto orgdnem a z rozpravy ¢lent RM.

Usneseni musi obsahové odpovidat vysledkdm rozpravy, musi byt formulovano
stru¢né, adresné a vécné. Usnesenim RM se ukladaji ukoly ¢lenim RM, tajemnikovi
méstského Uradu, pracovnikim méstského drfadu, statutdrnim  zastupcim
pfispévkovych organizaci mésta, jednatelim obchodnich spolecnosti, jejichz je mésto
spolecnikem a orgdnim RM.

Navrh usneseni RM predklada predsedajici.

Clenové RM mohou predloZit protindvrh usneseni, popfipadé pozménujici navrh.

X

Hlasovani
RM je schopna se usnaset, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétsina vsech jejich ¢lenl. K
platnému usneseni, rozhodnuti nebo volbé je tfeba souhlasu nadpolovi¢ni vétSiny
vsech ¢lent RM.
Hlasovani probihd po ukonceni rozpravy ke kazdému bodu programu. Osobné pritomni
Clenové RM hlasuji prostfednictvim hlasovaciho zafizeni, pfipadné pfi jeho
nefunkénosti zvednutim ruky. Distanéné pritomni ¢lenové RM hlasuji prostifednictvim
webové hlasovaci jednotky. Pfi jeji nefunkénosti Ize za podminek ¢lanku Via odst. 7
hlasovat Ustnim sdélenim stanoviska PRO, PROTI nebo ZDRZEL SE.
VyZaduje-li povaha usneseni, aby RM hlasovala o jednotlivych bodech navrzeného
usneseni, stanovi jejich poradi pro postupné hlasovani predsedajici.
Byly-li uplatnény pozménujici navrhy, da predsedajici hlasovat nejprve o téchto
pozménujicich navrzich a poté o ostatnich ¢astech navrhu.
V pfipadé, Ze je predloZzen navrh usneseni v nékolika variantach, hlasuje RM nejprve o
varianté doporucené predkladatelem. Schvalenim jedné varianty se povazuji ostatni
varianty za nepfijaté.

V pfipadé uplatnéni protinavrhu hlasuje se nejdfive o tomto protinavrhu. Je-li uplatnéno
vice protindvrhu, hlasuje se nejdfive o poslednim. O protindvrhu se hlasuje dfive nez o
variantach usneseni.

V pripadé dlvodnych pochybnosti o sprdvnosti provedeného hlasovani, muze
predsedajici na navrh ¢lena RM, ¢i tajemnika méstského uUradu nechat o bodu
programu hlasovat znovu.

Jestlize ptedlozeny ndvrh neziskal pfi hlasovani potfebnou vétsinu, nebyl pfijat.
Usneseni RM mésta podepisuje starosta spolu s mistostarostou nebo jinym ¢lenem RM.
Kazdy ¢len RM ma pravo na zaprotokolovani svého odliSného stanoviska, pokud o to
pozada.

Xl
Diskuse clenli rady mésta

Clenové RM maji pravo vznadet dotazy, pfipominky nebo podnéty na starostu,
mistostarostu, ostatni ¢leny RM, tajemnika a pfitomné zaméstnance Mé&U, statutarni
zastupce prispévkovych organizaci mésta a jednatele obchodnich spolecnosti, jejichz je
mésto spole¢nikem a zastupce organli RM a poZadovat od nich vysvétleni.
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Na dotazy, pfipominky a podnéty odpovidd dotazovany bezodkladné. Pripominky,
jejichz obsah vyZaduje prosetieni nebo provedeni jiného opatfeni, zodpovi pisemné,
nejdéle do 30 dnl. Pokud tazatel vyjadfi nespokojenost s vyfizenim svého dotazu,
zaujima k tomu konecné stanovisko RM.

Informace a vysvétleni budou poskytnuty, pokud jejich poskytnuti nebrani zdkon.

Xl
Ukoncéeni schlize rady mésta

Pfedsedajici prohlasi schizi za skonéenou, pokud byl program vycerpan a nikdo se jiz
nehlasi o slovo.

Predsedajici rovnéz prohlasi schGizi RM za skoncenou, klesl-li pocet pfitomnych ¢lend
RM pod nadpolovi¢ni vétSinu vsech ¢lenli RM nebo z jinych zavaznych dlvodu, zejména
nastaly-li skutecnosti znemoznujici neruseny pribéh schize. V tomto pfipadé:

— presune zbyvajici body programu na dalsi schizi RM nebo

— svold mimoradnou schiizi RM ke zbyvajicim bod{m.

Xl
Organizacné-technické zaleZitosti schiize RM
O prlbéhu schlize RM se pofizuje pisemny zapis, za jehoZz vyhotoveni odpovida
méstsky Urad. Méstsky urad rovnéz vede evidenci jednotlivych schlizi RM.
Vyhotoveny zdapis dosvédcuje pribéh schiize a obsah usneseni. Jeho nedilnou soucasti
je listina pritomnych. Osobné pfitomni ¢lenové RM ji vlastnoru¢né podepisuji. Distancni
Ucast se v ni vyznaci a dokladd se zapisem a zaznamem hlasovaciho systému.
V zapise se uvadéji tyto podstatné zalezitosti:
— poradové Cislo schlize;
— datum konani schlize, ¢as zahdjeni a ¢as ukonceni schlize;
— pocet pritomnych ¢lend RM, jména vSech pfritomnych a omluvenych a
neomluvenych ¢lend rady;
— pripadné technické vypadky, které mély vliv na pfitomnost nebo hlasovani ¢lena
RM;
— oznaceni, zda se jedna o fadnou ¢i mimoradnou schizi rady mésta;
— schvdleny program schlze;
— prGbéh a vysledek hlasovani;
— schvdlena znéni pfijatych usneseni.
K jednotlivym bodlm schlze muze predsedajici i jim povéreny ¢len RM zformulovat
komentat, do néhoz uvede podstatné informace z rozpravy, argumenty a fakta, kterd
vzala rada pfi jednani na védomi a stanoviska jednotlivych ¢leni RM, pokud o to
vyslovné pozadaji.
Zapis musi byt pofizen do 15 dnli od konani schlize RM a podepisuiji jej starosta spolu s
mistostarostou nebo jinym ¢lenem RM. Zapis musi byt uloZzen na méstském uradé
k nahlédnuti pro ¢leny ZM.
Zapis ze schlize RM musi vérné dosvédcovat priibéh schiize a obsah usneseni.
O namitkach ¢lena RM proti zapisu rozhodne nejblizsi schtize RM.
Zapisy ze schizi RM jsou uloZzeny k nahlédnuti na méstském uradé, sekretariatu
kancelare starosty.
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Soupis pfijatych usneseni je rozesldan vsem ¢lendm ZM na védomi, tajemnikovi
méstského Ufadu, vedoucim jednotlivych odbord, statutarnim  zastupcdm
pfispévkovych organizaci mésta a obchodnich spole¢nosti, jejichz spolecnikem je
mésto.

Méstsky Urad zverejni zpravidla do 7 pracovnich dni soupis pfijatych usneseni ve verzi
urcené ke zverejnéni, z niz budou odstranény osobni Udaje a dalsi informace chrdnéné
pravnimi predpisy, na Uredni desce a internetovych strankach mésta.

Jednotlivé schlize RM se Cisluji ve vzestupné radé pocinajici Cislem 1, pricemz kazdy
novy kalendarni rok se Cisluje znovu od ¢isla 1.

Xiv
Informovani verejnosti a sdélovacich prostfedkd

O vysledku schlize RM poskytuje sdélovacim prostfedkim oficidlni informace starosta
mésta, mistostarosta mésta, predsedajici schlize RM, popf. starostou mésta povéreny
zaméstnanec méstského uradu.

Osoby opravnéné k poskytovani informaci jsou povinny respektovat pokyny RM tykajici
se rozsahu, popf. obsahu informaci. Pfitom je nutno dbat na ochranu osobnich udaja a
obchodniho tajemstvi v souladu s platnou legislativou.

Clenové RM, zaméstnanci méstského Gradu a dal$i osoby Géastnici se schiize RM jsou
povinni chranit osobni Udaje, obchodni tajemstvi, utajované informace a dalsi
skutecnosti, jejichz zverejnéni je omezeno pravnimi predpisy. Tim nejsou doteny
povinnosti mésta poskytovat informace podle zvlastnich pravnich predpisu.

XV
Zabezpeceni a kontrola usneseni

Pribéznou kontrolu plnéni usneseni RM provadi starosta a mistostarosta.

XVi
Zavérecna ustanoveni

Tento jednaci fad byl projedndn a vydan Radou mésta Ceskd Skalice na své schdzi dne
23.09.2026 usnesenim ¢. RM/22/644/09/2026. Jednaci fad nabyva Gcéinnosti dne 24.09.2026.
Zarover se timto dnem rusi jednaci fad Rady mésta Ceska Skalice ze dne 11. 03. 2021.

V Ceské Skalici dne 23. 9. 2026

Ing. Zuzana Jungwirthova Bc. Gabriela Jirankova
starostka mistostarostka


http://www.ceskaskalice.cz/

