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JEDNACI RAD
Rady mésta Ceskd Skalice

Rada mésta Ceské Skalice se usnesla podle § 101 odst. 4 zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich
(obecni zfizeni) na tomto svém jednacim fadu.

|
Preambule

Jednaci fad Rady mésta Ceska Skalice upravuje pfipravu, svolani a priibéh schiizi rady mésta,
usndseni a kontrolu plnéni usneseni rady mésta, jakoZ i dal$i otazky. Rada mésta rozhoduje
o otazkach upravenych timto jednacim fadem, pripadné o dalSich zadsadach svého jednani.

N

v

]
Pravomoci rady

Rada mésta (ddle jen RM) rozhoduje ve vSech vécech upravenych v § 102 odst. 2,
zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (dale jen zakon o obcich).

RM rozhoduje o ostatnich zaleZitostech patficich do samostatné plsobnosti mésta,
pokud nejsou vyhrazeny zastupitelstvu mésta (dale jen ZM) nebo pokud si je ZM
nevyhradilo.

RM pftipravuje ndvrhy a podklady pro zasedani ZM prostrednictvim méstského uradu
(dale jen M&U).

RM projednava podané navrhy, pfipominky a podnéty ¢lent ZM a komisi RM.

Podklady pro jednani RM pfipravuje méstsky urad prostrednictvim jednotlivych odbort
a externich spolupracovnika.

1]
Schiize rady mésta

RM se schazi zpravidla ve ¢trnactidennim intervalu.

Schiize RM jsou neverejné.

RM mize k jednotlivym bodim svého jednani prizvat ¢lena zastupitelstva, popripadé
jiné osoby.

Tajemnik méstského Gradu se Ucastni schizi RM s hlasem poradnim.

Schlzi RM se déle Ucéastni zapisovatelka, ktera zajistuje obsluhu hlasovaciho systému.

v
Svolani schlize rady mésta

Pravidelné schlize svolava starosta mésta pisemnou pozvankou, na které je rovnéz
uveden program schize RM.

V pfipadé naléhavé potfeby mulze starosta mésta svolat mimoradnou schlizi RM. Pro
svolani mimoradné schlize RM neni vyZadovana pisemnd pozvanka, ale postacuje jina
vhodna, prokazatelna forma pozvani ¢lend RM ke schizi. V pripadé svolani mimoradné
schize RM musi byt v zapise ze schlize RM uveden divod a zpUsob svolani mimoradné
schlize RM.
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Pokud to vyZaduji mimoradné a neodkladné okolnosti, mizZe byt schize RM svolana
a zaleZitost projednana spole¢nym telefonickym hovorem nebo videokonferenci.

\'
Pfiprava schlize rady mésta

Pfipravu schlize RM organizuje starosta v soucinnosti s mistostarostou a tajemnikem
méstského uradu.

Navrhovany program schlize RM sestavuje mistostarosta na zdkladé planu cinnosti RM,
ukolG danych RM a ZM, ptipadné podle dalSich podnét(.

Pravo predkladat ndvrhy k zatazeni na porad schlze RM maji jeji clenové, ¢lenové ZM,
feditelé prispévkovych organizaci mésta, jednatelé obchodnich spolecnosti, jejichz je
mésto spole¢nikem, komise RM, tajemnik méstského ufadu a méstsky urad
prostfednictvim vedoucich jednotlivych odboru.

Pisemné materidly uréené pro schlizi RM se predkladaji prostfednictvim méstského
Uradu. Materidly jsou zpracovany elektronicky v programu Konsiliaf. Po provedeni viech
korekci a pfipominek v programu Konsiliaf je finalni varianta predkladanych materialQ
ve vytisténé podobé preddna na sekretaridt méstského uradu. Podklady jsou ¢lenlim
RM doruceny elektronicky, nejpozdéji 4 kalendarni dny pred schlzi RM. Pro schlizi RM
jsou vyhotoveny podklady 1x v listinné podobé.

Se souhlasem starosty ¢i mistostarosty mohou byt materidly doruceny pozdéji, pfipadné
pfimo na stll tésné pred zahdjenim schlze RM. Takovéto materiadly jsou vidy pred
zahajenim schlize RM vloZeny do programu Konsiliar.

Podklady museji byt zpracovany tak, aby umoznily ¢lenm RM komplexné posoudit
danou problematiku a rozhodnout v predkladané véci.

\

Uéast €éleni RM na schiizi
Clen RM je povinen zuéastfiovat se schdizi RM, hdjit zajmy obéant mésta a jednat a
vystupovat na schlizi RM tak, aby nebyla ohroZena vaznost funkce ¢lena rady.
Clen RM, u néhoi skute¢nosti nasvédéuji, e by jeho podil na projedndvani a
rozhodovani urcité zalezZitosti mohl znamenat vyhodu nebo Skodu pro néj samotného
nebo osobu blizkou, pro fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou zastupuje na zakladé
zakona nebo plné moci, je povinen sdélit tuto skutecnost pfed zahdjenim projednavani
bodu programu schlize RM. O tom, zda existuje divod pro vylouceni z projedndvani a
rozhodovani této zalezitosti, rozhoduje RM hlasovanim bez ucasti tohoto ¢lena RM.
V pfipadé nepfitomnosti je ¢len RM povinen se omluvit starostovi s uvedenim ddvodu
nejpozdéji vden schize RM. Pozdni prichod nebo pred¢asny odchod omlouva
predsedajici schlize RM.
Ucast ¢lend RM na schdzi je potvrzovana jejich podpisem do listiny pfitomnych
s uvedenim casu prichodu. Odchod ¢lenli RM zaznamena zapisovatel v zapise z jednani
RM.

Vil
Program schiize

Predsedajici mize ménit poradi projedndvani bod( programu schlize pred schvalenim
programu podle vlastni Uvahy tak, aby byl zajistén hladky pribéh jedndani. Pokud
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néktery ¢len RM vyslovi nesouhlas s vypusténim, zafazenim nebo presunem bodu, musi

o tom dat predsedajici hlasovat.

O zarazeni jinych ndvrhl predloZenych ¢lenim RM pred zahdjenim schiize nebo ndvrhi

pfednesenych v pribéhu schlize RM na program schiize, rozhodne RM hlasovanim.
Podavat RM ndvrhy, pfipominky a podnéty mohou i ob¢ané obce. Podani se vyfizuje

bezodkladné, zpravidla do 30 dn.

Pozadovat projednani urcité zaleZitosti v oblasti samostatné plsobnosti RM mohou

ob&ané mésta, je-li Zadost podepsana nejméné 0,5% obcéani mésta. Zadost musi byt

projednana na schlizi RM nejpozdéji do 30 dnu.

Kazdy ¢len RM miiZe rovnéZ navrhnout zménu nebo doplnéni programu schlze, i

vypusténi bodu schize..

VIl
Pribéh schize rady mésta

Schizi RM fidi zpravidla starosta nebo mistostarosta, nebo jiny ¢len RM (dale téz
predsedajici).

Predsedajici ridi vlastni hlasovani, jehoZ vysledek zjistuje a vyhlasuje, a dba na to, aby
schize RM méla pracovni charakter a vécny prabéh.

Schize RM muzZe byt zahdjena, pokud je pritomna nadpolovi¢ni vétsina vsech ¢lent
RM. Neni-li pfitomna nadpolovi¢ni vétsina vSech ¢lend RM, vycka predsedajici 30 minut
a po 30 minutach predsedajici schizi rusi a opétovné ji svold nejpozdéji do 7 dnl
s nezménénym programem.

V zahajovaci ¢asti schlze predsedajici prohlasi, Ze schiize RM byla fadné (mimoradné)
svolana, nasledné konstatuje pfitomnost (nepfitomnost) nadpolovi¢ni vétSiny vSech
clend.

Predsedajici predlozi ke schvaleni program schiize.

Kazdy bod jednani RM je zpravidla uveden zpravou predkladatele, at jiz pisemnou nebo
ustni, tak jak bylo stanoveno pfi pripravé schize.

Po zpravé predkladatele ndsleduje rozprava. Ostatni pfitomni se do rozpravy zapojuji
tim, Ze jsou vyzvani predsedajicim. Bez ohledu na pofradi nahlaseni do rozpravy musi
byt udéleno slovo tomu c¢lenovi RM ¢i tajemnikovi méstského urfadu a jinému
pfitomnému, ktery namita nedodrZeni platnych pravnich predpist ¢i jednaciho fadu
RM.

RM mize v pribéhu jednani po dohodé body poradu schlize presunout nebo sloudit
rozpravu ke dvéma nebo i vice bodlim poradu schize. Hlasovani o usnesenich, ktera
spolu pfimo souviseji, podminuji se ¢i jsou na sobé pfimo zavisla, se provadi vidy
spole¢nym hlasovanim o vSech usnesenich.

Do rozpravy se mohou ¢lenové zapojit jenom do jejiho ukonéeni. Nikdo, komu
predsedajici neudéli slovo, se ho nem(ize ujmout.

RM mize hlasovanim pfijmout omezujici podminky rozpravy (asovy limit, omezeni
poctu vystoupeni k téZe véci v rozpravé atp.).

Navrh na ukonceni rozpravy muaze dat kterykoliv clen RM. Hlasuje se o ném okamzité
bez rozpravy.

Rozpravu ukonci predsedajici a pfedlozi RM ndvrh na usneseni.
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Nikdo nesmi rusit klidny pribéh schize RM. Predsedajici mizZe po odsouhlaseni RM
vykazat z jednaci mistnosti kazdou osobu narusujici klidny pribéh jednani RM.

IX
Priprava usneseni rady mésta

Navrh usneseni predklddany RM ke schvéleni vychdzi z jednotlivych bodu
projedndvanych timto orgdnem a z rozpravy ¢lent RM.

Usneseni musi obsahové odpovidat vysledk(m jednani, musi byt formulovano stru¢né,
adresné a vécné. Usnesenim RM se ukladaji ukoly ¢lenim RM, tajemnikovi méstského
Uradu, pracovnikim méstského Ufadu, statutdrnim zastupcim prispévkovych
organizaci mésta, jednatelim obchodnich spolecnosti, jejichZz je mésto spolecnikem a
organim RM.

Navrh usneseni RM predkladd predsedajici.

Clenové RM mohou predloZit protindvrh usneseni, popfipadé pozménujici navrh.

X

Hlasovani
RM je schopna se usnaset, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétsina vsech jejich ¢lenl. K
platnému usneseni, rozhodnuti, nebo volbé je tfeba souhlasu nadpoloviéni vétsSiny
vsech ¢lend RM.
Hlasovani probihda po ukonceni rozpravy ke kazdému bodu programu, a to stiskem
tlacitka hlasovaciho zafizeni. V pfipadé nefunkcénosti hlasovaciho zatizeni probiha
hlasovani zvednutim ruky. V pfipadé mimoradnych situaci Ize hlasovat vyslovenim
svého stanoviska PRO, PROTI, ZDRZEL SE v ramci elektronicky uskute¢néného zasedani
RM prostfednictvim hromadného telefonniho hovoru nebo videohovoru.
Vyzaduje-li povaha usneseni, aby RM hlasovala o jednotlivych bodech navrieného
usneseni, stanovi jejich poradi pro postupné hlasovani predsedajici.
Byly-li uplatnény pozménujici navrhy, da predsedajici hlasovat nejprve o téchto
pozménujicich navrzich a poté o ostatnich ¢astech navrhu.
V pfipadé, Ze je predloZzen navrh usneseni v nékolika variantach, hlasuje RM nejprve o
varianté doporucené predkladatelem. Schvalenim jedné varianty se povaZuji ostatni
varianty za nepfijaté.

V pfipadé uplatnéni protinavrhu hlasuje se nejdfive o tomto protinavrhu. Je-li uplatnéno
vice protindvrh(, hlasuje se nejdfive o poslednim. O protindvrhu se hlasuje dfive nez o
variantach usneseni. 7.V pfipadé dlvodnych pochybnosti o spravnosti provedeného
hlasovani, mlze predsedajici na navrh ¢lena RM, ¢i tajemnika méstského uradu nechat
o bodu programu hlasovat znovu.

Jestlize predloZzeny navrh neziskal pfi hlasovani potfebnou vétsinu, nebyl pfijat.
Usneseni RM mésta podepisuje starosta spolu s mistostarostou nebo jinym ¢lenem RM.
Kazdy ¢len RM ma pravo na zaprotokolovani svého odliSného stanoviska, pokud o to
pozada.
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Xl
Diskuse ¢lenli rady mésta

1. Clenové RM maji pravo vznaet dotazy, pfipominky nebo podnéty na starostu,
mistostarostu, ostatni ¢leny RM, tajemnika a pfitomné zaméstnance Mé&U, statutarni
zastupce prispévkovych organizaci mésta a jednatele obchodnich spole¢nosti, jejichZ je
mésto spolecnikem a zastupce organli RM a poZadovat od nich vysvétleni.

2. Na dotazy, pfipominky a podnéty odpovidd dotazovany bezodkladné. Pfipominky,
jejichz obsah vyZaduje proSetieni nebo provedeni jiného opatfeni, zodpovi pisemné,
nejdéle do 30 dnl. Pokud tazatel vyjadfi nespokojenost s vyfizenim svého dotazu,
zaujima k tomu konecné stanovisko RM.

3. Informace a vysvétleni budou poskytnuty, pokud jejich poskytnuti nebrani zakon.

Xl
Ukonceni schlize rady mésta

1.  Predsedajici prohlasi schizi za skoncenou, pokud byl program vycerpan a nikdo se jiz
nehlasi o slovo.

2. Predsedajici rovnéz prohlasi schlizi RM za skoncéenou, klesl-li pocet pritomnych ¢len(
RM pod nadpolovi¢ni vétSinu nebo z jinych zavaznych dlvodu, zejména nastaly-li
skutecnosti znemoznujici neruseny priibéh schlize. V tomto pripadé:

— presune zbyvajici body programu na dalsi schizi RM;
— svold mimoradnou schizi RM.

Xl
Organizacné-technické zaleZitosti schiize RM

1. O prdbéhu schlize RM se pofizuje pisemny zdapis, za jehoz vyhotoveni odpovida
méstsky Urad. Méstsky urad rovnéz vede evidenci jednotlivych schiizi RM.

2. Vyhotoveny zapis dosvédcuje pribéh schlze a obsah usneseni. Jeho nedilnou soucasti
je vlastnorucéné podepsana listina pritomnych.
V zdapise se uvadéji tyto podstatné zalezitosti:
— poradové Cislo schlize;
— datum konani schlize, hodina zahajeni a hodina ukonceni schize;
— pocet pritomnych c¢lend RM, jména vSech pritomnych a omluvenych a

neomluvenych ¢lend rady;

— oznacdeni, zda se jedna o fadnou ¢i mimoradnou schizi rady mésta;
— schvdleny program schize;
— prGbéh a vysledek hlasovani;
— schvdlena znéni pfijatych usneseni.
K jednotlivym bodlm schlze muize predsedajici ¢i jim povéreny ¢len RM zformulovat
komentaf, do néhoz uvede podstatné informace z rozpravy, argumenty a fakta, kterd
vzala rada pfi jedndni na védomi a stanoviska jednotlivych ¢lend RM, pokud o to
vyslovné pozadaji.

3. Zapis musi byt pofizen do 7 dni od konani schlize RM a podepisuiji jej starosta spolu s
mistostarostou nebo jinym ¢élenem RM. Zapis musi byt uloien na méstském uradé
k nahlédnuti pro ¢leny ZM.

4.  Zapis ze schize RM musi vérné dosvédcovat pribéh schiize a obsah usneseni.

5. O ndmitkach ¢lena RM proti zapisu rozhodne nejblizsi schlize RM.
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Zapisy ze schlzi RM jsou uloZzeny k nahlédnuti na méstském ufadé, sekretariatu
kancelare starosty.

Soupis pfijatych usneseni je rozeslan vsem ¢lenim ZM na védomi, tajemnikovi
méstského Uradu, vedoucim jednotlivych odbort, statutdrnim zdstupclm
prispévkovych organizaci mésta a obchodnich spolecnosti, jejichz spolecnikem je
mésto.

Méstsky urad zverejni zpravidla do 7 pracovnich dnd soupis pfijatych usneseni na
Ufedni desce a na internetovych strdnkach mésta.

Jednotlivé schlize RM se Cisluji ve vzestupné radé pocinajici Cislem 1, pricemz kazdy
novy kalendarni rok se Cisluje znovu od ¢isla 1.

Xiv
Informovani verejnosti a sdélovacich prostredku

O vysledku schlize RM poskytuje sdélovacim prostfedkim oficidlni informace starosta
mésta, mistostarosta mésta, predsedajici schlize RM, popf. starostou mésta povéreny
zaméstnanec méstského uradu.

Osoby opravnéné k poskytovani informaci jsou povinny respektovat pokyny RM tykajici
se rozsahu, popf. obsahu informaci. Pfitom je nutno dbdt na ochranu osobnich, Gdajl a
obchodniho tajemstvi v souladu s platnou legislativou.

Clenové RM a pracovnici méstského Ufadu U&astnici se schlzi RM, jsou povinni o
predloZzenych materidlech a pribéhu schlize zachovavat mlc¢enlivost.

XV
Zabezpeceni a kontrola usneseni

1. Prlibéznou kontrolu pInéni usneseni RM provadi starosta a mistostarosta.

XVi
Zavérecna ustanoveni

Tento jednaci fad byl projednan Radou mésta Ceskd Skalice na své schlzi dne 10. 03. 2021 a
vydan usnesenim ¢. RM/7/150/03/2021. Jednaci fad nabyva Gcinnosti dne 11. 03. 2021.
Zaroven se timto dnem rusi jednaci rad ze dne 14. 02. 2018.

V Ceské Skalici dne 11. 3. 2021

Ing. Zuzana Jungwirthova Bc. Gabriela Jirankova
starostka mistostarostka
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