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I. Ptedmét a ucel predpisu

Tento vnitfni predpis mésta Ceska Skalice zapracovava zakonné poZzadavky kladené na
zaddvani verejnych zakdzek, jakoz i pozadavky zasad transparentnosti, primérenosti,
rovného zachazeni, zdkazu diskriminace a odpovédného zaddavani adaptuje tyto pozadavky
na zakazky malého rozsahu zaddvané méstem Ceskd Skalice, piispévkovymi organizacemi
mésta a obchodnimi spole¢nostmi, v nichz ma mésto Ceska Skalice stoprocentni majetkovou
Ucast. Tento vnitfni prfedpis upravuje postup zaddvani verejnych zakazek malého rozsahu
zadavanych mimo Upravu zdkona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek (dale jen
,ZZVZY).

Il.  Uvodni ustanoveni

Pro Ucely tohoto predpisu je predpokldadand hodnota verejné zakazky stanovena vzdy
v Castce bez DPH. Verejnou zakdzkou malého rozsahu (dale také , VZMR“) se rozumi verejna
zakdzka, jejiz predpokladand hodnota je rovna nebo nizsi v pfipadé verejné zakazky na
dodavky, nebo sluzby ¢astce 2.000.000,00 K¢&; na stavebni prace ¢astce 6.000.000,00 K¢.!
Pokud je v této smérnici a jejich pfilohach uvadén financni limit, suma ¢i cena je vidy
myslena v K¢ bez DPH.

Verejnym zadavatelem (zadavatelem) se pro Ucely tohoto vnitiniho predpisu rozumi mésto
Ceska Skalice, pFispévkové organizace mésta a obchodni spole¢nosti zalozené méstem Ceska
Skalice, v nichz ma mésto Ceskd Skalice stoprocentni majetkovou Géast.

Dodavatelem se rozumi osoba, ktera nabizi poskytnuti dodavek, sluzeb, nebo stavebnich
praci, nebo vice téchto sluZeb spole¢né.?

PFislusnou smlouvu uzavira starosta nebo mistostarosta na zakladé schvaleni v radé mésta.
V pfipadé pfispévkovych organizaci mésta uzavird pfislusnou smlouvu feditel pfislusné
pfispévkové organizace a v pfipadé obchodnich spole¢nostni jednatel spole¢nosti. Tyto
smlouvy nejsou v radé mésta schvalovany.

Verejnou zakazkou malého rozsahu I. kategorie se pro ucely tohoto predpisu rozumi vefejna
zakdzka, jejiz predpoklddand hodnota je rovna nebo niZsi v pfipadé verejné zakazky na
dodavky a sluzby ¢astce 200.000,00 K¢ a zaroven vyssi nez 100.000,00 K¢ a v pfipadé verejné
zakdzky na stavebni prace rovna nebo niZsi ¢astce 600.000,00 K& a zdroven vyssi nez
200.000,00 K.

Verejnou zakdzkou malého rozsahu Il. kategorie se pro Gcely tohoto predpisu rozumi verejna
zakdzka, jejiz predpoklddand hodnota je rovna nebo nizsi v pfipadé verejné zakazky na
dodavky a sluzby castce 1.000.000,00 K¢ a zdroven vyssi nez 200.000,00 K¢ a v pripadé
verejné zakazky na stavebni prace rovna nebo nizsi ¢astce 3.000.000,00 K¢ a zaroven vyssi
neZ 600.000,00 K¢.

Verejnou zakadzkou malého rozsahu lll. kategorie se pro ucely tohoto predpisu rozumi
verejna zakazka, jejiz predpokladana hodnota je rovna nebo nizsi v pfipadé verejné zakazky
na dodavky a sluzby ¢astce 1.739.130,00 K¢ a zaroven vyssi nez 1.000.000,00 K¢ a v pripadé
verejné zakazky na stavebni prace rovna nebo nizsi ¢astce 5.217.391,00 K¢ a zaroven vyssi

1 Ustanoveni § 27 ZZVZ
2 Ustanoveni § 5 ZZVZ
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nez 3.000.000,00 K¢. Stavebni prace, jejichz predpoklddana hodnota presdhne c¢astku
5.217.391,00 K¢, respektive ¢astku 1.739.130,00 K¢ u dodavek a sluZeb, je povinen zadavatel
soutéZit v rezimu ZZVZ.

Verejné zakdzky malého rozsahu, jejichi pfedpokladana hodnota je rovna nebo nizsi
v pripadé verejné zakdzky na dodavky a sluzby ¢astce 100.000,00 K¢ a v pfipadé verejné
zakdzky na stavebni prdace je nizsi nebo rovna ¢astce 200.000,00 K¢, se fidi Pravidly pro
nakupovani, jez jsou pfilohou €. 3 této smérnice.

Pfi zadavani verejnych zakazek malého rozsahu dle tohoto predpisu je nutné respektovat
zdsady hospodarnosti, ucelnosti, efektivnosti a zasady uvedené v ust. § 6 ZZVZ.

Dle ustanoveni § 6 ZZVZ je pfi zaddvani vefejnych zakdzek malého rozsahu dle tohoto
predpisu nutné, za predpokladu, Ze to bude vzhledem k povaze a smyslu zakdzky mozné,
dodrzovat zasady socidlné odpovédného zaddvani, environmentdalné odpovédného zadavani
a inovaci, a to pfi vytvareni zadavacich podminek, hodnoceni nabidek a vybéru dodavatele.
Tento postup je nutno fadné odlvodnit.

S ohledem na procesni, ekonomické a personalni zdlezitosti se u zakazek v hodnoté do
100.000,00 K¢ véetné nebude aplikovat dodrzovani zdsad socialné odpovédného zadavani,
environmentalné odpovédného zadavani a inovaci, nebot by samotna aplikace byla
v rozporu se zasadami péce radného hospodare, Ucelnosti a efektivnosti.

Pracovnikem zadavatele se pro uéely tohoto piedpisu rozumi pracovnik mésta Ceska Skalice,
pfispévkovych organizaci, ¢i obchodnich spolecnosti uvedenych v ¢l. 2.3. odpovédny za
provadéni vybérovych fizeni v rezimu VZMR.

Odpovédny pracovnik zadavatele je uréen na zakladé ptislusnosti k odboru Méstského tradu
Ceska Skalice, ktery ma ve spravé konkrétni polozku rozpoétu, ze které jsou cerpény finanéni
prostfedky na realizaci predmétné verejné zakazky malého rozsahu.

Pro ucely tohoto predpisu se pracovnim dnem rozumi celych 24 hodin daného dne. Lhity
uréené k provedeni daného Ukonu dle tohoto pfedpisu pocinaji bézet dnem nasledujicim po
skutecnosti, ktera uréuje pocatek jejiho béhu napf. doru¢enim vyzvy zadavatele k doplnéni
nabidky ucastnika.

Vedoucim se pro ucely tohoto predpisu rozumi vedouci jednoho z odborl Méstského uradu
Ceska Skalice, jako? i Feditelé pFispévkovych organizaci, ¢i jednatelé obchodnich spole¢nosti
uvedenych v ¢l. 2.3.

Vedenim mésta se pro Ucely tohoto predpisu rozumi starosta, mistostarosta a tajemnik
méstského ufadu. Vedenim pfispévkové organizace mésta se rozumi feditel pfislusné
prispévkové organizace, vedenim obchodni spole¢nosti se rozumi jednatel spole€nosti.
Ugastnikem vybérového fizeni je dodavatel, ktery podal nabidku.

Lhata pro podani nabidek ¢ini minimalné 5 pracovnich dni, u zakazek Il. a Ill. kategorie se
doporucuje lhGta minimdlné 7 pracovnich dni.

Zavazna pravidla pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu I. kategorie

Zakazka |. kategorie je zaddvana tzv. ,pfimym zadanim“, tedy uzavienim smlouvy
s konkrétnim dodavatelem.

Postup pro zadavani VZMR I. kategorie Ize poufZit i ve zcela vyjimecnych pfipadech na VZMR
Il. kategorie v pfipadé havarii a obdobnych udalosti vyZadujicich rychlé operativni reseni,
jehoz poutziti je nutné radné odlvodnit napf. s ohledem na bezpecnost obyvatel, ¢i ochranu
pred materialnimi Skodami.

Pracovnik zadavatele zaddvajici VZMR |. kategorie, je povinen pfi vybéru dodavatele
postupovat dle zasad uvedenych v ¢l. 2.10. a ¢l. 2.11. tedy transparentné, pfimérené, za
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dodrZeni zdsady rovného zachazeni, zdkazu diskriminace a odpovédného zaddavani, kdy
v pripadé, Ze nemd konkrétni znalosti o relevantnim trhu, je povinen tuto zaleZitost
konzultovat s vedoucim odboru, v pfipadé pfispévkovych organizaci s feditelem pfislusné
pfispévkové organizace, v pripadé obchodnich spolecnosti dle ¢l. 2.3. sjednatelem
spoleénosti, pfipadné s tfeti osobou — provést relevantni prizkum trhu.

O zadani VZMR |I. kategorie je pracovnik zadavatele povinen vypracovat protokol o zadani
zakazky a archivovat jej spolu s ostatnimi dokumenty vazicimi se k dané zakazce (vzor viz
priloha €. 2).

V protokolu o zadani VZMR I. kategorie pracovnik strucné uvede predevsim dlvody pro
vybér konkrétniho dodavatele, ostatni zvazované dodavatele (pokud to dovoluji moznosti
trhu), pripadné hlediska, dle kterych byli rlizni dodavatelé posuzovani.

V pripadé uzavirdni smlouvy na predmét verejné zakdzky je pracovnik zadavatele povinen
predlozit navrh smlouvy ke kontrole pravnikovi mésta a vedoucimu finanéniho
odboru a nasledné jej predlozit ke schvaleni v radé mésta.

Platby za doddvky pro VZMR I. kategorie budou provadény na zakladé fakturace, a to vidy
po dokonceni stavebnich praci, provedeni sluzeb, ¢i ptevzeti predmétu dodavky. V pripadé
dlouhodobych  zakdzek  vidy v mésicni  periodé, pokud nebude mezi
zadavatelem a dodavatelem dohodnuto jinak.

Zavazna pravidla pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu Il. kategorie

VZMR Il. kategorie je zadavdna tzv. ,,uzavienou vyzvou®, tedy oslovenim nejméné 3 moznych

dodavateld (pokud to dovoluji moznosti trhu). V pfipadé zakazek, u kterych je to vhodné a

smyslupIné, bude vyzva k podani nabidky zvefejnéna na webu mésta Ceska Skalice.

Vybér moznych dodavatell pracovnik zadavatele uskute¢ni na zékladé ziskanych referenci,

relevantniho prlzkumu trhu, svych zkusenosti a mistni dostupnosti pfi dodrZeni zasad

uvedenych v ¢l. 2.10. a 2.11. tohoto predpisu. Pokud je to mozné, je vhodné okruh vhodnych

uchazecl obménovat.

Pracovnik zadavatele je povinen vypracovat zadavaci dokumentaci, tuto predloZit jednomu

z ¢lenl vedeni dle €. 2.17. k podpisu a nasledné ji rozeslat uc¢astnikiim.

Zadavaci dokumentace musi predevsim obsahovat: identifikaci zadavatele, nazev verejné

zakdzky a dostate¢né vymezeni predmétu verejné zakazky, predpokladanou hodnotu

verejné zakdzky bez DPH, navrh smlouvy odsouhlaseny prdvnikem mésta a vedoucim

finan¢niho odboru, zplsob zpracovani nabidkové ceny, hodnotici kritéria, lhdtu pro

podavani nabidek a zadavaci IhGtu, odkaz na kontaktni osobu zadavatele, vyhrazeni prava

kdykoliv zrusit vybérové fizeni a dalsi relevantni informace.

V pfipadé potreby poskytnuti dodatecnych informaci, ¢i poskytnuti IhGty k ndpravé ve

smyslu ¢l. 4.9., Cini lhdta pro poskytnuti dodatecnych informaci ¢i k ndpravé nejméné

3 pracovni dny.

Otevirani obalek véetné hodnoceni nabidek provede pfislusna komise jmenovana jednim z

¢lent vedeni mésta (€l. 2.17.). Uéastnici vybérového Fizeni maji pristup k otevirani obalek.

Kazdy ze ¢lent komise musi byt nepodjaty, v pfipadé podjatosti je ¢len komise povinen tuto

skute¢nost oznamit vedeni mésta. Prohlaseni o nepodjatosti podepisuji vSichni ¢lenové

komise.

Hodnotici komise provadi:

. Hodnoceni nabidek — pomoci hodnoticich kritérii, kterd byla uvedena v zadavaci
dokumentaci.
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. Posuzovani nabidky ucastnika, ktery se umistil podle hodnoticich kritérii na prvnim
misté — obsahové nalezitosti nabidky.

° Posuzovani kvalifikace Ucastnika, ktery se v ramci hodnoceni obsahové naleZitosti
nabidky umistil na prvnim misté.

V pripadé, Ze je nabidka Ucastnika nelplnd a vykazuje nepodstatné chyby, napf. chybéjici

podpis na smlouvé, nulové, ¢i neocenéné polozky atp., vyzve zadavatel Ucastnika k doplnéni

nabidky a poskytne mu dodatecnou lh(tu k napravé véetné pouceni o nasledcich nesplnéni

vyzvy zadavatele. V pfipadé, Ze v dodatecné Ih(ité ucastnik nedoplni svou nabidku, bude

rozhodnutim jednoho z ¢lentd vedeni vyloucen z vybérového fizeni.

V pfipadé, Ze je nabidka ucastnika neuplnd a vykazuje podstatné chyby (prekroceni

maximalni nabidkové ceny atp.), bude ucastnik vyloucen bez poskytnuti dodatecné

Ihdty k napravé. O vylouceni rozhodne jeden z ¢lenl vedeni.

V pripadé vylouceni ucastnika, ktery se v ramci hodnoceni nabidek umistil na prvnim misté,

bude posuzovdana nabidka a kvalifikace dalSiho Ucastnika v poradi.

Hodnotici komise je povinna o provedeni otevirdni obalek a jednani komise sepsat protokol

s doporucéenim vybéru nejvhodnéjsi nabidky, ktery predlozi radé mésta odpovédny

pracovnik zadavatele k rozhodnuti o vybéru nejvhodné;jsi nabidky.

O vybéru nejvhodnéjsi nabidky a o uzavieni smlouvy s vitéznym ucastnikem rozhoduje na

svém zasedani rada mésta. V pfipadé, Ze se rada mésta odchyli od doporuceni hodnotici

komise, je povinna divod odchyleni oddvodnit.

Odpovédny pracovnik zadavatele oznami rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky

ucastnikam.

Postup pro zadavani VZMR Il. kategorie |ze pouzit ve zcela vyjimecnych pfipadech i na VZMR

lll. kategorie v pripadé havarii a obdobnych udalosti vyzadujicich rychlé operativni feseni,

jehoz pouZiti je nutné radné oddvodnit.

V pripadé potieby zruseni vybérového fizeni rozhodne o zruseni jeden z ¢len(i vedeni dle ¢l.

2.17.

Vybérové fizeni je ukoneno uzavienim pfislusné smlouvy nebo jeho zrusenim.

Zavazna pravidla pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu lll. kategorie

VZMR llI. kategorie je zaddvana tzv. ,otevienou vyzvou“, tedy oslovenim neomezeného
okruhu ucastnikd prostrednictvim profilu zadavatele.

Zadavatel je povinen vypracovat zadavaci dokumentaci véetné vsech jejich soucasti.
Zadavaci dokumentace musi predevsim obsahovat: identifikaci zadavatele, nazev verejné
zakdzky a dostate¢né vymezeni predmétu verejné zakdzky, predpokladanou hodnoty
zakazky bez DPH, ndvrh smlouvy odsouhlaseny pravnikem mésta a vedoucim financ¢niho
odboru, zplsob zpracovani nabidkové ceny, hodnotici kritéria, Ihitu pro podavani nabidek
a zadavaci |h(tu, odkaz na kontaktni osobu zadavatele, vyhrazeni prava zverejriovat
informace o verejné zakazce jen na profilu zadavatele, vyhrazeni prava vybérové fizeni
kdykoliv zrusit, dalsi relevantni informace.

V pfipadé potreby poskytnuti vysvétleni zadavaci dokumentace, ¢i poskytnuti lhlty
k ndpravé ve smyslu ¢l. 5.7., ¢ini lhta pro doplnéni informaci ¢i k ndpravé nejméné 3
pracovni dny. Otevirani obalek vietné hodnoceni nabidek provede pfislusna komise
jmenovana jednim z ¢len(i vedeni mésta. U€astnici vybérového Fizeni maji pristup k otevirani
obalek.
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Kazdy ze ¢lenli komise musi byt nepodjaty, v pfipadé podjatosti je ¢clen komise povinen tuto

skutecnost ozndmit vedeni mésta. Prohldseni o nepodjatosti podepisuji vSichni ¢lenové

komise.

Hodnotici komise provadi:

. Hodnoceni nabidek — pomoci hodnoticich kritérii, ktera byla uvedena v zadavaci
dokumentaci.

. Posuzovani nabidky udcastnika, ktery se umistil v hodnoceni na prvnim misté —
obsahové nalezitosti nabidky.

. Posuzovani kvalifikace ucastnika, ktery se v rdmci hodnoceni umistil na prvnim misté.

V pripadé, Ze je nabidka ucastnika neuplna a vykazuje nepodstatné chyby napf. chybné

ocenéni vykazu vymér, chybéjici podpis na smlouvé, nulové, & neocenéné polozky? atp.,

vyzve zadavatel Ucastnika k doplnéni nabidky a poskytne mu dodateénou lhitu k napravé

dle ¢l. 5.4 véetné pouceni o nasledcich nesplnéni vyzvy zadavatele. V pfipadé, Zze v dodatecné

Ih(té ucastnik nedoplni svou nabidku, bude rozhodnutim zadavatele vyloucen z vybérového

fizeni.

V pripadé, Ze je nabidka ucastnika neuplna a vykazuje podstatné chyby napf. prekroceni

maximalni nabidkové ceny atp., bude Ucastnik vyloucen bez poskytnuti dodatecné Ihaty k

napravé.

V pripadé vylouceni ucastnika, ktery se v ramci hodnoceni nabidek umistil na prvnim misté,

bude posuzovdna nabidka a kvalifikace dalSiho ucastnika v poradi.

Hodnotici komise je povinna o provedeni otevirdni obalek a jednani komise sepsat protokol

s doporuéenim vybéru nejvhodnéjsi nabidky, kterou odpovédny pracovnik zadavatele

predloZi radé mésta k rozhodnuti o vybéru nejvhodné;jsi nabidky.

O vybéru nejvhodnéjsi nabidky a o uzavieni smlouvy s vitéznym ucastnikem rozhoduje na

svém zasedani rada mésta. V pripadé prispévkovych organizaci mésta rozhoduje o uzavieni

smlouvy feditel pfislusné prispévkové organizace, v pfipadé obchodni spolecnosti jednatel

pfislusné obchodni spoleénosti.

V pfipadé potreby zruseni vybérového fizeni rozhodne o zruseni jeden z ¢len( vedeni dle

¢l. 2.17.

Vybérové fizeni je ukonceno uzavienim prislusné smlouvy nebo jeho zrusenim.

VI. Vyjimky

Jeden z ¢lend vedeni dle ¢l. 2.17. je opravnén v mimoradnych a fadné odlvodnénych
pfipadech rozhodnout o zadani verejné zakazky spadajici do Il. nebo lll. kategorie verejnych
zakazek malého rozsahu postupem upravujicim zaddvani vefejnych zakazek malého rozsahu
I. kategorie. Zadavatel je nasledné povinen dat radé mésta na védomi tuto skutecnost.
Povinnost dodrzet zasady uvedené v €l. 2.10. a 2.11. této smérnice neni dotéena.

Postup dle této smérnice nemusi byt dodrZen v pfipadé zadani zakazky fesici bezprostredni
nasledky havarijnich stavd, Zivelnych pohrom, odvraceni mozného obecného ohrozZeni.
V téchto pripadech je nutny souhlas jednoho z ¢lenl vedeni mésta. O takto provedenych
zakdazkach bude odpovédna osoba vidy dodatecné informovat radu mésta.

Pravidla a postupy dle této smérnice se nevztahuji na zakazky, u kterych je z technickych
divodl, uméleckych davodl, zdlvodl ochrany vyhradnich prav nebo z dlvodu
vyplyvajicich z méstem uzaviené smlouvy Ci ze zvlastniho pravniho predpisu, Ci jinych

3 Za podminky nezménéni nabidkové ceny.
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opravnénych dlvodl moziny pouze jeden dodavatel. O zadani vefejné zakazky malého
rozsahu za cenu obvyklou v misté plnéni rozhoduje pfislusny vedouci odboru, v pfipadé
pfispévkovych organizaci mésta rozhoduje teditel ptislusné prispévkové organizace,
v pripadé obchodni spolec¢nosti jednatel, a to na zakladé vyzvy jednomu zdjemci podané
pisemné nebo elektronickou formou. Zadani vtéchto pfipadech musi byt nasledné
predloZeno radé mésta na védomi.

Je-li predmétem verejné zakazky poskytnuti dodavek, sluzeb nebo stavebnich praci
zadavateli osobou, kterd vykovava podstatnou ¢ast své ¢innosti ve prospéch zadavatele a ve
které ma zadavatel vylucna majetkova prdva, neni zadavatel povinen postupovat v souladu
s touto smérnici.

V pripadé, Ze dana verejna zakazka je alespon z ¢asti financovdna z cizich zdroji — dotaci a
grantll, maji ustanoveni dotacnich a grantovych podminek, ¢i smlouva o poskytnuti dotace
¢i grantu, v pfipadé rozporu pfednost pred timto predpisem, a to pouze v pfipadé, kdy jsou
dotacni a grantové podminky pfisnéjsi.

VII. Ustanoveni spolecna a zavérecna

V pfipadé, Ze bude vedle hodnoticiho kritéria — nabidkové ceny — uréeno dalsi hodnotici

kritérium (naklady Zivotniho cyklu, referencni zakazky, poskytnuta zaruka atp.), je zadavatel

povinen v zaddvaci dokumentaci jasné stanovit vzorec pro hodnoceni nabidek, pficemz

pomér hodnoceni nabidkové ceny nesmi byt méné nez 60 % z celkového hodnoceni.

Zadavatel je opravnén pozadovat jistotu. PoZzadavek na poskytnuti jistoty musi byt uveden

v zaddvaci dokumentaci, v€etné podminek pro jeji poskytnuti. Vyse jistoty bude stanovena

v zadavaci dokumentaci, nesmi vsak presdhnout 2 % z pfedpoklddané hodnoty verejné

zakdzky.

Jistotu poskytne ucastnik zadavaciho fizeni formou

. sloZeni penézni ¢astky na ucet zadavatele,

. bankovni zaruky ve prospéch zadavatele,

Zadavatel vrati bez zbyte¢ného odkladu penéini jistotu,

° po uplynuti zadavaci Ihdty, nebo

. poté, co Ucastniku vybérového fizeni zanikne jeho Ucéast ve vybérovém fizeni pred
koncem zaddvaci lhaty.

Zadavatel ma prdvo na plnéni z jistoty, pokud Ucastnik, jehoZ nabidka byla vyhodnocena jako

vitéznda rozhodnutim rady mésta, odmitne poskytnout soucinnosti pfi uzavieni smlouvy.

Vysvétleni zaddvaci dokumentace ve vsech kategoriich podepisuje jeden z ¢lenl vedeni dle

¢l. 2.17.

Zadavatel je povinen vidy pti predloZeni smlouvy ucastnikovi, jehoz nabidka byla

rozhodnutim rady mésta urcena jako vitéznd, urcit lhatu k podpisu smlouvy a predani

podepsané smlouvy zpét zadavateli.

V pfipadé, Ze vitézny ucastnik odmitne poskytnout zadavateli soucinnost pfi podpisu

smlouvy v predepsané lhaté, mlze zadavatel po uplynuti této lhiaty vyzvat k uzavieni

smlouvy dalSiho Ucastnika zadavaciho fizeni, a to v poradi, které vyplyva z vysledki

hodnoceni nabidek nebo zadavaci fizeni zrusit.

Zadavatel m{iZe pro své rozhodovani pouZit i vyjadreni externich odbornik( v dané oblasti.

Komise pro hodnoceni nabidek nejsou povinny jmenovat prispévkové organizace mésta, kde

vybér provadi feditel a obchodni spolecnosti, kde roli komise plni jednatel.
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Pracovnik zadavatele zadavajici VZMR dle tohoto pfedpisu, je povinen pted jejim zadanim
ovérit dostatecné rozpoctové kryti VZMR, ptipadné zahdjit jednani o rozpoctovych
opatrenich a pfipadné do zadavaci dokumentace a smlouvy uvést odkladaci podminku
schvaleni rozpoctového kryti.

Pracovnik zadavatele, ktery provadi prislusné vybérové fizeni, je povinen zverejnit smlouvu
na verejnou zakazku, jejiz hodnota je rovna, nebo vyssi ¢astce 500.000,00 K¢ na profilu
zadavatele, a to véetné vsech jejich zmén a dodatk(, a to do 15 dnl od uzavieni smlouvy
(dodatku ke smlouvé).

Pracovnik zadavatele je povinen nejpozdéji do 3 mésicli od splnéni smlouvy uverejnit na
profilu zadavatele vysi skutecné uhrazené ceny za plnéni smlouvy. Tato povinnost se
vztahuje na verejné zakazky dle ¢l. 7.12.

Je-li predmét verejné zakdzky financovan z dotaéniho programu, musi byt dodrieny
podminky a lhaty archivace stanovené poskytovatelem dotace. V ostatnich pfipadech se
uZiji pravidla pro archivaci stanovend vnitinimi predpisy mésta Ceska Skalice.

Je zakdzdno zamérné déleni pfedmétu verejné zakazky za ucelem snizeni jeji predpokladané
hodnoty pod jednotlivé finanéni limity dle této smérnice.

Pfipadné viceprace je moiné zadat zhotoviteli ¢i dodavateli pouze do vyse 30 % ceny
puvodni zakazky u stavebnich praci, respektive do vyse 30 % ceny plvodni zakdzky u
dodavek a sluzeb, pricemz veskeré viceprace musi byt fadné odtvodnéné a v souctu nesmi
hodnota zakazky prekrocit v pfipadé verejné zakazky na dodavky nebo verejné zakazky na
sluzby 2 000 000,00 K¢ nebo v pfipadé verejné zakazky na stavebni prace 6 000 000,00 K¢.
V pfipadé, Ze predpokladana hodnota verejné zakdzky u stavebnich praci s pfipoctenim 30 %
z této predpokladané hodnoty presdhne ¢astku 6.000.000,00 K¢, bude provedeno zadavaci
fizeni dle ZZVZ. V ptipadé, Ze predpokladana hodnota verejné zakazky u dodavek a sluzeb
s pfipoctenim 30 % z této predpokladané hodnoty presahne ¢astku 2.000.000,00 K¢, bude
provedeno zadavaci fizeni dle ZZVZ.

V pfipadé, Ze zadavatel v kalendarnim roce planuje zaddvani vice verejnych zakdzek
souvisejicich vécné a mistné, je povinen zadat tyto zakdzky v odpovidajicim rezimu podle
souctu predpokladanych hodnot vSech souvisejicich zakdzek planovanych v pfislusSném
kalendarnim roce.

V pfipadé smluv na dodavky a sluzby uzaviranych na dobu neurcitou je pfedpokladanou
hodnotou vyse predpokladané Uplaty za 48 mésicl trvani této smlouvy.

Tento vnitfni pFedpis byl projednan Radou mésta Ceska Skalice na jejim 12. zasedani dne
5. 5. 2021 a schvélen usnesenim ¢. RM/12/303/05/2021.

Tento vnitfni pfedpis nabyva ucinnosti dnem 10. 5. 2021. Pfijetim tohoto vnitfniho pfedpisu
se rusi Vnitini predpis mésta Ceska Skalice pro zadavani zakazek malého rozsahu &. 5/2020
véetné viech dodatkd, a to ke dni ucinnosti tohoto predpisu.

1: Kategorie VZMR

Priloha ¢. 2: Vzor protokolu o zaddni zakdzky malého rozsahu I. kategorie
Priloha ¢. 3: Pravidla pro nakupovadni

V Ceské Skalici dne:

Ing. Zuzana Jungwirthova, starostka
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Pfiloha €. 1 k vnitfni smérnici ¢. 5/2021

Kategorie VZMR

Kacsf::e Dodavky a sluzby Stavebni prace Zahdjeni vybérového rizeni vy’bérzc::;szlﬁzem’
Pravidla pro 0 K¢ < X £100.000,00 K¢ 0 K¢ < X <£200.000,00 K¢ Pfimé osloveni Odpovédna osoba
nakupovani
I. kategorie 100.000,00 K¢ < X £200.000,00 K¢ 200.000,00 K¢ < X < 600.000,00 K¢ Primé osloveni Odpovédna osoba
Il. kategorie 200.000,00 K¢ < X < 1.000.000,00 K¢ 600.000,00 K¢ < X < 3.000.000,00 K¢ Zadavaci dokumentaci schvaluje Clen vedeni mésta

starosta
Osloveni min. 3 Ucastnikd
lll. kategorie 1.000.000,00 Ké < X <1.739.130,00 K¢ 3.000.000,00 K¢& < X £5.217.391,00 K& | Zadavaci dokumentaci schvaluje RM | Clen vedeni mésta

Uverejnéni zadavaci dokumentace
na profilu zadavatele

X = predpokladana hodnota verejné zakazky bez DPH
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C. Jur XOOXXXXXXXXXX
SP.zN.: XXXXXXXXXXXX

PROTOKOL O ZADANIi ZAKAZKY I. KATEGORIE

Ndazev zakAazky: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Druh zakazky: vetejna zakdzka malého rozsahu I. kategorie

Pfedmétem verejné zakazky malého rozsahu je: XXX XXXXXXXXXXXXXXXKXKXXXXXKX

Identifikaéni Udaje o zadavateli

Nazev zadavatele mésto Ceska Skalice

tfida T. G. Masaryka 80

Sidlo zadavatele 552 03 Ceskd Skalice

Jméno a pfijmeni osoby opravnéné jednat

jménem zadavatele Ing. Zuzana Jungwirthov3, starostka mésta

Poptavano bylo xx firem, a to:
®  XXXXXXXXXXXX
L] XXXXXXXXXXXX
L] XXXXXXXXXXXX

PFi vyhodnoceni nabidek byla hlavnim kritériem nabidkova cena v K& bez DPH.
V terminu pro poddani nabidek, tj. do xxxxx, byly zadavateli dorué¢eny xxx nabidky od téchto vyrobc(:

1) XXXXXXXXXX.
- Nabidkova cena: xxxxx

2)  XXXXXXXXXX.
- Nabidkova cena: xxxxx

JelikoZ hlavnim kritériem byla nabidkova cena bez DPH, jako nejvyhodnéjsi byla ustanovena nabidka
od spolecnosti xxxxxxxxxxx, kterd byla ekonomicky nejvyhodnéjsi. S vybranym ucastnikem bude
uzavfena smlouva o dilo/kupni smlouva.

NEBO

JelikoZ zadavateli byla dorucena pouze jedna nabidka, kterd splfiovala poZadované kvalifikacni
predpoklady, bude smlouva o dilo/kupni smlouva uzaviena se spole¢nosti xxxxxx.

V Ceské Skalici dne xxxxxxxx
Podpis pracovnika zadavatele

Prilohy: nabidky
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Ptiloha €. 3 vnitfni smérnice ¢. 5/2021

Pravidla pro nakupovani



1.1.

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

3.1

3.2

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

4.1.

I. Pfedmét a ucel predpisu

Tento dokument zapracovdva pozadavky na zadavani verejnych zakdzek, jejichz
predpokladana hodnota u doddvek a sluzeb nepresahne ¢astku 100.000,00 K¢ bez DPH a u
stavebnich praci neptesahne ¢astku 200.000,00 K¢ bez DPH.

Il. Uvodni ustanoveni

Pfi zadavani verejnych zakazek malého rozsahu dle tohoto pfedpisu je nutné respektovat
zasady hospodarnosti, Ucelnosti, efektivnosti a zasady uvedené v ust. § 6 ZZVZ.

S ohledem na procesni, ekonomické a persondlni zalezitosti se u zakazek dle téchto Pravidel
pro nakupovani nebude aplikovat dodrzovani zdsad socidlné odpovédného zadavani,
environmentalné odpovédného zadavani a inovaci, nebot by samotna aplikace byla v rozporu
se zasadami péce rddného hospodare, ucelnosti a efektivnosti.

Nakupovani Ize realizovat, pokud jsou ve schvdleném rozpoctu mésta nebo ve schvaleném
rozpoctovém provizoriu na prislusny nakup rozpoctové prostiedky.

Za dodrzeni pravidel nakupovani odpovidd objednatel, kontrolu provadi spravce rozpoctu a
piikazce operace.

lll. Objednavka

Dodavky a sluzby a stavebni prace, jejichz predpokladana hodnota je vyssi nez 5.000,00 K¢ bez
DPH a rovna nebo nizsi 100.000,00 K¢ bez DPH budou realizovany pfimym zaddnim na zakladé
vystaveni pisemné objednavky. U stavebnich praci s pfedpoklddanou hodnotou vyssi nez
100.000,00 K¢ se uzavira pfislusna pisemna smlouva.

Pro zakazky s pfedpoklddanou hodnotou rovnou nebo nizsi nez 5.000,00 K¢ bez DPH nejsou
pisemné objedndvky vystavovany.

Objednavku vypracovava pfislusny odbor ve spolupréaci s finanénim odborem v souladu
s internimi pravidly obéhu a prezkusovani tcetnich dokladl v aktualnim znéni.

K zadani konkrétni objednavky na dodavky a sluzby a na stavebni prace konkrétnimu
dodavateli je nutny pisemny souhlas vedouciho pfislusného odboru a vedouciho finan¢niho
odboru; v pfipadé prispévkovych organizaci feditele pfislusné prispévkové organizace,
v pfipadé obchodnich spolecnosti dle €l. 2.3 smérnice ¢. 5/2021 jednatele spole¢nosti.
Vedouci pfrislusného odboru a vedouci finanéniho odboru (nebo jejich zastupci) svym
podpisem na objednavce na stavebni prace a na dodavky a sluzby souhlasi s jejim vystavenim
a zaroven svym podpisem stvrzuji, Ze byla provedena predbézna financ¢ni kontrola. Takto ¢ini
v pfipadé prispévkovych organizaci reditel pfislusné prispévkové organizace a v pfipadé
obchodni spolecnosti dle €l. 2.3 smérnice ¢. 5/2021 jednatel spoleénosti.

Podstatnymi naleZitostmi objednavky jsou Udaje o zadavateli, udaje o dodavateli, datum
objednani, porfadové Cislo objedndvky, predmét objedndvky véetné uvedeni mnozstvi,
varianty, jakosti atd., predpokladana hodnota v K¢ bez DPH, termin plnéni, rozpoctova
skladba.

IV. Nakup v hotovosti

Platba v hotovosti mliZze byt realizovdana do maximalni vyse 25.000,00 K¢ bez DPH pokud byl
nakup schvalen prikazcem operace. Jedna se predevsim o drobné opakujici se nakupy, které
byly schvaleny limitovanym pfislibem (napf. uklidové prostiedky, kanceldiské potreby,
postovni znamky, darkové balicky apod.)



