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I. Predmét a ucel predpisu

1.1 Tento vnitini predpis mésta Ceskd Skalice zapracovava zdkonné pozadavky kladené na
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zadavani verejnych zakazek, jakozZ i poZadavky zasad transparentnosti, pfimérenosti, rovného
zachazeni, zakazu diskriminace a odpovédného zadavani adaptuje tyto pozadavky na zakazky
malého rozsahu zaddvané méstem Ceska Skalice. Tento vnitini pfedpis upravuje postup
zadavani verejnych zakazek malého rozsahu zadavanych mimo Upravu zdkona ¢. 134/2016
Sb., o zadavéni vefejnych zakazek (dale jen ,Z2ZVZ").

Il.  Uvodni ustanoveni

Pro ucely tohoto predpisu je predpoklddand hodnota verejné zakazky stanovena vzidy
v Castce bez DPH. Verejnou zakdzkou malého rozsahu (dale také , VZMR“) se rozumi verejna
zakdzka, jejiz predpokladand hodnota je rovna nebo nizsi v ptipadé verejné zakazky na
dodavky, nebo sluzby ¢astce 3.000.000,00 K¢&; na stavebni prace ¢astce 9.000.000,00 Kg&.!
Pokud je v této smérnici a jejich pfilohach uvadén finanéni limit, suma ¢i cena je vidy
myslena v K¢ bez DPH.

Verejnym zadavatelem (zadavatelem) se pro uUcely tohoto vnitiniho predpisu rozumi mésto
Ceska Skalice.

Dodavatelem se rozumi osoba, kterd nabizi poskytnuti dodavek, sluzeb, nebo stavebnich
praci, nebo vice téchto sluZeb spole¢né.?

PFisluSnou smlouvu uzavira starosta nebo mistostarosta na zakladé schvaleni v radé mésta.
Verejnou zakazkou malého rozsahu I. kategorie se pro ucely tohoto predpisu rozumi vefejna
zakdzka, jejiz predpokladand hodnota je rovna nebo nizsi v pfipadé verejné zakazky na
dodavky a sluzby ¢astce 500.000,00 K¢ a zdroven vyssi nez 150.000,00 K¢ a v pripadé verejné
zakdzky na stavebni prdce rovna nebo nizsi ¢astce 1.500.000,00 K¢ a zaroven vyssi nez
300.000,00 K¢.

Verejnou zakdzkou malého rozsahu Il. kategorie se pro Gcely tohoto predpisu rozumi verejna
zakazka, jejiz predpokladand hodnota je rovna nebo nizsi v pfipadé verejné zakazky na
dodavky a sluzby ¢astce 2.000.000,00 K¢ a zdroven vyssi nez 500.000,00 K¢ a v pripadé
verejné zakazky na stavebni prace rovna nebo nizsi ¢astce 6.000.000,00 K¢ a zaroven vyssi
nez 1.500.000,00 K¢.

Vefejnou zakdzkou malého rozsahu lll. kategorie se pro ucely tohoto predpisu rozumi
verejna zakdzka, jejiz predpokladand hodnota je rovna nebo nizsi v pfipadé verejné zakazky
na dodavky a sluzby ¢astce 3.000.000,00 K¢ a zaroven vyssi nez 2.000.000,00 K¢ a v pripadé
verejné zakazky na stavebni prace rovna nebo nizsi ¢astce 9.000.000,00 K¢ a zaroven vyssi
nez 6.000.000,00 K¢&. Stavebni prace, jejichz predpoklddand hodnota presdhne ¢astku
9.000.000,00 K¢, respektive ¢astku 3.000.000,00 K¢ u doddvek a sluZeb, je povinen zadavatel
soutézit v rezZimu ZZVZ.

Verejné zakdzky malého rozsahu, jejichi pfedpokladana hodnota je rovna nebo nizsi
v pripadé verejné zakdzky na dodavky a sluzby ¢astce 150.000,00 K¢ a v pfipadé verejné
zakazky na stavebni prace je nizsi nebo rovna ¢astce 300.000,00 K¢, se ridi Pravidly pro
nakupovani, jez jsou pfilohou €. 3 této smérnice.

1 Ustanoveni § 27 ZZVZ
2 Ustanoveni § 5 ZZVZ
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PFi zadavani verejnych zakdzek malého rozsahu dle tohoto pfedpisu je nutné respektovat
zasady hospodarnosti, Ucelnosti, efektivnosti a zasady uvedené v ust. § 6 ZZVZ.

Dle ustanoveni § 6 ZZVZ je pfi zaddvani vefejnych zakdzek malého rozsahu dle tohoto
predpisu nutné, za predpokladu, Ze to bude vzhledem k povaze a smyslu zakdazky mozné,
dodrZovat zasady socidlné odpovédného zadavani, environmentalné odpovédného zadavani
a inovaci, a to pti vytvareni zadavacich podminek, hodnoceni nabidek a vybéru dodavatele.
Tento postup je nutno fadné odlvodnit.

S ohledem na procesni, ekonomické a personadlni zalezZitosti se u zakdzek v hodnoté do
100.000,00 K¢ véetné nebude aplikovat dodrzovani zdsad socialné odpovédného zadavani,
environmentadlné odpovédného zadavani a inovaci, nebot by samotna aplikace byla
v rozporu se zasadami péce radného hospodare, Ucelnosti a efektivnosti.

Pracovnikem zadavatele se pro Géely tohoto predpisu rozumi pracovnik mésta Ceskd Skalice
odpovédny za provadéni vybérovych fizeni v rezimu VZMR.

Odpovédny pracovnik zadavatele je uréen na zdkladé prislusnosti k odboru Méstského Uradu
Ceska Skalice, ktery ma ve spravé konkrétni polozku rozpoctu, ze které jsou cerpany finanéni
prostiedky na realizaci predmétné verejné zakdzky malého rozsahu.

Pro ucely tohoto predpisu se pracovnim dnem rozumi celych 24 hodin daného dne. Lhity
uréené k provedeni daného Ukonu dle tohoto pfedpisu pocinaji bézet dnem nasledujicim po
skutecnosti, ktera urcuje pocatek jejiho béhu napf. dorucenim vyzvy zadavatele k doplnéni
nabidky ucastnika.

Vedoucim se pro Ucely tohoto predpisu rozumi vedouci jednoho z odbord Méstského uradu
Ceska Skalice.

Vedenim mésta se pro Ucely tohoto predpisu rozumi starosta, mistostarosta a tajemnik
méstského uradu.

Ucastnikem vyb&rového fizeni je dodavatel, ktery podal nabidku.

Lhdta pro podani nabidek ¢ini minimalné 5 pracovnich dni, u zakazek Il. a lll. kategorie se
doporucuje IhGta minimalné 7 pracovnich dni.

Zavazna pravidla pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu I. kategorie

Zakdzka |. kategorie je zaddvana tzv. ,pfimym zaddnim“, tedy uzavienim smlouvy
s konkrétnim dodavatelem.

Postup pro zadavani VZMR |. kategorie Ize pouZit i ve zcela vyjimecénych pfipadech na VZMR
IIl. ¢i Ill. kategorie v pfipadé havarii a obdobnych udalosti vyZadujicich rychlé operativni
feseni, jehoZ poufZiti je nutné radné odlvodnit napf. s ohledem na bezpecnost obyvatel, ¢i
ochranu pred materidlnimi Skodami.

Pracovnik zadavatele zadavajici VZMR |. kategorie, je povinen pfi vybéru dodavatele
postupovat dle zasad uvedenych v ¢l. 2.10. a ¢l. 2.11. tedy transparentné, pfimérené, za
dodrZeni zdsady rovného zachazeni, zdkazu diskriminace a odpovédného zaddavani, kdy
v pripadé, Ze nemad konkrétni znalosti o relevantnim trhu, je povinen provést prizkum trhu,
a to minimalné u tfi subjektd, pokud je to mozné. V pfipadé Ze nikoliv, musi pisemné
odlvodnit.

O zadani VZMR |I. kategorie je pracovnik zadavatele povinen vypracovat protokol o zadani
zakazky a archivovat jej spolu s ostatnimi dokumenty vazajicimi se k dané zakazce (vzor viz
pfiloha €. 2).

V protokolu o zadani VZMR I. kategorie pracovnik strucné uvede predevsim dlvody pro
vybér konkrétniho dodavatele, ostatni zvazované dodavatele (pokud to dovoluji moznosti
trhu), pfipadné hlediska, dle kterych byli rlzni dodavatelé posuzovani. V ptipadé, kdy
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v souladu s vnitini smérnici bude dle VZMR I. zadavdna zakazka spadajici do VZMR II., vzdy
bude soucasti protokoll pisemné zdlvodnéni, proc k prerazeni doslo a kdo o ném rozhodl.
V pfipadé uzavirani smlouvy na predmét vefejné zakazky je pracovnik zadavatele povinen
predlozit navrh smlouvy ke kontrole pravnikovi mésta a vedoucimu finanéniho
odboru a nasledné jej predloZit ke schvéleni v radé mésta.

Platby za dodavky pro VZMR I. kategorie budou provadény na zakladé fakturace, a to vidy
po dokonceni stavebnich praci, provedeni sluzeb, ¢i pfevzeti predmétu dodavky. V pripadé
dlouhodobych zakazek  vidy vmésiéni  periodé, pokud nebude mezi
zadavatelem a dodavatelem dohodnuto jinak.

Zavazna pravidla pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu Il. kategorie

VZMR Il. kategorie je zadavana tzv. ,,uzavienou vyzvou“, tedy oslovenim nejméné 3 moznych
dodavateld (pokud to dovoluji mozZnosti trhu). V pripadé zakazek, u kterych je to vhodné a
smysluplné, bude vyzva k podani nabidky zvefejnéna na webu mésta Ceskd Skalice.
Vybér moznych dodavatelll pracovnik zadavatele uskutecni na zakladé ziskanych referenci,
relevantniho prizkumu trhu, svych zkusSenosti a mistni dostupnosti pfi dodrZeni zasad
uvedenych v ¢l. 2.10. a 2.11. tohoto predpisu. Pokud je to mozné, je vhodné okruh vhodnych
uchazecl obménovat.
Pracovnik zadavatele je povinen vypracovat zadavaci dokumentaci, tuto predlozit jednomu
z ¢len( vedeni dle €. 2.17 k podpisu a nasledné ji rozeslat ucastnikim.
Zadavaci dokumentace musi predevsim obsahovat: identifikaci zadavatele, nazev verejné
zakdzky a dostatec¢né vymezeni predmétu verejné zakazky, predpokladanou hodnotu
verejné zakazky bez DPH, navrh smlouvy odsouhlaseny prdvnikem mésta a vedoucim
finanéniho odboru, zplsob zpracovani nabidkové ceny, hodnotici kritéria, Ih(tu pro
podavani nabidek a zadavaci |h(tu, odkaz na kontaktni osobu zadavatele, vyhrazeni prava
kdykoliv zrusit vybérové fizeni a dalsi relevantni informace.
V pfipadé potieby poskytnuti dodatecnych informaci, ¢i poskytnuti Ihity k napravé ve
smyslu ¢l. 4.9., Cini lhdta pro poskytnuti dodatecnych informaci ¢i k ndpravé nejméné
3 pracovni dny.
Otevirdni obalek véetné hodnoceni nabidek provede pfislusna komise jmenovand jednim z
¢len(i vedeni mésta (€l. 2.17.). Ugastnici vyb&rového fizeni maji pFistup k otevirani obalek.
Kazdy ze ¢lenli komise musi byt nepodjaty, v pfipadé podjatosti je ¢clen komise povinen tuto
skute€nost oznamit vedeni mésta. Prohlaseni o nepodjatosti podepisuji vsichni ¢lenové
komise.
Hodnotici komise provadi:
Hodnoceni nabidek — pomoci hodnoticich kritérii, kterd byla uvedena v zadavaci
dokumentaci.
Posuzovani nabidky ucastnika, ktery se umistil podle hodnoticich kritérii na prvnim misté
— obsahové nalezitosti nabidky.
Posuzovani kvalifikace ucastnika, ktery se vrdmci hodnoceni obsahové naleZitosti
nabidky umistil na prvnim misté.
V pfipadé, Ze je nabidka ucastnika nelplnd a vykazuje nepodstatné chyby, napf. chybéjici
podpis na smlouvé, nulové, ¢i neocenéné polozky atp., vyzve zadavatel Ucastnika k doplnéni
nabidky a poskytne mu dodatecnou lhltu k ndpravé véetné pouceni o nasledcich nesplnéni
vyzvy zadavatele. V pfipadé, Ze v dodatecné lhaté ucastnik nedoplni svou nabidku, bude
rozhodnutim jednoho z ¢lenll vedeni vyloucen z vybérového fizeni.
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V pfipadé, Ze je nabidka ucastnika nelplnd a vykazuje podstatné chyby (prekroceni
maximalni nabidkové ceny atp.), bude ucastnik vyloucen bez poskytnuti dodatecné
Ihty k napravé. O vylouceni rozhodne jeden z ¢lend vedeni.

V pripadé vylouceni ucastnika, ktery se v ramci hodnoceni nabidek umistil na prvnim misté,
bude posuzovana nabidka a kvalifikace dalsiho Ucastnika v poradi.

Hodnotici komise je povinna o provedeni otevirdni obalek a jednani komise sepsat protokol
s doporuéenim vybéru nejvhodnéjsi nabidky, ktery predlozi radé meésta odpovédny
pracovnik zadavatele k rozhodnuti o vybéru nejvhodné;si nabidky.

O vybéru nejvhodnéjsi nabidky a o uzavieni smlouvy s vitéznym ucéastnikem rozhoduje na
svém zasedani rada mésta. V pripadé, kdy rada mésta vybere jako nejvyhodnéjsi nabidku
druhého a dalsiho uchazece v poradi, musi toto rozhodnuti nalezité odlvodnit v zapisu ze
schlize.

Odpovédny pracovnik zadavatele oznami rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky
Ucastnikam.

Postup pro zadavani VZMR Il. kategorie |ze pouZit ve zcela vyjimecénych pfipadech i na VZMR
lll. kategorie v pripadé havarii a obdobnych udalosti vyzadujicich rychlé operativni feseni,
jehoz pouziti je nutné radné odlivodnit.

V pfipadé potieby zruseni vybérového fizeni rozhodnou o zruseni minimalné dva ze ¢lent
vedeni dle ¢l. 2.17.

Vybérové fizeni je ukonceno uzavienim pfislusné smlouvy nebo jeho zrusenim.

Zavazna pravidla pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu lll. kategorie

VZMR lIl. kategorie je zadavana tzv. ,otevienou vyzvou”, tedy oslovenim neomezeného
okruhu ucastnik(l prostfednictvim profilu zadavatele. V pfipadé zakazek, u kterych je to
vhodné a smyslupIné, bude vyzva k podani nabidky zvefejnéna na webu mésta Ceska Skalice.
Zadavatel je povinen vypracovat zaddvaci dokumentaci véetné vSech jejich soucasti a
schvalit ji v radé mésta.
Zadavaci dokumentace musi predevsim obsahovat: identifikaci zadavatele, nazev verejné
zakdzky a dostate¢né vymezeni predmétu verejné zakdzky, predpokladanou hodnoty
zakazky bez DPH, ndvrh smlouvy odsouhlaseny pravnikem mésta a vedoucim finanéniho
odboru, zpUsob zpracovani nabidkové ceny, hodnotici kritéria, Ih(itu pro podavani nabidek
a zadavaci lhdtu, odkaz na kontaktni osobu zadavatele, vyhrazeni prava zverejriovat
informace o vefejné zakdzce jen na profilu zadavatele, vyhrazeni prava vybérové fizeni
kdykoliv zrusit, dalsi relevantni informace.
V pfipadé potreby poskytnuti vysvétleni zaddvaci dokumentace, ¢i poskytnuti lhaty
k ndpravé ve smyslu ¢l. 5.7., ¢ini Ih(ta pro doplnéni informaci ¢i k ndpravé nejméné 3
pracovni dny. Otevirani obalek v€etné hodnoceni nabidek provede pfislusnd komise
jmenovana jednim z €len(i vedeni mésta. U¢astnici vybérového Fizeni maji pristup k otevirani
obalek.
Kazdy ze ¢lent komise musi byt nepodjaty, v pfipadé podjatosti je ¢len komise povinen tuto
skute¢nost oznamit vedeni mésta. Prohlaseni o nepodjatosti podepisuji vSichni ¢lenové
komise.
Hodnotici komise provadi:

e Hodnoceni nabidek — pomoci hodnoticich kritérii, kterd byla uvedena v zadavaci

dokumentaci.
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e Posuzovani nabidky ucastnika, ktery se umistil v hodnoceni na prvnim misté —

obsahové naleZitosti nabidky.

e Posuzovani kvalifikace Ucastnika, ktery se v rdmci hodnoceni umistil na prvnim misté.
V pripadé, Ze je nabidka uUcastnika neuplna a vykazuje nepodstatné chyby napf. chybné
ocenéni vykazu vymér, chybéjici podpis na smlouvé, nulové, ¢i neocenéné polozky atp.,
vyzve zadavatel Ucastnika k doplnéni nabidky a poskytne mu dodatec¢nou Ihitu k napravé
dle ¢l. 5.4 véetné pouceni o nasledcich nesplnéni vyzvy zadavatele. V pfipadé, Ze v dodatecné
Ihtté ucastnik nedoplni svou nabidku, bude rozhodnutim zadavatele vyloucen z vybérového
fizeni.

V pripadé, Ze je nabidka ucastnika neuplna a vykazuje podstatné chyby napf. prekroceni
maximalni nabidkové ceny atp., bude Ucastnik vyloucen bez poskytnuti dodatecné Ihity k
napravé.

V pripadé vylouceni ucastnika, ktery se v ramci hodnoceni nabidek umistil na prvnim misté,
bude posuzovdana nabidka a kvalifikace dalSiho ucastnika v poradi.

Hodnotici komise je povinna o provedeni otevirdni obalek a jednani komise sepsat protokol
s doporucenim vybéru nejvhodnéjsi nabidky, kterou odpovédny pracovnik zadavatele
predloZi radé mésta k rozhodnuti o vybéru nejvhodné;jsi nabidky.

O vybéru nejvhodnéjsi nabidky a o uzavieni smlouvy s vitéznym ucastnikem rozhoduje na
své schlzi rada mésta. V pfipadé, kdy rada mésta vybere jako nejvyhodnéjsi nabidku
druhého a dalsiho uchazece v poradi, musi toto rozhodnuti naleZité odivodnit v zapisu ze
schlze.

Odpovédny pracovnik zadavatele oznami rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky
Ucastnikam.

V pripadé potreby zruseni vybérového fizeni rozhodne o zruSeni rada mésta.

Vybérové tizeni je ukonéeno uzavienim prislusné smlouvy nebo jeho zrusenim.

VI. Vyjimky

Minimdlné dva ze ¢lend vedeni dle ¢l. 2.17 jsou oprdvnéni v mimoradnych a fadné
odlGvodnénych pripadech rozhodnout o zadani verejné zakazky spadajici do Il. nebo Ill.
kategorie verejnych zakazek malého rozsahu postupem upravujicim zadavani vefejnych
zakdzek malého rozsahu |. kategorie. Zadavatel je nasledné povinen co nejdfive dat radé
mésta na védomi tuto skutecnost srfadnym odlvodnénim. Povinnost dodrZet zdsady
uvedené v ¢l. 2.10. a 2.11. této smérnice neni dotéena.

Postup dle této smérnice nemusi byt dodrZen v pfipadé zadani zakazky fesici bezprostredni
nasledky havarijnich stavd, Zivelnych pohrom, odvraceni mozného obecného ohrozZeni.
V téchto pfipadech je nutny souhlas jednoho z ¢len vedeni mésta. O takto provedenych
zakazkach bude vedouci ptislusného odboru vzdy dodatecné informovat radu mésta (na
védomi).

Je-li predmétem verejné zakazky poskytnuti dodavek, sluzeb nebo stavebnich praci
zadavateli osobou, ktera vykondva podstatnou ¢ast své ¢innosti ve prospéch zadavatele a ve
které ma zadavatel vyluénad majetkova préva, neni zadavatel povinen postupovat v souladu
s touto smérnici.

V pfipadé, Ze dand verejnd zakazka je alespon z ¢asti financovana z cizich zdroji — dotaci a
grantll, maji ustanoveni dotacnich a grantovych podminek, ¢i smlouva o poskytnuti dotace
¢i grantu, v pfipadé rozporu prednost pred timto predpisem.
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VII. Ustanoveni spolecna a zavérecna

V pfipadé, Zze bude vedle hodnoticiho kritéria — nabidkové ceny — uréeno dalsi hodnotici
kritérium (naklady Zivotniho cyklu, referencni zakazky, poskytnuta zaruka atp.), je zadavatel
povinen v zaddvaci dokumentaci jasné stanovit vzorec pro hodnoceni nabidek, pficemz
pomér hodnoceni nabidkové ceny nesmi byt méné nez 60 % z celkového hodnoceni.
Zadavatel je opravnén pozadovat jistotu. PoZzadavek na poskytnuti jistoty musi byt uveden
v zadavaci dokumentaci, v€éetné podminek pro jeji poskytnuti a lhit pro sloZeni a vraceni.
Vyse jistoty bude stanovena vzadavaci dokumentaci, nesmi vsak presdahnout 2 %
z predpokladané hodnoty verejné zakdzky.
Jistotu poskytne Ucastnik zadavaciho fizeni formou

e sloZeni penéini ¢astky na ucet zadavatele,

e bankovni zaruky ve prospéch zadavatele,
Zadavatel vrati bez zbyte¢ného odkladu penézni jistotu,

e po uplynuti zadavaci Ihity, nebo

e poté, co ucastniku vybérového fizeni zanikne jeho ucast ve vybérovém fizeni pred

koncem zadavaci lhaty.

Zadavatel ma prdvo na plnéni z jistoty, pokud Ucastnik, jehoz nabidka byla vyhodnocena jako
vitézna rozhodnutim rady mésta, odmitne poskytnout soucinnosti pfi uzavieni smlouvy.
Vysvétleni zadavaci dokumentace ve vSech kategoriich podepisuje jeden z ¢lenll vedeni dle
cl. 2.17.
Zadavatel je povinen vidy pti predloZeni smlouvy ucastnikovi, jehoz nabidka byla
rozhodnutim rady mésta uréena jako vitézna, urcit Ihdtu k podpisu smlouvy a predani
podepsané smlouvy zpét zadavateli.
V pripadé, ze vitézny ucastnik odmitne poskytnout zadavateli soucinnost pfi podpisu
smlouvy v predepsané lh(té, mlzZe zadavatel po uplynuti této lhiaty vyzvat k uzavieni
smlouvy dalSiho Ucastnika zadavaciho fizeni, a to v poradi, které vyplyva z vysledki
hodnoceni nabidek nebo zadavaci fizeni zrusit.
Zadavatel mUzZe pro své rozhodovani pouzit i vyjadreni externich odbornik(i v dané oblasti.
Pracovnik zadavatele zaddvajici VZMR dle tohoto predpisu, je povinen pred jejim zadanim
ovéfit dostatecné rozpoltové kryti VZMR, pfipadné zahdjit jedndni o rozpoctovych
opatfenich a pfipadné do zadavaci dokumentace a smlouvy uvést odkladaci podminku
schvdleni rozpoctového kryti.
Pracovnik zadavatele, ktery provadi pfislusné vybérové fizeni, je povinen uverejnit na profilu
zadavatele smlouvu, jejiz cena presahne 1.000.000,- K¢ bez dané z pfidané hodnoty,
uzavienou na verejnou zakazku véetné vsech jejich zmén a dodatk(, a to do 30 dni od jejich
uzavieni nebo od konce kazdého cCtvrtleti v pripadé verejnych zakazek zadavanych na
zakladé ramcové dohody. Pracovnik zadavatele uverejni nejpozdéji do 3 mésicl od splnéni
smlouvy na profilu zadavatele vysi skutecné uhrazené ceny za plnéni smlouvy. U smlouvy,
jejiz doba plnéni presahuje 1 rok, uverejni dale nejpozdéji do 31. brezna nasledujiciho
kalendarniho roku cenu za plnéni smlouvy v predchozim kalendafnim roce.
Je-li predmét verejné zakazky financovan z dotacniho programu, musi byt dodrZeny
podminky a lhaty archivace stanovené poskytovatelem dotace. V ostatnich pfipadech se
uZiji pravidla pro archivaci stanovena vnitinimi predpisy mésta Ceska Skalice.
Je zakdzdno zamérné déleni pfedmétu verejné zakazky za ucelem sniZeni jeji predpokladané
hodnoty pod jednotlivé financni limity dle této smérnice.
V pfipadé, Ze zadavatel v kalendarnim roce planuje zaddvani vice verejnych zakdzek
souvisejicich vécné a mistné, je povinen zadat tyto zakdzky v odpovidajicim reZzimu podle
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souctu predpokladanych hodnot vSech souvisejicich zakazek planovanych v pfislusSném
kalendarnim roce.

7.15. V pfipadé smluv na dodavky a sluzby uzaviranych na dobu neurcitou je pfedpokladanou
hodnotou vyse predpokladané Uplaty za 48 mésicl trvani této smlouvy.

7.16. Tento vnitfni predpis byl projednan Radou mésta Ceskd Skalice na jeji 25. schiizi dne
17.12.2025 a schvalen usnesenim ¢. RM/25/798/12/2025.

7.17. Tento vnitFni pfedpis nabyva Ucinnosti dnem 1. 1. 2026. Pfijetim tohoto vnitfniho predpisu
se rusi Vnitini predpis mésta Ceska Skalice pro zadavani zakdzek malého rozsahu €. 6/2025
véetné viech dodatk(, a to ke dni Ucinnosti tohoto predpisu.

Priloha ¢. 1: Kategorie VZMR

Priloha ¢. 2: Vzor protokolu o zaddni zakdzky malého rozsahu I. kategorie
Pfiloha ¢. 3: Pravidla pro nakupovdni

V Ceské Skalici dne:

Ing. Zuzana Jungwirthova, starostka
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Pfiloha €. 1 k vnitfni smérnici ¢. 10/2025

Kategorie VZMR
Kategorie Dodavky a sluzby Stavebni prace Zahajeni vybérového rizeni AR
VZMR vybérového fizeni
Pravidla pro 0 K¢ < X £150.000,00 K¢ 0 K¢ < X £300.000,00 K¢ Pfimé osloveni
nakupovani
I. kategorie 150.000,00 K¢ < X <500.000,00 K¢ 300.000,00 K¢ < X < 1.500.000,00 K¢ PFimé osloveni, osloveni min. 3
Ucastnikt
Uverejnéni smluv v hodnoté nad
1 mil K¢ na profilu zadavatele
Il. kategorie 500.000,00 K¢ < X < 2.000.000,00 K¢ 1.500.000,00 K¢ < X < 6.000.000,00 K¢ Zaddavaci dokumentaci schvaluje min. 2 ¢lenové
¢len vedeni vedeni
Osloveni min. 3 ucastnikd
Uverejnéni smluv v hodnoté nad
1 mil K¢ na profilu zadavatele
lll. kategorie 2.000.000,00 K¢ < X < 3.000.000,00 K¢ 6.000.000,00 K¢ < X £9.000.000,00 K¢ | Zadavaci dokumentaci schvaluje RM rada mésta

Uverejnéni zadavaci dokumentace
na profilu zadavatele

X = predpokladana hodnota verejné zakazky bez DPH
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Priloha €. 2 vnitini smérnice ¢. 10/2025

C. o1 XOOKXXXXXXXXXX
SP.zN.: XXXXXXXXXXXX

PROTOKOL O ZADANIi ZAKAZKY |. KATEGORIE

Nazev zakAazky: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Druh zakazky: verejna zakazka malého rozsahu I. kategorie

Predmétem verejné zakazky malého rozsahu je: xxxxxxXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKX .

Identifikacni idaje o zadavateli

Nazev zadavatele mésto Ceska Skalice

tfida T. G. Masaryka 80

Sidlo zadavatele 552 03 Ceska Skalice

Jméno a pfijmeni osoby opravnéné jednat

jménem zadavatele Ing. Zuzana Jungwirthova, starostka mésta

Poptavéano bylo xx firem, a to:
®  XXXXXXXXXXXX
®  XXXXXXXXXXXX
®  XXXXXXXXXXXX

PFi vyhodnoceni nabidek byla hlavnim kritériem nabidkova cena v K¢ bez DPH, pfipadné jina kritéria

V terminu pro podani nabidek, tj. do xxxxx, byly zadavateli doru¢eny xxx nabidky od téchto vyrobca:
1)  XXXXXXXXXX.
- Nabidkova cena: xxxxx
2)  XXXXXXXXXX.
- Nabidkova cena: xxxxx

JelikoZ hlavnim kritériem byla nabidkova cena bez DPH, jako nejvyhodnéjsi byla ustanovena nabidka
od spolecnosti xxxxxxxxxxx, kterd byla ekonomicky nejvyhodnéjsi. S vybranym ucastnikem bude
uzaviena smlouva o dilo/kupni smlouva.

NEBO

JelikoZz zadavateli byla dorucena pouze jedna nabidka, kterd splfiovala poZadované kvalifikacni
predpoklady, bude smlouva o dilo/kupni smlouva uzaviena se spole¢nosti xxxxxx.

V Ceské Skalici dne xxxxxxxx
Podpis pracovnika zadavatele

Pfilohy: nabidky
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Pfiloha €. 3 vnitini smérnice €. 10/2025

Pravidla pro nakupovani

I. PFedmét a ucel predpisu

1.1. Tento dokument zapracovdva pozadavky na zadavani verejnych zakazek, jejichz predpoklddana hodnota
u dodavek a sluzeb nepresahne ¢astku 150.000,00 K¢ bez DPH a u stavebnich praci nepresahne ¢astku
300.000,00 K¢ bez DPH.

Il. Uvodni ustanoveni

2.1. Pfi zadavéani verejnych zakdzek malého rozsahu dle tohoto predpisu je nutné respektovat zasady
hospodarnosti, Ucelnosti, efektivnosti a zasady uvedené v ust. § 6 ZZVZ.

2.2. S ohledem na procesni, ekonomické a personalni zalezitosti se u zakazek dle téchto Pravidel pro
nakupovani nebude aplikovat dodrZzovani zdsad socidlné odpovédného zadavani, environmentalné
odpovédného zadavani a inovaci, nebot by samotna aplikace byla v rozporu se zdsadami péce radného
hospodare, ucelnosti a efektivnosti.

2.3. Pred realizovanim ndkupu je nezbytné provést prokazatelnym zplsobem prlzkum trhu, a to u
minimalné tfi subjektl, pokud je to moziné. V pripadé Ze nikoliv, odlvodni se. Za prokazatelné
provedeni se ma pisemna nebo elektronickd evidence.

2.4. Nakupovani Ize realizovat, pokud jsou ve schvaleném rozpoctu mésta nebo ve schvaleném rozpoctovém
provizoriu na pfislusny ndkup rozpoctové prostredky.

2.5. Za dodrzeni pravidel nakupovani odpovida objednatel, kontrolu provadi spravce rozpoctu a prikazce
operace.

lll. Objednavka

3.1. Dodavky a sluzby a stavebni prace, jejichZ predpokladana hodnota je vyssi nez 10.000,00 K¢ bez DPH a
rovna nebo nizsi 100.000,00 K¢ bez DPH budou realizovany pfimym zadanim na zakladé vystaveni
pisemné objednavky. U dodavek a sluzeb a stavebnich praci s pfedpokladanou hodnotou vyssi nez
100.000,00 K¢ se uzavira prislusna pisemna smlouva.

3.2. Pro zakazky s pfedpokladanou hodnotou rovnou nebo nizsi nez 10.000,00 K¢ bez DPH nejsou pisemné
objednavky vystavovany.

3.3. Objednavku vypracovava pfislusny odbor ve spolupraci s finan¢nim odborem v souladu s internimi
pravidly obéhu a prezkusovani ucetnich doklad( v aktualnim znéni.

3.4. K zadani konkrétni objednavky na dodavky a sluzby a na stavebni prace konkrétnimu dodavateli je nutny
pisemny souhlas vedouciho pfislusného odboru a vedouciho finanéniho odboru.

3.5. Vedouci pfislusného odboru a vedouci finan¢niho odboru (nebo jejich zastupci) svym podpisem na
objednavce na stavebni prace a na doddvky a sluzby souhlasi s jejim vystavenim a zaroven svym
podpisem stvrzuji, Ze byla provedena predbézna finanéni kontrola.

3.6. Podstatnymi naleZitostmi objednavky jsou Udaje o zadavateli, Udaje o dodavateli, datum objednani,
poradové Cislo objednavky, predmét objednavky véetné uvedeni mnoZstvi, varianty, jakosti atd.,
maximalni akceptovatelna hodnota v K¢ bez DPH, platebni podminky, termin plnéni, rozpoctova skladba
(paragraf — polozka — stredisko).

IV. Nakup v hotovosti

4.1. Platba v hotovosti miZe byt realizovdna do maximalni vyse 25.000,00 K¢ bez DPH, pokud byl nakup
schvdlen ptikazcem operace. Jedna se predevsim o drobné opakujici se nakupy, které byly schvaleny
limitovanym pfrislibem (napf. uklidové prostiedky, kancelarské potreby, postovni znamky, darkové
balicky apod.).



