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Plán inventur 2017 
 
Účetní jednotka: město Česká Skalice,  IČO: 00272591 
 
Vydává: starosta města, Bc. Martin Staněk, DiS.  
 
V souladu se zákonem č. 563/1992 Sb., o účetnictví, ve znění pozdějších předpisů a vyhlášky č. 270/2010 Sb., o 
inventarizaci majetku a závazků přikazuji provést inventarizaci veškerého majetku a závazků města Česká 
Skalice. Současně jmenuji hlavní inventarizační komisi a složení dílčích inventarizačních komisí. 
 
Fyzická a dokladová inventura dlouhodobého majetku a pokladny města Česká Skalice bude provedena 
k rozhodnému dni 31.10.2017.  Pohyby majetku (přírůstky, úbytky) k 31.12.2017 budou ověřeny  dokladovou 
inventarizací. 
Inventura pohledávek a závazků, majetku evidovaného na ostatních rozvahových účtech a podrozvahových 
účtech, bude provedena k rozvahovému dni 31. 12. 2017.  
Dokladovou inventarizaci nehmotného majetku, drobného dlouhodobého nehmotného a jiného drobného 
dlouhodobého nehmotného, kde nelze provést fyzickou inventarizaci, provede příslušná dílčí inventarizační 
komise, která provádí fyzickou inventuru majetku na svém odboru nebo organizaci města. Jedná se o majetek 
vedený na účtech 013, 018 a 019. 
 
Vyhotovení inventurních soupisů majetku k 31.10. bude provedeno včetně příloh v rozsahu inventarizačních 
položek níže uvedených: 
 

a) Dlouhodobého hmotného (případně nehmotného) majetku (účet 021,022) 
b) Drobného dlouhodobého hmotného (případně drobného dlouhodobého nehmotného) majetku  (účet 

028) 
c) Ostatního dlouhodobého nehmotného majetku  
d) Jiného drobného dlouhodobého majetku (do hodnoty 3 000,- Kč) 
e) Zásob 

 
Inventurní soupisy ostatních rozvahových účtů a podrozvahových účtů budou členěny na jednotlivé syntetické 
účty. 
 
Pověřené komise jsou povinny předat inventurní soupisy s inventarizačními záznamy v níže uvedených 
termínech: 
 
Termín fyzických inventur dlouhodobého majetku a pokladny  31.10.2017  -  předání: nejpozději do 23. 11. 2017 
 
Termín dokladových inventur k 31.12.2017                           -  předání: nejpozději do čtvrtka  11.01.2018 
 
Výsledek inventarizace bude proúčtován k datu účetní závěrky, tj. k 31.12.2017. Inventarizační zpráva bude 
zpracována do 31.01.2018. 
 
Proškolení předsedů  a členů dílčích inventarizačních komisí  o provedení inventarizace majetku a závazků 
v souladu se zákonem č. 563/1991 Sb., o účetnictví ve znění pozdějších předpisů, vyhláškou o inventarizaci č. 
270/2010 Sb.  a  zákonem č.262/2006 Sb., zákoníkem práce - provede hlavní inventarizační komise  12. 10. 2017 
v obřadní síni městského úřadu. Účast na proškolení potvrdí členové komisí svým podpisem. 
 
K zajištění inventarizace jmenuji hlavní inventarizační komisi:  
 
Hlavní inventarizační komise ve složení: 
 
Předseda: Bc. Martin Staněk, DiS.   
 
Členové: Tomáš Hubka, Ing. Miroslav Novák, Ing. Jiří Fišer, Ing. Jana Horáková, Vladimír Kmošťák 
 
Zahájení inventur ke dni: 31.10.2017 
 
Ukončení inventur ke dni: 19.1.2018 
 
V Příloze č. 1 Plánu jsou uvedeny jednotlivé jmenované dílčí inventarizační komise pro každý inventurní soupis.  
 
V České Skalici dne: 19. 09. 2017  
            Bc. Martin Staněk, DiS., starosta   



M ě s t o  
Česká Skalice 
 
 

Jmenování Dílčích inventarizačních komisí pro provedení 
inventarizace majetku města Česká Skalice v roce 2017 

 
V souladu s § 5 vyhlášky č. 270/2010 Sb. jmenuji dílčí inventarizační komise (dále jen DIK) pro 
provedení inventarizace majetku a závazků města v roce 2017.    První z uvedených členů každé 
DIK je předsedou příslušné DIK.  
 
Název DIK  Členové   Název DIK  Členové 
 
Oblast inventarizace dlouhodobého majetku 
Školní jídelna  Rostislav Hájek  Městská knihovna Mgr. Martina Zálišová 
   Ing. Jana Horáková     Helena Skořepová 
     
Radnice  Jarmila Karníková  JSDH   Jan Kuchař 
   Štěpánka Kubová     Josef Hanek 
   Renata Mazáčová     Ing. Jiří Fišer 
 
Pečovatelky  Bc. Bohumila Bejrová Technické služby Alena Nováková 
   Mgr. Michaela Hlaviznová    Vladimír Kmošťák 
   Petra Přibylová     Bc. Ondřej Falta 
 
Stavby a budovy Ing. Luděk Ravinger   Investice  Ing. Miroslav Novák 
   Štěpánka Kubová     Luděk Ravinger 
          Ing. Jiří Fišer 
 
Pozemky  Ing. Miroslav Novák  Pokladna             Renata Mazáčová 
   Marie Karásková                Jarmila Karníková 
   Ing. Jiří Fišer      Ing. Alena Baliharová 
 
ATC   Ing. Jiří Fišer, Jarmila Karníková, Miroslav Hofman, Ing. Jan Šnajdr 
 
Oblast inventarizace ostatních rozvahových účtů, podrozvahy, závazků a pohledávek 
Závazky   Renata Mazáčová   Podrozvaha  Renata Mazáčová 
a pohledávky  Jarmila Karníková      Jarmila Karníková 
   Ing. Alena Baliharová     Ing. Jiří Fišer 
 
Ostatní rozvahové  Ing. Jiří Fišer    
účty   Jarmila Karníková        
        
V České Skalici dne 19. 09. 2017 
 
 
 
 
 
 
       ………………………………………….. 
           Bc. Martin STANĚK, DiS.,  starosta 


