Meéstsky arad Ceska Skalice, nam. T.G. Masaryka 80, 552 03
Ceska Skalice

Predkladatel (gestor) :
Jaroslav Hitschfel, tajemnik méstského airadu

Smérnice ¢islo 06/2007

Postup pri tvorbé pravnich predpisu a ridicich aktu

ClL I
Predmét upravy

Tato smérnice upravuje postup starosty, mistostarosty, tajemnika a vedoucich odbori
(Gtvari) Méstského ufadu v Ceské Skalici pf1 tvorbé a vydavani pravnich predpisi a fidicich
aktl Mésta Ceska Skalice.

CLIL
Vymezeni nékterych pojmu

1. Prévni pfedpisy mésta jsou :

a) obecné zavazné vyhlasky, vydavané zastupitelstvem meésta,
b) naFizeni, vydavané radou mésta,

c) zasady, které vydava rada nebo zastupitelstvo mésta,

d) rFady, které schvaluje rada mésta nebo tajemnik.

2. Ridicim aktem, ktery vydava starosta, mistostarosta, tajemnik a ved. odboru (titvaru) je:
a) Smérnice

Smérnice jsou fidici akty metodického charakteru obsahujici formy a metody postupu
jednotné predpokladané pro vykon uvedenych ¢innosti
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b) Prikaz
Ptikaz je jednorazové instrukce nebo opatfeni (instrukce trvalého charakteru) obsahuji
souhrn rozhodnuti a ukoli zavazujici stanoveny okruh podtizenych zaméstnanct
v souvislosti s realizaci jedné, Casov€ ohrani¢ené spole¢né véci. Jsou obvykle
rozdé€leny na ¢ast ivodni, v niz jsou uvedeny diivody a cile jejich vydani, a Cast
piikazovaci, v nize jsou stanoveny ¢asove terminované ukoly fizmo zavazujici
konkrétni vedouci zaméstnance a jejich podiizené

¢) Opatieni
Opatieni je instrukce trvalého charakteru.

d) Pokyn
Pokyn vysvétluje postup pii plnéni tkoli.

e¢) Oznameni
Oznameni je aktem fizeni obsahujicim informace o diilezitych skute¢nostech, s nimiz
je nutné sezndmit $ir§i okruh zaméstnanct, naptiklad sdéleni informujici o konkrétnim
pravnim ptedpise a pravech a povinnostech z né€j vyplyvajicich.

Poznamka :
Smérnice vydava — predklada tajemnik nebo starosta. Ptikazy, opatieni, oznameni a dalsi
interni pokyny muze vydat ptislusny vedouci odboru — nesmi byt v rozporu s vysSimi
vnitfnimi normami organizace a vnéj$imi normami.
CL. 1I1.
Postup pri pripravé pravnich predpist a fidicich akti mésta

1. Vytvofeni nového pravniho pfedpisu, ptipadné navrh na upravu nebo zruSeni stavajiciho
pravniho pfedpisu navrhuje gestor do jehoz odborné kompetence zpracovavany obsah spada.
Pottebu jeho vzniku nebo zmény konzultuje s tajemnikem méstského uradu.

2. Gestor (pfedkladatel) pln€ zodpovidd za obsahovou a formalni sprdvnost a uplnost
predkladaného pravniho predpisu ke schvaleni, a ze jeho obsah je v souladu s platnymi
obecné€ zavaznymi pravnimi predpisy.

3. Vuvodu pred nazvem kazdého pravniho piedpisu bude uvedeno jméno gestora
(ptedkladatele, v¢éetné nazvu odboru nebo utvaru), ktery odpovidéd za obsahové zpracovani
v souladu s platnymi zakonnymi ptredpisy.

4. Gestor na predkladany pravni piedpis uvede potradové Cislo véetné roku vydani, po dohodé
se spravnim odborem .



-3.
CL IV.
Pripominkové a schvalovaci Fizeni pravnich predpisi

1. Gestor predlozi zpracovany navrh pravniho ptredpisu k posouzeni dotéenym odbortim
(Gtvartiim), tajemnikovi M¢U a ptipadné dalSim dotcenym organtim.

2. Ke zpracovani piipominek elektronickou cestou stanovi predkladatel zpravidla lhitu
minimaln¢ 15 dnt. Tuto lhiitu lze rozhodnutim tajemnika tfadu prodlouZzit nebo zkratit
s prihlédnutim ke sloZitosti a rozsahu konkrétniho ndvrhu.

3. Pfed piedlozenim ndvrhu na jednani rady nebo zastupitelstva mésta zajisti predkladatel
v pripad¢ schvalovani obecné zavazné vyhlasky jeji predbézné projednani a odsouhlaseni
oddélenim pravniho dozoru a metodiky odboru pro mistni spravu Ministerstvo vnitra CR se
sidlem v Hradci Kralové, v pripad¢ nafFizeni se doporucuje konzultace s Krajskym tradem
Kralovéhradeckého kraje.

4. Dozadany organ (jen v ptipad¢ vyhlasky nebo nafizeni) posoudi ndvrh z v€cného hlediska
ve vztahu k vlastni pisobnosti 1 z hlediska obecného souladu s pravnimi predpisy. V ptipadé,
7e dozadané organy zaujmou k navrhu odchylna stanoviska, zajisti gestor spolecné projednani
navrhu. Gestor je povinen vyvinout Usili ke sjednoceni stanovisek, aby sporné otdzky byly
dofeseny pied predlozenim navrhu ke schvéleni rad¢ Ci zastupitelstvu mésta.

CLV.
Platnost a ucinnost pravnich predpisi

1. Obecné zdvazné vyhlaSky a nafizeni mésta musi byt vyhlaSeny, coz je podminkou jejich
platnosti. VyhlaSeni se provadi vyvéSenim na Gfedni desce méstského ttadu po dobu 15 dn.
Utinnosti nabyvaji patnactym dnem po dni vyhlaseni, pokud neni stanovena jejich u¢innost
pozdéjsi. Vyzaduje-li to naléhavy obecny zajem, lze vyjimecné stanovit diivéjSi pocatek
ucinnosti, nejdiive vSak dnem vyhlaseni.

2. Platnost a ucinnost vSech pravnich pfedpisi a fidicich aktd se vzdy uvadi v jeho
zaverecnych ustanovenich.

ClL VL
Evidence pravnich predpist a fidicich akti

1. Po vydani pravniho ptedpisu zajisti gestor predani podepsaného originalniho vyhotoveni na
spravni odbor. Tento odbor je povinen pravni piedpis bezodkladné vyvésit na tfedni desku
ufadu, pokud to vyzaduje zékon.

2. Vydané a zruSené pravni piedpisy vede v originalech oddélené a piehledné spravni odbor .
Tento odbor je téZ povinen zaslat obecné zdvaznou vyhlasku neprodlené po dni jejiho
vyhlaSeni Ministerstvu vnitra a nafizeni mésta neprodlené¢ po dni jeho vyhlaSeni Krajskému
ufadu Kralovéhradeckého kraje.

3. Vydané tidici akty si samostatné eviduje gestor (predkladatel) !



4. Vedouci odboru spravniho pfeda neprodlené a prokazatelné kopii vydaného pravniho
piedpisu mésta starostovi, mistostarostovi, tajemnikovi a vedoucim odbor, ktefi s nimi
prokazatelné sezndmi své podrtizené.

Cl. VIIL.
Zavérefna ustanoveni

1. ZruSuje se smérnice ¢islo 1/04 G¢inna od dne 1. 1. 2004.

2. Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem 1. 5. 2007.

Jaroslav Hitschfel
tajemnik

V Ceské Skalici, dne 24 . 4. 2007



