Méstsky Gfad v Ceské Skalici, tfida T.G.Masaryka 80, 552 03

Predkladatel: Ing. Lenka Grosspitschova
vedouci spravniho odboru

SMERNICE ¢. 6/2010 UPRAVUIJICI POSTUP

Vd

PRIiJIMANI, EVIDENCE, VRACENI A LIKVIDACE ZTRAT A NALEZU
CASTI.
Uvodni ustanoveni
Cl.1

Tato smérnice upravuje postup prijimani, evidence, vraceni a likvidace nalez, véci
skrytych nebo opusténych, které byly nalezeny na Uzemi mésta Ceskd Skalice, a které byly
odevzdany na Méstském uradé v Ceské Skalici.

Dle ustanoveni § 135 odst. 1 zdkona ¢. 40/1964 Sb, obéansky zakonik, je ten, kdo
najde ztracenou véc, povinen ji vydat vlastnikovi. Neni-li vlastnik zndm, je nalezce povinen
odevzdat ji obci, na jejimZ Uzemi k nalezu doslo. Nepfihlasi-li se o ni vlastnik do 6 mésicli od
jejiho odevzdani, pripada véc do vlastnictvi obce.

Tato smérnice se vztahuje na vSechny ndlezy, které se fidi ustanovenim § 135
obcanského zdkoniku. Tato smérnice se nevztahuje na nakladani:

1. svraky dle § 19 odst. 3,4 zakona ¢. 13/1997, ve znéni pozdéjSich predpisl
(upraveno smérnici MP ¢islo 5/2009 pro postup pti odtazeni vozidel)

2. se zivymi zvifaty (upraveno smérnici MP ¢islo 1/2010 pro odchyt toulavych zvirat)

3. snalezy, pro jejichz nakladani plati zvlastni pravni predpisy.

CAST II.
Cl.2
Ptijeti ndlezu

Véc nalezenou na Uzemi mésta Ceskd Skalice prevezme od néalezce pracovnik
Méstského Uradu Ceskd Skalice, spravni odbor, ti. T.G.Masaryka 80, Ceskd Skalice, vchod B.

Jako nalezy nebudou pFijaty:
- véci, které rychle podléhaji zkaze (potraviny, krmivo apod.)
- vécisilné znecisténé, zapachajici, vlihké ¢i plesnivé
- vécividitelné poskozené, nefunkéni, kdy napft. vnitfni mechanismus je poskozen
¢i naprosto chybi, a tudiz je véc zcela nepouzitelnd
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Po pfijeti nalezu a vyplnéni formulare ,Zaznam o nalezu “, ktery je prilohou ¢. 1 této
smérnice, zaeviduje zaméstnanec nalez do ,Knihy evidence ztrat a nalez(” pod evidenénim
poradovym cislem. Pofadova Cisla jdou chronologicky za sebou od ¢. 1 vdaném roce a jsou
ve tvaru 1/20xx/ZN. Pfeda-li nalezenou véc na MéU Policie CR spole¢né s Ufednim
zaznamem o predani ndlezu, dopini se pouze na tento zaznam Cislo evidencni, formular
,2Zaznam o ndlezu” neni tfeba vypliovat. Na Zddost ndlezce je mozné mu vydat kopii
,2Zaznamu o nalezu“. Kazda nalezend véc bude oznacena Stitkem s pridélenym evidenénim
¢islem a co nejdfive uverejnéna na internetovych strankdch mésta zaroven s datem ndlezu a
uvedenim data, do kdy je mozné si nalezenou véc vyzvednout.

V , Knize evidence ztrat a nalezd” bude u kazdé polozky uvedeno:

- poradové dislo

- datum pfijeti ndlezu, (pfip. nahladseni ztraty)

- strucny popis nalezené (ztracené) véci

- podpis prebirajiciho

- datum predani ndlezu vlastnikovi s uvedenim jeho jména a pfijmeni
- datum a zpUsob vyrazeni z evidence.

Nedilnou soucasti ,Knihy evidence ztrat a ndlez(i“ je samostatna evidence formulara
,Zaznam o nalezu“, kde jsou o nalezech uvedeny podrobnéjsi informace. Ndlezy opatrené
poradovym Cislem shodnym s Cislem v knize evidence nalez(i se ulozZi dle charakteru do
prostor k tomu ucelu uréenych, a to:

a) objemnéjsi ndlezy, jako napf. jizdni kola, ko¢arky apod. budou uloZeny v suterénu
budovy MéU

b) finanéni prostfedky budou uloZeny v pokladné MéU Ceskd Skalice a nasledné
prevedeny na depozitni Gcet

c) drobné véci, jako napf. klice, penézenky, mobilni telefony apod. budou uloZeny na
spravnim odboru v uzamykatelné skfini

d) osobni doklady (pasy, obcanské prikazy, ridicské priakazy) budou ihned odeslany
Uradu, ktery je vydal

e) nalezend motorova vozidla se umisti do prostor k tomu uréenych — v objektu mésta
v Bezrucové ulici.

Cl.3
Nakladani s nalezy

Na internetovych strdnkdch mésta Ceska Skalice bude trvale umisténo pouéeni
obcanim, kde se odevzdavaji a vraceji ztracené véci nalezené na Uzemi mésta (pfiloha ¢. 2).
Pokud bude moiné podle ndlezu identifikovat vlastnika véci, vyzve pracovnik MéU
bezodkladné tohoto vlastnika k prevzeti nalezu, pfipadné povéri pracovnika MP k predani
nalezené véci vlastnikovi. Vlastnik véci je povinen nahradit méstu prokazatelné ndklady
vzniklé v souvislosti s jejim opatrovanim (postovné, parkovné, prepravné), vlastnik neni
povinen hradit naklady obtizné vycislitelné, jako napf. pomérnou ¢ast mzdy zaméstnance
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obce za dobu, kterou v rdmci své pracovni ¢innosti vénoval péci o nalezenou véc nebo
pomérnou Cast nakladl na energie, pripadné najem prostor, které uziva obec apod.

V pfipadé prevzeti ndlezu je vlastnik povinen prokazat svoji totoznost a vyplnit na
vySe uvedeném formulafti ¢ast ,Potvrzeni o prevzeti nalezené véci”. Prevzeti ndlezu se rovnéz
zaznamena do ,,Knihy evidence ztrat a nalez(i“.

CAST III.

Nakladani s nevyzvednutymi vécmi
Cl. 4

Pokud si vlastnik nalez nepfevezme do 6 mésicti od jeho odevzdani na MéU Ceska
Skalice, ptipada véc do vlastnictvi mésta.

Pfi nakladani s nevyzvednutymi nalezenymi vécmi, které se staly vlastnictvim mésta,
bude dal postupovano tak, Ze pracovnice spravniho odboru sepiSe predavaci protokol se
seznamem nalezl uréenych k vyfazeni z evidence nalez(, a to vidy po uplynuti zakonné lhlty
6 mésich. Movité véci vyrazené z evidence nalez( budou na zakladé protokolu spolecné s
kopiemi formulara ,Zaznam o nalezu” predany na odbor investic a spravy majetku, financni
prostiedky se prevedou z depozitniho U¢tu na ucet mésta.

Drobné véci (klice, penézenky, bryle apod.) pracovnik odboru investic a spravy
majetku navrhne k likvidaci, o niz musi byt sepsan likvidaéni protokol. V pfipadé véci
vhodnych k prodeji bude po schvédleni radou mésta vyhlasena drazba (minimalné 1x rocné).
Vytézek drazby je pfijmem mésta Ceskd Skalice.

CAST IV.
Zavérecna ustanoveni
Cl.5
Tato smérnice nabyva ucinnosti dne 15.4.2010.

S touto smérnici byla sezndmena rada mésta na svém jednani dne 14. 4. 2010.

-

Jaroslav Hitschfel, tajemnik Mé

V Ceské Skalici dne 15.4.2010

P¥ilohy:

¢. 1-formular ,Zadznam o nalezu’
¢. 2 — pouceni pro ob¢any



