Méstsky ufad v Ceské Skalici, t¥ida T. G. Masaryka 80, 552 03 Ceska Skalice

Smérnice Cislo 16/2007
o roznasce — dorucovani posty po mésté Ceska Skalice

Ptedkladatel (gestor) :
Jaroslav Hitschfel,
tajemnik M&U v Ceské Skalici

Hlavnim divodem zpracovanl této smérnice je Gspora nakladl za sluzby poskytované
Ceskou postou souvisejici s roznaskou korespondence z Méstského ufadu Ceska Skalice
obCaniim m¢ésta.

Tato smérnice je nedilnou soucasti smlouvy o dilo uzaviené¢ mezi vedenim meésta
Ceska Skalice a fyzickou osobou - kuryrem - zajistujicim roznasku korespondence.

Rozsah roznasky:
Obycejné zasilky
a) obycejné psani o hmotnosti nejvyse 2 kg, (kartonovy listek nebo zalepend obalka s
vloZenym obsahem).
b) obycejny balik o hmotnosti nejvyse 15 kg.
Dodani oby¢ejného psani a obycejného baliku se nestvrzuje

Zasilka, jejiz ptevzeti ptijemce potvrzuje a kterd neni urcena do vlastnich rukou adresata -
doporucené psani.
Hmotnost doporuc¢eného psani miize €init nejvyse 2 kg
Doporucené psani musi mit pravouhly tvar opatfeny pozndmkou "Doporucené®.
Doporucené psani, jehoz adresatem je fyzicka osoba bude vydano
a) fyzické osob¢, ktera prokaze, ze je adresatem, a ktera prevzeti postovni zasilky potvrdi
svym podpisem na listovni dorucovaci karté, nebo
b) fyzické osobé, kterd se zdrzuje v byté, kanceldfi, provozovné nebo jiné uzaviené
prostofe oznaCené¢ jménem a piijmenim adresdta nebo piijmenim shodnym s
piijmenim adresata a kterd prevzeti postovni zasilky potvrdi svym podpisem na
listovni doru€ovaci karté.
c) Doporucené psani jehoz adresdtem je pravnicka osoba, bude vydano v misté uréeném
v adrese fyzické osobé, kterd jeji pievzeti potvrdi svym podpisem a razitkem adresata
na listovni dorucovaci karté.

Zasilka, jejiz ptevzeti ptijemce potvrzuje a kterd neni urcena do vlastnich rukou adresata -
doporucené psani s dodejkou.
Hmotnost doporu¢eného psani miize €init nejvyse 2 kg
Doporucené psani musi mit pravouhly tvar opatfeny pozndmkou "Doporucené®.
Doporucené psani s dodejkou, jehoz adresatem je fyzicka osoba bude vydano
d) fyzické osob¢, ktera prokaze, ze je adresatem, a ktera prevzeti postovni zasilky potvrdi
svym podpisem na dodejce a listovni dorucovaci karté, nebo
e) fyzické osob¢, ktera se zdrzuje v byté, kancelafi, provozovné nebo jiné uzaviené
prostofe oznaCené¢ jménem a piijmenim adresdta nebo piijmenim shodnym s
piijmenim adresata a kterd prevzeti postovni zasilky potvrdi svym podpisem na
dodejce a listovni dorucovaci karte.
f) Doporucené psani jehoz adresdtem je pravnicka osoba, bude vydano v misté uréeném
v adrese fyzické osobé, kterd jeji pievzeti potvrdi svym podpisem a razitkem adresata
na dodejce a listovni doru€ovaci karté&.

Zasilka, jejiz ptevzeti ptijemce potvrzuje a ktera je urcena do vlastnich rukou adresata -
doporucené psani s dodejkou (s ¢ervenym pruhem).
Hmotnost doporu¢eného psani miize €init nejvyse 2 kg



Psani s dodejkou (Cervenym pruhem) jehoz adresatem je :

g) fyzicka osoba, bude vydano fyzické osobé, ktera prokaze obcanskym prikazem nebo
cestovnim pasem, ze je adresatem, a ktera prevzeti poStovni zésilky potvrdi svym
podpisem na dodejce a listovni dorucovaci karté

h) pravnicka osoba, bude vydano fyzické osobé&, kterd prokaze obCanskym prikazem
nebo cestovnim pasem, ze je opravnéna za adresata poStovni zasilku pievzit, a ktera
jeji prevzeti potvrdi svym podpisem a razitkem adresata na dodejce a listovni
dorucovaci karté. Potvrzeni razitkem adresata se nevyzaduje, jestlize adresat razitko
nepouziva.

Nebyl—li pokus o dodani doporuceného psam’ a doporuceného psani s dodejkou
uspéSny, zasilka bude uloZena na MEU u pani sekretaiky v sekretariatu a adresatovi
kuryr pieda vhodnou formou pisemnou vyzvu (Oznamenl MU v Ceské Skalici o ulozené
zésilce), aby si poStovni zasilku vyzvedl v urcené lhiité na stanoveném misté.

Lhuta uloZeni na MéEU v sekretariatu je 15 pracovnich dni, po této lhuaté bude
zasilka vracena na odpovidajici odbor , zasilka s modrym pruhem bude odeslana
adresatovi Ceskou postou v Ceské SKalici.

Doporucené psani a doporucene psani s dodejkou, ulozené na M&U v Ceské Skalici bude
vydano adresatovy podle vySe uvedenych pravidel.

Mésto Ceska Skalice Za_]lstl
Spravni odbor provede piipravu korespondence k odeslani v ¢lenéni

a) obycejna korespondence

b) doporucena

c) doporucend na dodejku(s ¢ervenym pruhem)

Ptedani korespondence bude ptipraveno k rozeslani 2x tydné.

Pfedani kuryrovi zajistujicimu roznasku bude vzdy v 07.15 hodin ve dnech utery a ctvrtek,
v mimofadnych piipadech je mozno dojednat misto ¢tvrtka nahradni termin patek.

Za mésto Ceska Skalice provede predani proti podpisu sekretaika. V nepfitomnosti
sekretaiky pteda korespondenci a vede evidenci zasilek zastupujici pracovnik.

Kuryr zajist’ujici roznasku zajisti :
a) prevezme v ur¢enych dnech korespondenci proti podpisu
b) neprodlené roznese korespondenci fyzickym nebo pravnickym osobam
c) vpiipadé, Ze se nepodaii doporucenou zasilku pfedat adresatovi, vyzve adresata
formou ozndmeni, aby si doporucenou zasilku ptfevzal osobné na spravnim odboru
(sekretariat) u pani sekretarky
d) nepfedanou korespondenci vrati bez zbyte¢ného odkladu zpét na Méstsky urad.

Kuryr zajist'ujici roznasku a piijemce, ktery neni adresdtem, maji povinnost zachovavat
mlcenlivost o udajich tykajicich se zasilek, které se pii své ¢innosti dozvédéli.

Pravidla stanoveni odmény za provedenou sluzbu :

Doruceni ,,obyCené* zasilky ...........ccoviiiiiiiiiiiiiiiii. . 3,-- Kc¢zaks
Doruceni ,,doporucené® zasilky ............ccooevviiiiiiiiinnn. 11,- K¢ zaks
Doruceni zasilky ,,doporucené s dodejkou “ ...... ....ccoeneenne. 11,- K¢ .zaks
Doruceni zasilky ,,doporucené s dodejkou - ceveny pruh® .... 11,- K¢ za ks
Vypsani a piedani ,,vyzvy* k ptevzeti doporucené zasilky ..... 2,50 K¢ za lvyzvu
Doruceni hromadnych zésilek obéanim mésta .............. dle dohody s vedenim

Dnem 31. 5. 2007 kon¢i platnost smérnice ¢. 1/03 o roznasce — dorucovani posty po mésté
Ceska Skalice ze dne 13. 2. 2003 vcetné jejiho dodatku ¢. 1. ze dne 1.2.2005.
Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem 31. kvétna 2007.

5 Jaroslav Hitschfel
V Ceské Skalici dne 30. 5. 2007. tajemnik

Prilohy (tiskopisy potfebné k zajiSténi sluzby) :

- Oznameni MEU v Ceské Skalici o ulozené zasilce
- Listovni doru¢ovaci karta

- Vykaz posStovného



Dodatek Cislo 1. 5
ke smérnici ¢islo 16/2007 o rozndSce — dorucovani poSty po mésté Ceska Skalice
ze dne 30. 5. 2007 u¢inné od 31. 5. 2007

Z dtivodu zdrazeni sluzeb Ceské posty, s.p. dochazi s platnosti od 1. ledna 2008 ke zméné
pravidel stanoveni odmény za provedenou sluzbu nasledovné :

Cena za 1 ks v K¢

Sluzba
do 31.12.2007 od 1.1.2008

Doruceni ,,obycejné* zasilky 3,- 4,-
Doruceni ,,doporucené* zasilky 11,- 12,-
Doruceni ,,doporucené* zasilky s bilou dodejkou 11,- 12,-
Doruceni ,,doporucené zasilky s ¢ervenou ¢i modrou dodejkou  11,- 12,-
Vypsani a piedani ,,vyzvy* k ptevzeti doporucené

zasilky —za 1 vyzvu 2,50 2,50
Doruceni hromadnych zésilek ob&aniim mésta dohoda dohoda

Tento dodatek ¢islo 1. smérnice ¢islo 16/2007 je u€inny od 1. ledna 2008.

V Ceské Skalici dne 3. ledna 2008

Jaroslav Hitschfel
tajemnik

Ing. Josef Dansa
mistostarosta



