Mésto Ceska Skalice, tiida T. G. Masaryka 80, 552 03 Ceska Skalice, IC : 00272591

SMERNICE ¢.6/2009
o éinnosti méstske policie M ésta Ceska Skalice

Predkladatdl (gestor) : Pavel Blatnik, velitel MP

M éstska policie (MP) M ésta Ceska Skalice je v souladu s or ganizaénim ¥adem odborem
mésta, ktery spada do kompetence starosty mésta.
Personalni obsazeni funkci MP M ésta Ceska Skalice je nadedujici:

1. Velitel odboru MP —Bc. Pavel Blatnik

2. Zésupcevditde—  gr.PetraDubnova

3. Straznik - Zdenék Cap

4. Straznik - Ladislav Fink

5. Straznik azbrojit -Ondie Subr
|.VSeobecna
ustanoveni

1 Smérnice méstské policie rozvadi a zpiesiuje ¢innost a zptisob préace méstské policie
(dédejen MP). Smérnice je zavazna pro viechny strézniky MP Ceskéa Skalice.

2. Stréznici vykonavaji svou ¢innost svédomité adadedné dle Zakona ¢islo 553/1991
Sh., 0 obecni améstské policii, areprezentu;ji tak dobré jméno MP amésta Ceska
Skalice. PIni Ukoly stanovené pracovni naplni stréznika M P Ceska Skalice. Jsou
povinni dodrZovat pravni predpisy vztahujici sek préci jimi vykonavané.

3. Navergnosti vystupuji v fadné udrzovaném stejnokroji, vzdy slusné avstiicné
k poZadavkam vefg nosti.Stejnokroj oblékaji jednotné. Z&kroky a ukony provadi
piesné dle ust. platnych pravnich norem , bez emoci, tak, aby jeho zékrok a ikon mohl
byt zdarné dokoncen. Jednaji a rozhoduji nestranné a zdrZi se v&eho, co by mohlo
ohrozit davéru v nestrannost rozhodovéani.(8 303/2a ZP).

4. Spolupracuji s Policii CR a ostatnimi slozkami statni sprévy asamospréavy anajeich
Z&dost poskytuji pomoc svou ¢innosti v rozsahu stanoveném zak.¢.553/91 Sh.Dbgji na
dobré vztahy mezi jednotlivymi dloZzkami stétni spréavy a samospravy ajednotlivymi
odbory Méstského Uiadu.

[
Stréznici

1 Stréznici ve své ¢innosti podléhaji pravomoci velitele MP (dale jen VM P) a starostovi
mésta, pokud zastupitel stvo mésta nepoveéii Fizenim méstské policie jiného ¢lena
meéstského zastupitelstva.(83/l z.¢.553/91 Sh.). Pokyny VMP a starosty mésta jsou pro
v3echny stréZniky zavazné.

2. StraZnici dadedné dodrzuji pracovni dobu, ktera je rozvrzenav mésiénim planu
sluzeb. Prichod a odchod ze zaméstnani zapisuji do Knihy ptichodi a odchoda.No¢ni
smény vykonavaji ve 12 hodinovych sménéch. Pokud souhlasi a sviij souhlas stvrdi
podpisem na prohl&Seni, vykonavaji no¢ni duzbu v16 hodinovych sménach.

3. Plan duzeb VMP rozvrhne a zpracuje v poloving mésice namesic nasledujici. Do
planu sluzeb zahrne planovanou dovolenou a navatévy |ékare. V planu sluzeb zohledni
potieby mésta a Ukoly dané starostou a rozvrhne i mimoradné smeny. Plan sluzeb
predloZi starostovi mésta prostrednictvim PC akopii vytiskne pro potieby stréznika.
Plan obsahuje vsechny dulezité informace pro ¢asové
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rozvrzeni prace MP. MnoZstvi a zptisob rozvrZeni no¢nich ¢i dennich smén rozhodne
VMP dle aktudlnich potieb méstaci dle rozhodnuti starosty. Zmeény v planu sluzeb
provadi vyhradné VMP. Do planu duZeb se nevpisuji Zadné poznamky ¢i
dodatky.Z&dosti 0 volno ¢&i dovolenou zadaji stréznici osobné VMP ¢i jeho zastupce.
Plan duZeb je zavazny pro vsechny stréZniky MP.
V dobe¢ ¢erpani dovolenych ¢i nemoci nebo jinych absenci strazniki rozdéli VMP
jegjich duzby mezi ostatni strazniky tak, aby byl zajidteén plynuly chod MP,

4. Zmény v planu duzeb zpisobené mimoradnou udalosti (nemoc apod.) podaVMP na
védomi starostovi mésta a vSem stréznikam, jeZ se zména tyka

5. Odchod ¢i nav&eévu lékare, nepritomnost z rodinnych divodi, co ngdiive
oznami
VMP.

6. Dovolenou planuji stréznici na poc¢étku kalendarniho roku do Planu dovolenych,
jez se odevzda tajemnikovi.

7. StréZnici docerpaji dovolenou loniského roku. Dovolenou roku nésledujiciho plénuiji
tak, aby se terminy dovolenych nekiiZily. Tj. fadnou dovolenou ¢erpavzdy jen jeden
straznik.

8. 'V dob¢ hlavni sezény tj. ¢ervenec-srpen, bude dovoleno ¢erpat dovolenou jen v déice
14 kalendarnich dni v celku (8217 ZP).

9. Stréznici ¢erpgji dovolenou pribezne tak, aby prevod dovolené do nového
kalendéiniho roku nepieséhl délku 5 dni.

11. O pré&ci piestas ajgi nutnosti rozhodne VM P nebo starosta mésta dle konkrétnich
potieb a situace vzdy v souladu s ust. ZP.

Vykon sluzby

1 StréZnici vykonavaji duzbu v jednoc¢lennych nebo dvouclennych hlidkéach die Knihy
sduzeb aKnihy instruktézi.

2. Konkrétni tkoly ur¢ené VMP nebo starostou mésta jsou rozepsany v Knize suzeb
nebo Knize instrukt&Zi s kterymi jsou straznici pred za¢atkem sluzby povinni se
sezndmit a podepsat.

3. Prevzeti sluzebni zbran¢ ajeji odevzdani zapisuje straznik do Knihy vydeje a piijmu
zbrani a stieliva. Dba o fa&dné zgjisténi a stieZeni zbrané i munice a spravného
zgji&eni zbrojnice. Pri vykonu duzby zbrain nenechava bez dohledu.

4. StraZznici vykonavaji hlidkovou pési nebo motorizovanou hlidku v katastru méstaa
piilehlych obci, dle rozpisu v Knize duzeb nebo Knihy instruktazi.Pii vykonu
sluzby se plné vénuje ulozenym Ukoltum avysledek své ¢innosti pied skonéenim
smeény zapisuje do Knihy sluzeb piipadné do Knihy udal osti.

5. Naduzebné MP se stréznici zdrZuji v dobé pauzy na svacinu, obéd ¢i veceti, pri
zpracovavani pisemnosti, ¢i pii praci s kamerovym systémem. Stréznici maji
zakézano ve duzbé spat atoi v dobé pauzy.

6. Obc¢any oznamené piipady zapiSe do Knihy udalosti, pripadné sepiSe Protokol
0 podéani vysvétleni nebo Giedni zaznam. Namisté ¢inu s pocina dle pokyna organu
Policie CR, tak aby nedo3lo ke znehodnoceni stop a podchyti veskeré poznatky a
svédectvi k dané véci. K pripadim z nichz vze de ozndmeni o pirestupku ¢i trestného
ginu, &i k pripadiim u nichz si to vyzaduiji organy Policie CR zpracuje Gredni
z&znam, ve kterém uvede vechny dulezité informace k véci a podchyti dgj, jehoz byl
svédkem ¢i Ucastnikem. Do Giedniho zédznamu uvéadi osobni Gdaje pachatelt,
podezielych svédki,stréznikia apod. Proto s UZ nakléadajako se zdrojem osobnich
dajt. V Giednim zéznamu neuvédi své pocity a osobni nézory navéc. UZ vlozi do
prihradky VMP. Pripad krétce vyznagi v Knize uddosti s odkazem na UZ.
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7. O pouziti donucovacich prostredku a zbran¢ informuje starostu mésta.

13.

14.

16.

17.
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O pouziti téchto sepie patii¢ny UZ. Pri pouziti zbrang a donucovacich prostredki
se stréznik fidi 88 18,19,20 a 21 z.¢.553/91 Sb a striktn¢ dbé jejich ustanoveni.
Vekeré pisemnosti jsou predkladany VM P k podpisu ¢i schvéleni. VMP pisemnosti
prideli ¢j. aodeSle obvyklym zptasobem.

Prichozi po&taje rozdélena aroztiidéna dle prislusnosti a predana stréznikam

nastal k dalSimu zpracovani.

. Stréznici jsou povinni byt ve sluzbé ve spojeni pres mobilni telefon ¢i radiostanici.
. Dbaji navcéasné dobijeni baterii pojitek a chrani je proti poskozeni.Dbaji na Usporu

PHM a spravné vykazovani provozu vozidlav Knize jizd.

Stréznici ve duzbeé se stargji 0 psy umisténé do odchytového kotce Mést.Uiradu
po dobu, nez bude pes transportovan do psiho Gtulku, ¢i bude predan magjitei. Staraji
se 0 Uklid audrZbu kotci a postupuji dle Smérnice pro odchyt toulavych zviiat
vydané dne 13.3.2006.

K vykonu sluzby straznici vyuzivgji vsech svéirenych pomicek (PC,kamerovy
systém, zaznamoveé zatizeni, fotoapard apod.) av rAmci duzby se zdokonal uji

Vv jgich pouzivani.

Sinformacemi, skterymi stréZnik piichézi do styku pti vykonu svého zaméstnéni
zachézi stréznik obezietné a zachovava mi¢enlivost jak je uvedeno v § 26
z.¢.553/91Sh.

. Pravidené se Gc¢astni vSech natizenych Skoleni ¢i vycvikovych akci anaddle s

doplnuje své znaosti avédomosti.

Sveskerymi pisemnostmi uréenymi pro strazniky se seznami astvrdi je svym
podpisem.

Doplnéni vystrojnich soucéstek probihadle Vyzbrojniho a vystrojniho radu
MP ze dne 1.1.2006.

Povinng se Ucastni jednou mesi¢né sluzebnich porad, vyznacenych VMP
v planu sluzeb.

v
Velitel méstské policie
Veitel meéstské policie je nadiizen vSem stréznikiim ajeho piikazy jsou pro vsechny
strézniky zavazné.
Velitel méstské policie je podiizen starostovi mésta ajeho piikazy jsou pro ného
zavazne.
VMPidi aorganizuje préaci acinnost MP. Provédi veSkeré ukony k priprave a
Gspednému prabehu sluzeb MP. Vydava konkrétni tkoly pro hlidky MP ¢i
jednotlivé strazniky.
Predava svym podtizenym pokyny vytyéené starostou mésta.
Dle potieb mésta arozhodnuti starosty rozvrhuje mesi¢ni Plan sluzeb.
Organizuje a podporuje osvétovou a vychovnou ¢innost zaméirenou zvl &&te
namladez.
Zgjist'uje styk s verejnosti prostiednictvim Urednich hodin méstské policie.
Ugastni se pravidelng Skoleni souvisgjici s jeho naplni préce.
Zastava funkci hlavniho radiooperatéra.
Rozhoduje o vyuzivani suzebniho automobilu.
Ugastni se porad vedeni mésta, zasedani zastupitel stva mésta a spolupracuje s
ostatnimi odbory Mé&stského Uradu.
Spolupracuje s Policii CR a ostatnimi slozkami stétni spravy a samospravy
Ma povinnost fidit akontrolovat ¢innost svych podiizenych a hodnotit
jegjich vykonnost avysledky.(8§ 302 ZP)
Predévé starostovi mésta podklady pro reSeni poruSeni povinnosti podtizenych
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VMP v jeho nepiitomnosti ve vSech vySe uvedenych ¢innostech zastupuje
z&stupce velitele méstské palicie (ZVMP)

VMP tlumogi stiznost ¢i zjisténé nedostatky ze strany svych podtizenych i
vergnodi.

Minimalng | x ro¢né predkldda Zpravu o ¢innosti MP Radé mésta, kde zhodnoti
¢innost za uplynulé obdobi.

Hodnoti ¢innost jednotlivych stréZnikt se zaméirenim na zakladni povinnosti svych
podtizenych jako napi.pracovni vykony, konkrétni vyslednost, schopnosti, pracovni
mordka, kézen, plnéni prikaza, chovani na verejnosti, ochota prace nad ramec
pracovni doby, jez mohou byt podkladem pro sestavovani pohyblivé ¢asti platu a
odmen.

VMP ajeho ¢innost hodnoti starosta mésta.

Po splnéni povinnosti VMP tento plni Ukoly spojené s ¢innosti stréznika M P.
Ugastni se aktivng komisi do nichz byl jmenovan.

Méstskou policii tidi starosta mesta (83/1 z.¢.553/91Sb)

Starosta mésta je nadiizen VM P, ZVMP a strénikam MP.Jeho rozhodnuti a
ukoly jim vydané jsou pro vSechny zaméstnance M P zavazné.

Starosta mésta ve vyjimecnych situacich (napt.Zivelné pohromy, epidemie a pod)
Povola do duzby strazniky mimo rdmec pracovni doby a povéii je Ukoly
vyplyvajicimi ze vzniklé mimoradné situace.

V.
Kazen

VSichni stréznici dbaji na dodrZzovani povinnosti vyplyvajicich z préavnich

piredpisi vztahujicich se k jimi vykonavané préci (8301c ZP) asvou ¢innosti
prispivaji k bezproblémovému chodu MP.
O drobnych poruSenich vySe uvedenych povinnosti bude stréznik upozornén
pisemng.

Pti opakovani stejnych ¢i podobnych poruSeni miZe byt stimto stréznikem dle vySe
uvedenych ust. ZP rozvazan pracovni pomér.(8 52 pism.g ZP)

Pri poruSeni povinnosti vyplyvajicich z pravnich predpisi zvl&st hrubym zptisobem
muZe byt zruSen pracovni pomeér se stréZznikem okamzité. (855 odst.l,pism.b) ZP)
Nespliuje -li stréznik predpoklady stanovené pravnimi predpisy pro vykon jeho
préce, spocivéali v nespliiovani pozadavki v neuspokajivych pracovnich vydedcich,
je mozné straznikovi z tohoto divodu dét vypoveéd’, jen jestli byl zaméstnavatelem
v dobé poslednich 12 mésici vyzvan K jegich odstranéni a zaméstnanec je

v primérené dobé neodstranil.(§ 52 pism.f)

VI
U¢innost

Uginnost této smérnice ¢islo 6/2009 jeod 1.10 .2009. Smérnice ¢.4/2007 setimto

zruduje,

V Ceské Skalici dne 3.9.2009

Velitd méstské policie; Starosta mésta:
Bc. Pavel Blatnik TomaS Hubka



