Organizac¢ni rad dislo 01/2011
Predkladatel (gestor) :
Jaroslav Hitschfel, tajemnik M&U 5
Clanek 1.
1. Zakladni ustanoveni

Organiza¢ni tad Meéstského ufadu Ceska Skalice (dale jen ufad) je nejvyssi zavaznou
organizatni normou. Urcuje zejména systém fizeni Ufadu a jeho vztah k orgdnim mésta a
k organizacim zfizenym méstem, spolupraci mezi jednotlivymi slozkami tGfadu a jejich kompetence.

2. Postaveni uiadu a jeho piisobnost

1) Utad zajist uje vykon samostatné a pfenesené pusobnost1 dle zak. ¢. 128/2000 Sb. o obcich (obecni
ziizeni), dale jen zakon, a dalsich pravnich predpisti v izemnim obvodu mésta Ceska Skalice.

a) V oblasti samostatné pusobnostl plni ukoly, kter¢ mu ulozilo zastupitelstvo mésta (dale jen ZM)
nebo rada mésta (déle jen RM) - poméha vyboriim a komisim v jejich ¢innosti

b) V oblasti pfenesené piisobnosti - vykonava statni sprévu s vyjimkou véci, které patii do plisobnosti
zastupltelstva mésta, rady mésta a zvlaStnich organii mésta

2) Utad je organ mésta, ktery vykonava prenesenou pusobnost pro vice obci ve spravnim
obvodu stanoveném vyhlaskou MV CR ¢. 388/2002 Sb. o stanoveni sidel a spravnich
obvodil povétenych obecnich uradi. Spravru obvod obce s povéfenym obecnim Gfadem
CESKA SKALICE je vymezen uzemim obci Brzice, Ceska Skalice , Hoficky, Lhota
pod Hofi¢kami, Litobof, Mezile¢i, Rikov, Velka Jesenice, Vestec, Zernov.

Clanek II.
1. Organiza¢ni struktura uradu

Utad tvoii starosta, mistostarosta, tajemnik Ufadu a zaméstnanci mésta zafazeni do ufadu vcetné
pracovnika vnitini kontroly. V ¢ele ufadu je starosta. Rada mésta zfidila pro jednotlivé useky ¢innosti
ufadu odbory a oddéleni v nichZ jsou zaclenéni zamé&stnanci mésta zafazeni do ufadu :
1/ odbor finan¢ni
2/ odbor socialn¢ spravni véetné¢ oddéleni méstské knihovny,
oddéleni pecovatelské sluzby a
oddéleni Jednotka sboru dobrovolnych hasic¢i obce (,,JSDHO%)
3/ odbor vystavby a Zivotniho prostredi
4/ odbor investic a spravy majetku
5/ odbor méstské policie
6/ odbor technickych sluzeb
Organizacni struktura radu je prllohou &.1. tohoto organizaéniho fadu, piehled tfednikit M&U Ceska
Skalice ( viz ¢lanek IV.) je pfilohou €. 2. tohoto organizaéniho fadu

2. Rizeni uiadu

1) Starosta
Kromé plisobnosti vymezené zakonem a dal$imi pravnim pfedpisy starosta :
— jednd jménem mésta Ceskd Skalice ve vSech vécech kromé pracovnépravnich zalezitosti
zamé&stnancl zafazenych v ufadu
— Vrozsahu stanoveném timto organiza¢nim fadem zmocnuje k jednani jménem meésta mistostarostu,
tajemnika, pfipadné dal$i zaméstnance ¢i zastupce
— jednd v pracovnépravnich vztazich se strazniky méstské policie
— schvaluje Cerpani vydajti na dary, pohos$téni a reprezentaci a propagaci mésta
- odpovidé za informovani vefejnosti o ¢innosti mésta
— pfimo fidi :
- pracovmka vnitini kontroly, v jehoZ kompetenci jsou vnitini kontroly, granty a
vyfizovani stiznosti,
- odbor méstské policie
— V piipadé€ nepfitomnosti tajemnika Uifadu naleZzi jeho pravomoci starostovi



-2-

2) Mistostarosta

Krom¢ plisobnosti vymezené pravnimi piedpisy :

— zastupuje starostu na zéklad¢ jeho povéireni v dobé€ jeho nepfitomnosti

— zabezpecuje konkrétni ukoly v samostatné piisobnosti, které mu svétilo zastupitelstvo méesta

— sleduje, kontroluje, ptipadné zabezpecuje plnéni usneseni rady mésta a zastupitelstva mesta

— odpovida za majetek v oblasti samostatné pisobnosti

— projednava navrhy organizaci zfizenych méstem ve své pusobnosti pfedkladané do rady meésta a
zastupitelstva mésta

— zucastiiuje se jednani komisi rady mésta v oblasti své plisobnosti a koordinuje spolupraci odboru
majetek s komisemi rady mésta

3) Tajemnik M&U

Tajemnika ufadu jmenuje a odvolava se souhlasem feditele krajského uiadu starosta a stanovi jeho plat

podle zvlastnich predpisi.

Kromé¢ ptsobnosti, vymezené pravnimi piedpisy :
podle pokyni starosty zabezpec€uje plnéni usneseni a dalSich rozhodnuti rady mésta a zastupitelstva
mésta a rozhodnuti porady vedeni, uklada jejich plnéni vedoucim odbori a dal§im zaméstnanciim,
kontroluje jejich plnéni

— zajistuje ukoly v oblasti pfenesené pusobnosti mésta vyplyvajici ze zvlastnich zakont

— plni Gkoly zaméstnavatele podle zvlastnich ptedpisii uzavird a ukoncuje pracovni pomér se vSemi
zaméstnanci mésta zafazenymi v Ufadu a stanovuje jim plat

— Tidi a kontroluje ¢innost zaméstnancli mésta zafazenych do uradu

— Tfidi a koordinuje ¢innost jednotlivych odbori a oddéleni prostfednictvim jejich vedoucich

— organizuje zpravidla jedenkrat za dva tydny poradu vedeni tfadu, které se zlcastiiuje starosta,
mistostarosta a vedouci odborti

— zajiStuje agendu spojenou s vykonem trestu obecné prospéSnych praci, civilni sluzby a vefejné
prospésnych praci

— plni tkoly spravce podle zdkona €. 101/2000 Sb. o ochrané osobnich udaji

— koordinuje styk zaméstnanct ifadu s médii a poskytuje médiim informace za urad

— vydava spisovy fad, skarta¢ni plan a pracovni fad Gfadu

— V piipadé€ nepfitomnosti tajemnika néalezi jeho pravomoc starostovi.

4) Vedouci odbori

Stoji v ¢ele odboru ufadu, fidi jeho €innost, odpovida za vykon statni spravy na svéfeném useku a za

plnéni ukoll vyplyvajicich z ¢innosti na tiseku samospravy veetné cerpani rozpoctovych prostredk.

Vedouci odbort jsou jmenovani a odvolavani radou mésta na navrh tajemnika Gfadu. Obsazeni mist

vedoucich odbortil je provadéno podle zakona.

Prava, povinnosti a odpovédnost vedoucich odborti

- plni ukoly ulozené ZM a RM

- plni ikoly ulozené vedenim M&U /starosta, mistostarosta, tajemnik/

- kontroluji praci podfizenych pracovniki a zodpov1daJ1 za ni

- rozhoduji ve spravnim fizeni v rozsahu svétené ptisobnosti

- zodpovidaji za diisledné a bezodkladné vytizovani Zadosti, ozndmeni, podnétl a stiznosti

- stanovuji tikoly a pfijimaji opatieni k jejich plnéni

- zaji$t'uji dodrzovani zakonnosti, pravnich pfedpist, sleduji a uplatiiuji je v rdmci plisobnosti
pfislusného odboru

- zajist'uji fadnou a vEasnou informovanost podfizenych pracovnika

- zaji$t'uji fadné hospodateni se svéfenymi finan¢nimi prostfedky v rozsahu stanoveném ptislusnymi
predpisy

- zajist'uji tkoly souvisejici s obranou statu a ochranou utajovanych skute¢nosti

- zajist'uji dodrzovani protipoZarnich a bezpecnostnich piedpisti a ochranu zdravi pfi préci v fizeném
odboru

- zajiét’uji Vytvéfeni Vhodn}'lch pracovnich podminek na pracovisti

- pecujl o zvySovani odborné urovné podrlzenych pracovnikl

- Za_]lst U._]l soucinnost prace odboru s praci ostatnich odbort Me&U a spolupracuji s jejich vedoucimi

- zaji§tuji pInéni relevantnich organizaénich opatieni M&U

- zaji$t'uji pracovni hodnoceni podiizenych pracovnikil véetné navrhii platl a platového zatazeni,
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piedkladaji navrhy na stanoveni pracovnl napln¢ podtizenych pracovnlku

- dOdI‘ZLl_]l zasady mlcenlivosti pti praci s divérnymi nebo utajovanymi skuteCnostmi a materialy

- zpracovavaji podklady pro grantové programy a zodpovidaji za jejich kvalitu

- V souladu se Zakonem 500/2004 Spravnim rad, povéruji své podrizené, jakoZto
opravnéné uredni osoby, k vyFizeni jednotlivych doSlych podani, popripadé k projednani Fizeni
zahajenych z moci uredni (z vlastniho podnétu).

5) Zaméstnanci uradu

Zamgéstnanci Ufadu jsou pfijimani a uvolilovéani ze zaméstnani tajemnikem ufadu. Obsazovani volnych

pracovnich mist je provadéno zpravidla na zakladé vybérového fizeni komisi urCenou tajemnikem

ufadu.

Préava, povinnost a odpovédnost zaméstnancii titadu (odbora a odd€leni)

- vykonavaji prace vyplyvajici z pracovni naplné

- plni bezodkladné, tpln¢ a iniciativné ulozené ﬁkoly

- sleduji a uplatnujl vSechny pravni predplsy, smérnice a nafizeni v oblasti své plisobnosti

- spolupracuji s ostatnimi pracovmky pii plnéni pracovnich tkola

- dodrzuji pracovni fad, organizacni fad a interni pokyny vyddvané tajemnikem utradu

- dodrzuji zasady mlgenlivosti o skute¢nostech, o nichz se dozvédeli pii vykonu zaméstnani

- dodrzuji a Gi¢eln€ vyuzivaji pracovni dobu

- poskytuji ¢lenim zastupitelstva veSkeré informace, které souviseji s vykonem jejich funkce,
a to v zékonné lhite€ a bez zbytecného odkladu

- v souladu s povétenim vedouciho odboru (oddéleni) vytizuji veskera fizeni ve lhitach stanovenych
spravnim fadem.

3. Zastupovani mésta a aradu
Starosta zastupuje mésto /vefejnopravni korporaci/ navenek. Starosta _]edna jménem mésta. Ukony,
které vyzaduji schvaleni zastupitelstva mésta, poptipadé¢ rady mésta, muze starosta provést jen po
jejich predchozim schvéleni, jinak jsou tyto prévni ukony od pocatku neplatné.
Podepisuje se za obec ve vSech pripadech, kdy to vyplyva ze zakona a dale na zaklad¢ a v mezich
pfedchoziho rozhodnuti organu s rozhodovaci kompetenci - tj. zastupitelstva mésta nebo rady mésta.
Podepisuje se jako organ mésta nebo jako zakonny zastupce mésta.
Takto podepisuje zejména :
- pravni predpisy mésta
- odborem investic a spravy majetku vydand rozhodnuti podle zakona 334/92 Sb.
o ochrané¢ zeméd¢lského pidniho fondu
- svolani zastupitelstva mésta
- usneseni ZM
- svolani rady mésta
- usneseni RM- zapisy z jednani ZM a RM
- rozhodnuti vydana RM v samostatné plisobnosti
- veskeré dohody a smlouvy uzavirané méstem, pokud je nepodepisuje tajemnik M&U, vedouci odboru
¢1 jiny pracovnik
- dispozice s limitem na pohostem obcerstveni a dary
- Zaloby a odvolani podavana jménem mésta Ceska Skalice s vyjimkou piipadi svéfenych k podpisu
tajemnikovi M&U
- rozhodnuti o pozastaveni vykonu usneseni RM, pfip. dal$ich organti mésta
- svéfené véci k vykonu pfenesené piisobnosti povérené komisi
- ostatni pisemnosti vyplyvajici z jeho funkce

Mistostarosta zastupuje starostu v dobé jeho nepfitomnosti na zakladé jeho povéfeni, jedna a
rozhoduje ve vécech, které jsou sveéfeny starostovi.

Podepisuje se za mésto v rozsahu opravnéni starosty v dobé jeho nepiitomnosti a dale ve vymezenych
kompetencich danych timto organiza¢nim fadem.

Takto podepisuje zejmena

- pisemnosti, které vytizuje v oblasti své plisobnosti

- pisemnosti, k jejichZ podpisu jej povéii RM
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- usneseni ZM
- usneseni RM
- rozhodnuti vydana RM v samostatné ptisobnosti
Spolupodepisuje s vedoucim odboru objednavky a faktury nad 5.000,- K¢

Tajemnik podepisuje :
- pracovni smlouvy, dohody o pracovni ¢innosti, dohody o provedeni prace a dalsi ukony
V pracovnépravni oblasti, které vyplyvaji z jeho postaveni vedouciho organizace, pokud timto
nepoveri jiného pracovnika
- veskeré pisemnosti vyhotovené pii vykonu funkce tajemnika stanovené zak. ¢. 128/2000
Sb., jinymi pravnimi pfedpisy a vnitinimi predpisy
- pisemnosti, k jejichz podplsu jej zmocnila RM
- smlouvy, dohody a jiné p1semnost1 uzavirané M&U, tykajici se zabezpedeni chodu M&U a spravy
budov, pokud jejich podpis neni v kompetenci vedouciho odboru
-v dobé& nepiitomnosti vedouciho (vedoucich) odborti spravni rozhodnuti
vydana : - vV pfenesené pusobnosti svéfena piislusenému odboru a
- ve vécech samostatné plisobnosti svétfena pirislusnému odboru

Vedouci odbort podepisuji :

- spravni rozhodnuti vydana v pfenesené plsobnosti svéiené ptislusnému odboru

- rozhodnuti vydané ve vécech samostatné ptisobnosti, svéfené prislusnému odboru

- rozhodnuti a opatfeni, k jejichZ vydani je zmocnila RM piip. ZM

- veSkerou korespondenci a pisemnosti VyplyvaJu:l z ¢innosti a plisobnosti jim fizeného odboru

- opatfeni a rozhodnuti, vyplyvajici ze spravy finan¢nich prostfedkil a svéfeného majetku na ptislusné
ucetni organizaéni jednotky rozpoctove skladby véetné z toho plynoucich objednédvek a faktur
do vySe 200,- K¢

Parafuji : - veskeré pisemnosti piedkladané nadiizenym pracovnikim k podpisu

Ostatni pracovnici podepisuji :

- béznou korespondenci vné i uvnitf tfadu v ramci své pracovni naplné, neni-li stanoveno jinak.
Parafuyji :

- veskeré doklady, pisemnosti a korespondenci, kterou vyhotovili v rdmci své pracovni naplné
a predkladaji ji k podpisu svym nadfizenym pracovnikum.

- na zakladé povéreni vedouciho odboru (oddéleni) parafuji v souladu se Zakonem ¢. 500/2004
Spravni iad, § 69. — stejnopisy.

4. Zastupovani zaméstnancu Gradu

1. Tajemnika ufadu zastupuje starosta.

2. Vedouci odborl ur¢i se souhlasem tajemnika svého zastupce, ktery zastupuje vedouciho v piipadé
nepiitomnosti v rozsahu jeho prav a povinnosti, kromé rozhodovani véci, které si vedouci vyhradi.
Vedouci a jeho zastupce jsou povinni se vzajemné informovat o vSech skutecnostech, které mohou
mit vliv na fadny vykon svéfené funkce.

Pro zastupovani funkci na M&U Ceska Skalice plati :

vedouci / zastupce

tajemnik / starosta

vedouci odboru finan¢niho / odborny pracovnik rozpoctu mésta

vedouci odboru vystavby a zivotniho prostiedi / referent odboru vystavby a zivotniho prostredi
vedouci odboru socialné spravniho / matrikarka

vedouci odboru investic a spravy majetku / investi¢ni technik

velitel odboru méstské policie / zastupce velitele méstské policie

vedouci odboru technickych sluzeb / zastupce vedouciho technickych sluzeb

Jmenovity seznam vedoucich odbord M¢U (ufadu a oddé€leni) a jejich zastupct je uveden v
ptiloze €. 3. tohoto organiza¢niho fadu.
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3. O zastupovani zaméstnanct rozhoduje jejich nejblize nadfizeny vedouci

4. Pti zastupovani zaméstnance nebo vedouciho zaméstnance, ktery ukoncil pracovni pomér k méstu,
piesel na jinou funkci nebo jiné pracovisté uradu nebo pro jiné piekazky nemlze vykonavat
sveéfenou ¢innost, provede se piedani funkce pisemnym zapisem. Termin pfedani se stanovi podle
charakteru funkce. M¢I-li pfedavajici hmotnou odpovédnost, provede se zaroven inventarizace
sveéfeného majetku

Clanek 11
Rozsah hlavnich piisobnosti odbori Giradu

1. ODBOR MESTSKA POLICIE
PIni ukoly podle zakona ¢. 553/1991 Sb. ve znéni pozdéjSich pfedpisii a zdkona o obcich .
Piisobnost: Ceska Skalice, Mala Skalice, Zajezd, Z1i¢, Spyta, Ratibofice.
Plni ukoly dané Vyhlaskam1 provadeJ1c1m1 zékon o obecm policii a tkoly dané vnitinim piedpisem-
- smérnici ¢. 7/2009 o &innosti méstské policie mésta Ceska Skalice.

2. ODBOR SOCIALNE SPRAVNI

Na tuseku socialnim zajiSt’uje :

- Vykon pienesené piisobnosti statni spravy na tseku soc. péce pro ob&any Ceské Skalice a t&chto
deviti obci (vCetné jejich ¢asti) :
Brzice, Hofi¢ky, Lhota pod Hofi¢kami, Litobof, Mezile¢i, Rikov, Velké Jesenice, Vestec, Zernov.

- Poskytovam socialnich davek dle Zakona &. 110 a 111/2006 Sh. 0 Zivotnim minimu a o
hmotné nouzi (piispévek na zivobyti, doplatek na bydleni, mimotadné4 okamzitd pomoc — vazna
Ujma na zdravi, vdzna mimotadna udalost, nezbytny jednordzovy vydaj a nezbytné odiivodnitelné
naklady),

- Poskytovani opakovanych déavek soc. péce dle Vyhlasky ¢. 182/1991 Sb. o socidlnim zabezpeceni

- Zékladni socialni poradenstvi

- Stanoveni zvlaStniho pfijemce diichodu dle zdkona ¢islo 582/1991 Sb. o organizaci a provadéni
soc. zabezpedeni,

- Vykon opatrovnictvi obyvatel v domové dichodct a Ustavu socidlni péée, jejich opatrovnikem bylo
soudem ustanoveno mésto Ceska Skalice.

- Vykon terénniho opatrovnictvi obyvatel v Ceské Skalici, jejichz opatrovnikem bylo

soudem ustanoveno mésto Ceska Skalice

- fidi oddéleni Pecovatelské sluzby

- soudinnost se viemi organy statni spravy ( naptiklad Policie CR, Ufady prace, Soudy, Exekutorsky
urad apod.).

Na useku spravnim zajist'uje :
- Cinnosti jak v samostatné, tak v ptenesené ptisobnosti.
- Vykon statni spravy v rozsahu stanoveném zvlastnim zékonem téz pro téchto 9. obci :
Brzice, Hofi¢ky, Lhota pod Hofi¢kami, Litobof, Mezile¢i, Rikov, Velké Jesenice, Vestec, Zernov.

Komplexné zajiSt'uje tyto ¢innosti:

— ovéfovani shody opist nebo kopii listin a pravosti podpisti na listinach

— zvefejniovani listin na Gfednich deskach

— pfijiméni zadosti a vydavani past ve zvlastnich ptipadech

— pfijiméni zadosti a vydavani nové vyhotovenych obcanskych prikazii

— nabirani Zadosti o osvédceni o statnim obcanstvi

— spisova a archivni sluzba

— vydavani oveétenych vystupt z informaéniho systému vetejné spravy — Czech POINT

— plnéni tkoll spojenych se s¢itanim lidu, domt a bytt

— Cinnosti spojené s vykonem statni spravy na tuseku prestupkové agendy od evidence prestupkil az
po prestupkové tizeni ve smyslu spravniho fadu

— vedeni evidence ztrat a nalezi

— vybirani spravnich poplatki
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— vydavani rozhodnuti o povoleni k provozovani vyhernich hracich ptistroji

— autorizovand konverze dokumentt

— komunikace a spoluprace s Urady statni spravy

na useku matrlky (povéteni pro obce Ceska Skalice, Rikov, Velka Jesenice, Zernov):

— uzavirani manzelstvi

— zépis o urCeni otcovstvi souhlasnym prohlasenim rodict

— vydavani matri¢nich dokladi (oddaci list, rodny list, imrtni list)

— rozhodovani ve véci zmény jména a piijmeni

— nahliZzeni do matrik a sbirek listin

— vydavani osvédcCeni k cirkevnimu snatku

— vystavovani opisi matricnich dokladt

— vydavani vysvédceni o pravni zptisobilosti k uzavieni manZzelstvi nebo ke vstupu do registrovaného
partnerstvi

- zprostredkovam zapisu matri¢ni udalosti a zapist pro zvlastni matriku v Brné

—  zpracovani podkladd pro udéleni statniho ob&anstvi CR a vydavani stanoviska

— komise pro obtady a slavnosti:
zivotni jubilea, vitdni obcankili, zahajovani a ukoncovani Skolni dochazky, zlaté a diamantové
svatby, predavani Janského plaket, vzpominkové akce, riznd vyroci, rozlouceni na rozptylové
loucce, organizace Dne obCanli mésta

na useku evidence obyvatel:

— vedeni a aktualizace evidence obyvatel

— ohlaSeni zmény trvalého pobytu

— zruSeni Gdaje o mistu trvalého pobytu

— hléaSeni adresy pro dorucovani

— poskytnuti Gdajli z informacniho systému

— ukonceni pobytu na izemi CR

— aktualizace volebnich seznamt

— zprostiedkovani kontaktu

— Zadosti o seznam obc¢ant piihlaSenych k trvalému pobytu vlastnika nemovitosti

¢innost komise k projednavani prestupkii (povéieni pro obce Ceska Skalice, Brzice, Hoticky, Lhota
pod Hofickami, Litobot, Mezileéi, Rikov, Velka Jesenice, Vestec a Zernov)

— vedeni agendy prestupkove komise

— evidence prestupkil

— ptestupkové fizeni podle z.¢. 200/1990 Sb., v platném znéni

na useku voleb (povéfeni pro obce Ceska Skalice, Hofi¢ky, Lhota pod Hofi¢kami, Litobot, Mezilegi,
Rikov, Velka Jesenice a Zernov)

— zajiSt'uje organizaci a technické zabezpeceni voleb

— kontrola volebnich mistnosti .

— zajisténi Skoleni okrskovych volebnich komisi (ve spolupraci s CSU)

na useku kultura a sport:

— zpracovava a vydava zpravodaj mésta

— tvorba a aktualizace webovych stranek mésta

propaguje kulturu ve mésté

spolupracuje s té€lovychovnymi institucemi ve mésté¢ se zaméfenim na déti a mladez, s komisemi
RM, s IC Ceska Skalice, se spolky a kulturnimi institucemi

zajistuje spolecenské, kulturni a sportovni akce pofadané méstem Ceska Skalice

na useku poZarni ochrany:

— zajiStuje prostfednictvim ctyi veliteld poZarnich druZstev zasahové jednotky SDH tukoly dané
zékonem ¢. 135/1985 Sb., o pozarni ochrang, ve znéni pozdéjsich predpist

— prostiednictvim velitele zasahové jednotky a jeho zastupce fidi oddéleni JSDHO (Jednotka sboru
dobrovolnych hasict obce)
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Cinnosti na useku samospravy:

— ukoly souvisejici s pravidelnou ¢innosti méstského zastupitelstva a rady

— pftiprava podkladl pro vydavani méstskych vyhlasek, nafizeni, zasad a rada

— plnéni ukoli vyplyvajicich z usneseni mestského zastupitelstva a rady

— uzivani symbolld mésta a Cestného obCanstvi atd.

— vedeni agendy obecné zavaznych Vyhlééek, nafizeni, zéasad, fadl a ostatnich vnitinich piedpist
(smernic piikazil, pokynil, opatieni, oznameni, pravidel, cenikii apod.)

— pfiprava rozpoctu za kapitoly Me&U a pozarni ochrana

— predkladani navrhli na pojmenovani vetejnych prostranstvi a ulic

— pridélovani a vedeni evidence ¢isel popisnych a evidencnich

— uzivani symbolld mésta a Cestného obCanstvi

Pod odbor socialné spravni dale spada :

- ,,0ddéleni méstska knihovna“ (rozhodnuti RM ze dne 20.12.2006), jejiz cinnost je
specifikovana v knihovnim fadu,

- ,oddéleni pecovatelska sluzba* (rozhodnuti RM ze dne 6.12.2006).
Popis ¢innosti pecovatelské sluzby vcetné jejiho personalniho obsazeni schvalila rada
mésta dne 6.12.2006.

- oddéleni ,,Jednotka sboru dobrovolnych hasi¢i obce“ — ,,JSDHO*
(rozhodnuti RM ze dne 4. 2. 2009)

3. ODBOR VYSTAVBY A ZIVOTNIHO PROSTREDI

Zajist'uje vykon stavebniho iFadu v pienesené piisobnosti ve spravnim tzemi mésta Ceska
Skalice a ve spravnlch uzemich obci : Brzice, Hoficky, Lhota pod Hofickami, Libobot, Meziledi,
Rikov, Velka Jesenice, Vestec a Zernov
Na zakladé opatreni okresniho tGfadu v Nachod& &. 1/94 ze dne 24. 2. 1994 vykonava plisobnost
stavebniho tfadu i pro obce Chvalkovice a Velky TiebeSov.

- Pisobnost stavebniho uradu pro Mésto Ceska Skalice a obce Brzice, Horicky, Lhota pod
Horickami, Liboboi, Mezile¢i, Rikov, Velka Jesenice, Vestec a Zernov
podle § 13 odst. 1 pismeno f) Zakona 183/2006 Sb., o tzemnim plénovani a stavebnim fadu
(stavebni zékon), ve znéni pozd¢jSich predpisti.

- Piisobnost stavebniho ufadu pro obce Velky TrebeSov a Chvalkovice
podle § 13 odst. 1 pismeno g) Zakona 183/2006 Sb., o izemnim planovani a stavebnim fadu
(stavebni zékon), ve znéni pozdéjSich piedpist, a to na zéklade platného opatteni okresniho Gfadu
V Nachodé¢ €. 1/94. 5
Cinnosti odboru vystavby a ZP jsou dané stavebnim zédkonem.

Zajistuje vykon silni¢niho spravniho ufadu v prenesené piisobnosti ve spravnim uzemi mésta
Ceska Skalice podle § 40 odst. 5 zakona €. 13/1997 Sb. o pozemnich komunikacich

Zajistuje vykon orgianu ochrany prirody v prfenesené pisobnosti ve spravnim uzemi mésta
Ceska Skalice a ve spravnich uzemich_obci : Brzice, Hoficky, Lhota pod Hofi¢kami, Libobof,
Mezile&i, Rikov, Velké Jesenice, Vestec a Zernov

- Piisobnost organu ochrany piirody pro Mésto Ceska Skalice
podle § 76 odst. 1 pism. a) zdkona 114/1992 Sb. o ochran¢ piirody a krajiny
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- Piisobnost organu ochrany piirody ve spravnim tizemi mésta Ceska Skalice a ve spravnich
uzemich obci Brzice, Hoficky, Lhota pod Hofickami, Libobof, Mezileci, Rikov, Velka Jesenice,
Vestec a Zernov

podle § 76 odst. 2 zdkona 114/1992 Sb. o ochrané ptirody a krajiny

Zajistuje vykon vodopravniho ifadu v pienesené pisobnosti ve spravnim tizemi mésta Ceska
Skalice podle § 105 odst. 1 zakona 254/2001 Sb. o vodach a o zméné nékterych zakoni (vodni zakon)

Zajistuje vykon orgianu ochrany ovzdusi v pienesené piisobnosti ve spravnim uzemi mésta
Ceska Skalice podle § 50 odst. 1 a 2 zédkona €. 85/2002 Sb. o ochrané¢ ovzdusi a zméné nékterych
dalSich zakont (zékon o ochrané ovzdusi)

Zajlst’uje verejnou spravu v oblasti odpadového hospodarstv1 v pfenesené pusobnosti ve
spravnlm tizemi mésta Ceska Skalice podle § 80 odst. 1 zakona ¢&. 185/2001 Sb. o odpadech a o
zméng nékterych dalSich zakoni (zdkon o odpadech)

Odpadové hospodarstvi vykonava odbor vystavby a ZP v ramci samostatné piisobnosti mésta
Ceska Skalice v téchto katastralnich tizemich : 5
Ceska Skalice, Mala Skalice, Zajezd u Ceské Skalice, ZIi¢, Spyta, Ratibotice u Ceské Skalice.

— vedeni evidence piihlaSenych popelnic

— vybirdni poplatkl za svoz komunalniho odpadu

— kontrola placeni poplatkd za smésny komunalni odpad

— pfijem piihlasek na svoz komundlniho odpadu od fyzickych a pravnickych osob

— evidenci zmén piihlasek

— prodej svozovych znamek a plastovych pytlt na komunalni odpad

— kontrolu svozi, kontejner na pevnych stanovistich, svoz nebezpecného odpadu apod.
— vypracovani svozového kalendare na ptislusny rok

— vedeni pribézné (mesi¢ni) evidence o odpadech

— zpracovani a podani ro€ni zpravy o likvidaci odpadu na pfisluSny odbor Zivotniho prosttedi
— vybirani poplatkli za svoz biomasy

— prodej vaki na sbér biomasy

— evidence smluv na sbér biomasy

Zajistuje provoz kontaktniho mista vefejné spravy (Ceského podaciho ovéfovaciho informaéniho
narodniho terminalu - Czech POINT)

Zajist'uje realizaci postupu pfi pofizeni uzemniho planu pro mésto Ceska Skalice po vydani
rozhodnuti zastupitelstva o potizeni izemniho planu nebo jeho zmény.

Zajist'uje vykon editora pro zapisovani udajii do registru izemni identifikace podle § 42 odst. 1 az 3
zékona 111/2009 Sb. o zakladnich registrech.

4. ODBOR FINANCNI
Zajistuje vykon prenesené puisobnosti statni spravy a samospravy meésta:

a) na useku uctarna

- vedeni, zpracovani ucetnictvi mésta a jeho organizacnich slozek, v¢etné archivace ticetnich dokladi
- doslé faktury, vydané faktury, likvidace finan¢nich naroki a faktur

- interni Ucetni doklady

- spoluprace s penéznimi ustavy, zabezpefeni bankovniho styku


http://www.ceskaskalice.cz/urad/download/odpady_2009.pdf
http://www.ceskaskalice.cz/urad/download/odpady_2009.pdf
http://www.ceskaskalice.cz/urad/download/odpady_2009.pdf
http://www.ceskaskalice.cz/urad/download/odpady_2009.pdf
http://www.ceskaskalice.cz/urad/download/odpady_2009.pdf
http://www.ceskaskalice.cz/urad/download/odpady_2009.pdf
http://www.ceskaskalice.cz/urad/download/odpady_2009.pdf
http://www.ceskaskalice.cz/urad/download/odpady_2009.pdf
http://www.ceskaskalice.cz/urad/download/odpady_2009.pdf
http://www.ceskaskalice.cz/urad/download/odpady_2009.pdf
http://www.ceskaskalice.cz/urad/download/odpady_2009.pdf
http://www.ceskaskalice.cz/urad/download/odpady_2009.pdf
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- cestovni UCty

- sprava fondu rezerv a rozvoje, socialniho fondu, fondu rozvoje bydleni mésta a ostatnich
fondovych uctu,
ucet depozitni a dalsi bézné ucty

- piijmova a vydajova pokladna

- agenda spojena s placenim poplatkil, spravnich poplatkii a pokut vefejnosti a ostatnich piijmt

- drobny nakup za hotové

- evidence stavu majetku mésta, jeho inventarizaci a provadi kontrolu ¢etniho stavu v navaznosti
na inventarizaci

- vymahani pohledavek

b) na useku dan¢ a poplatky

- komplexni sprava dani a poplatki

- mistni poplatky :
- ze pst
- za uzivani vetfejného prostranstvi
- za lazensky nebo rekreacni rekreacni pobyt
- za provozovany vyherni hraci pfistroje nebo jiné technické herni zatizeni povolené

Ministerstvem financi

- ze vstupného

- Z tomboly (spravni poplatek)

- u vySe uvedenych mistnich poplatkl zajiStovani vyhleddvaci, vymétovaci, kontrolni a
,vymahaci* ¢innosti

- tisk a rozesilani sloZzenek k mistnimu poplatku ze psii

- vedeni analytickych uctl u vSech mistnich poplatkli a blokovych pokut véetné¢ vymahani, s vyjimkou
piimé exekuce

- evidence a kontrola pokutovych bloka

- evidence a vymahani pokut u blokovych na misté nezaplacenych, ulozenych mistni policii a pokut
ulozenych prestupkovou komisi

- evidence zuctovatelnych tiskopisi (stvrzenkové bloky a kolky)

- komplexni zpracovani agendy, spojené s poskytovanim piispévkill z rozpoctu mésta

- komplexni zpracovani agendy na useku povolovani tombol

- zajisténi kontroly na Giseku mistnich poplatkti a agendy vyhernich hracich pfistroji

- zpracovani daniového pfiznani za mésto (dan z piijmu) + DPH

- spolupréace s finanénim ufadem na tseku dané z nemovitosti

- uzavirani smluv na pijcky z fondu rozvoje bydleni

c¢) na useku rozpocet mésta

- pfiprava, sestavovani ve spolupraci s ostatnimi odbory a organizacemi, fizenymi méstem a kontrola
plnéni rozpoc¢tu mésta

- realizace schvélenych rozpoctovych zmén

- evidence Cerpani rozpoctu, rozborova ¢innost

- kontrola dodrzovani rozpoctovych pravidel a rozpoctové skladby, ndvrhy na opatieni

- kontrola hospodarnosti vynakladanych prosttedkt

- zpracovani podkladl pro uvéry a ucelové dotace

d) na tseku prace a mzdy
- komplexni mzdova agenda
- archivace mzdovych podklada

e) statistika
- zpracovani veskerych statistickych vykazl z oblasti majetku, energii, investic, personalni a
mzdové agendy
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5. ODBOR INVESTIC A SPRAVY MAJETKU

Hlavnimi tkoly odboru je :

- zajiStovani fadné péce o nemovitosti mésta véetné bytového hospodarstvi a nemovitosti svéenych do

spravy prispévkovych organizaci mésta (zakladni skola, Skolky, B4jo, Muzeum BN).
Péci o nemovitosti pronajaté spolecnostem, jejichZ zakladatelem a jedinym spole¢nikem
je Mésto Ceska Skalice (Autocampingu Rozkos s.r.o0. a Ceskoskalické vodarny s.r.0.)
zajist'uji najemci,

- odpovédnost za zpracovani navrhli smluv najemnich na bytové a nebytové hospodarstvi mésta,
prodejnich ¢i kupnich smluv na nemovitosti, smluv o pravu provést stavbu apod.,

- spravcovstvi v objektech (nemovitostech) mésta,

- zajistovani a odpovédnost za provedeni vSech druhti odbornych revizi provadénych
na majetku meésta,

- zpracovavani navrhii plani investic a idrzby na nemovitostech mésta,

- spoluprace s technickymi sluzbami mésta pti zajiStovani bézné tidrzby na nemovitostech

- zajisStovani vybérovych fizeni a na provadéni investic, akci udrzby a na
projektovou dokumentaci,

- uzka spoluprace s odborem vystavby a ZP pii MéU v Ceské Skalici,

- prubéznd aktualizace digitalni technické mapy mésta (,,DTMM®),

- archivace kompletni agendy vyberovych fizeni pofadanych méstem a mandatafi,

- uzavirani smluv o pravu provést stavbu ve viech 6-ti katastralnich uizemich mésta Ceské Skalice,

- vedeni kompletni agendy energetiky mésta (voda, plyn, el. energie),

- zajiStovani vykonu organu ochrany pfirody v pienesené plisobnosti ve spravnim izemi mésta
Ceska Skalice podle § 76 odst. 1 pism. b) zakona 114/1992 Sb. o ochrané ptirody a krajiny (tj. vede
prehled o vefejné piistupnych ucelovych komunikacich, stezkach a p&inach podle § 63 odst. 1 na
spravnim Gzemi mésta Ceska Skalice)

- zajiStovani vykonu organu ochrany zemé&délského plidniho fondu podle zadkona 334/1992 Sb.

o ochrané zeméd¢€lského puidniho fondu v soucinnosti se statutdrnim piedstavitelem meésta

- plnéni ostatnich tkold zadanych zastupitelstvem a radou meésta, statutarnimi zastupci mésta a

tajemnikem.

6. ODBOR TECHNICKE SLUZBY
Pisobnost : katastralni izemi : Ceska Skalice, Mala Skalice, Zajezd u Ceské Skalice , ZIi¢,
Spyta a Ratibotice u Ceské Skalice.

Hlavnim posldnim TS je zabezpecovat:

— opravy a Gdrzba majetku mésta (nemovitosti — zafizeni mésta a bytové hospodarstvi v¢.
Skolni jidelny, knihovny, penzionu Olga, vefejna WC, détska hfisté, sportovni areal
méstsky kamerovy systém, vefejné osvétleni a dest’ova kanalizace)

— CiSténi, drobné opravy a zimni tdrzbu mistnich komunikaci a
obnowvu jejich dopravniho znaceni (DZ) v¢. evidence DZ

— udrzbu a vysadbu vetejné zelené

— pravidelny svoz odpadki z odpadkovych koSt

— provoz sbérného dvora

— svoz a likvidace bioodpadu

— odstranovani ¢ernych skladek

— technickd pomoc pfi odstrafiovani nasledki Zivelnych pohrom

— sprava hibitova

— mimofadné tkoly zaddvané vedenim a radou mésta

Technické sluzby poskytuji za thradu dopravu, mechaniza¢ni prostfedky i jiné prace uvedené v ceniku

sluzeb.
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Clanek IV.
Urednici

Utedniky podle zakona 312/2002 jsou tajemnik ufadu a zaméstnanci uvedeni v piiloze ¢. 2.

Clanek V.
Vztah uradu k radé mésta a zastupltelstva mésta
a) Rada mésta a zastupitelstvo mésta jsou organy mésta. Ufad piipravuje podkladové materlaly pro
]ednam rady mésta a zastupitelstva mésta a zajisStuje vykon jejich rozhodnuti. V piipadé, ze nebyla
ur¢ena odpovédna osoba za splnéni kolu, plni podle pokyni starosty ukoly Vyplyvajlcl Z usneseni

organii mésta tajemnik ufadu. Utad postupuje v souladu s platnymi pravnimi piedpisy a
organiza¢nimi normami.

b) Zastupitelstvo mésta zfidilo jako své iniciativni a kontrolni organy tyto vybory
- finanéni vybor
- kontrolni vybor
- vybor rozvoje mésta a dlouhodobych investic
Vybory plni tkoly, kterymi je povéti zastupitelstvo mésta. Ze své Cinnosti odpovidd vybor
zastupitelstvu mésta.
c) Rada mésta zfidila jako své iniciativni a poradni orgdny tyto komise :
- komise komunitniho planovani
- komise vystavby a Zivotniho prostiedi
- komise pro obiady a slavnosti
- komise kulturni
- komise sportovni
- komise povodiiova
- komise nakazova
- komise dopravni
- pracovni skupina pro revitalizaci centra mésta

d) Starosta zfidil pro vykon pfenesené plisobnosti zvlastni orgdny mésta :
- komise prestupkova
- komise hlavni inventariza¢ni
- komise rozmist'ovaci

Dale zfizuje starosta komise pro jednorazoveé feSeni zadanych tikoli (naptiklad komisi
inventurni apod.)

e) Komise predkladaji své navrhy a poZadavky rad€ mésta, ktera v pfipadé souhlasného stanoviska
ulozi svym usnesenim piislusnému odboru jejich provedeni.

f) V neodkladnych nebo méné zavaznych piipadech se mohou ptedsedové komisi obratit piimo na
tajemnika Ufadu, ktery rozhodne o tom, zda kol pfislusnému pracovn1k0v1 ulozi.

a) Ukoly komise, povétené vykonem pienesené puisobnosti, zajistuje povéteny zaméstnanec tiradu.

Clanek VI.
Zavéreéna ustanoveni

1. Dnem 30. 4. 2011 pozbyva platnosti Organizac¢ni Fad, ktery na byl u¢innosti dnem 3. 5. 2007
a jeho dodatek ¢islo 1. ze dne 5. 2. 2009.
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2. Tento organizacni rad byl projednan a schvalen na Fadném jednani rady mésta dne 30. biezna
2011, usneseni ¢islo 7/97/111/2011 a nabyva Gc¢innosti dnem 1. 5. 2011 — v§e v souladu se
Zakonem 128/2000 Sh., o obcich, § 102, odstavec 2., pismeno o).

Piilohy : 1/ Organizac¢ni struktura (schema) Gfadu .....................oocn ., 1 list
2/ Pfehled ufednikli mesta ...........oooiiiiiiii 1 list
1 list

3/ Zastupci vedoucich odborti ............oooiiiiiiiii

4/ Ztizovaci listina Jednotky sboru dobrovolnych hasi¢ti obce
(schvalena radou mésta dne 4. 2. 2009) .......coviiiiiiiiiiiiiiiniannn. 2 listy

V Ceské Skalici dne 31. biezna 2011.

za radu Mésta Ceska Skalice
Tomas Hubka
starosta
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