Mésto Ceska Skalice, téida T.G. Masaryka 80, Ceska Skalice, I1C:00272591

KNIHOVNI RAD
MESTSKE KNIHOVNY v CESKE SKALICI —
- vnitfni predpis MéU por. Cis. 13/2007

V souladu s rozhodnutirp rady mésta Ceska Skalice ze dne 20.12.2006, na zékladé uansem' ¢. 23/272/X11/2006,
Je Méstska knihovna v Ceské Skalici oddélenim odboru spravniho Méstského ufadu v Ceske Skalici,
Ministerstvo kultury piidélilo Méstské knihovné v Ceské Skalici dne 24.9.2002 eviden¢ni ¢islo 0904/2002

I. Zakladni ustanoveni
CL. 1
Poslani a ¢innost knihovny
Méstska knihovna v Ceské Skalici je knihovna zékladni ve smyslu § 3 a 12 zakona ¢&.
257/2001 Sb. (knihovni zdkon) a je ziizena za ticelem poskytovat rovnym zptisobem vSem
obCaniim bez rozdilu vefejné knihovnické a informacni sluzby (dale jen sluzby) vymezené §
2, 4 a 14 knihovniho zakona.

CI.2
Verejné knihovnické a informacni sluzby
1. Knihovna poskytuje uZivateliim tyto vefejné knihovnické a informacni sluzby:
Jsou to zejména:
a) pujcovani informacnich pramenil — absencni a prezentacni
b) pidjcovani informacnich prament meziknihovni vypijéni sluzbou
c) informacni sluzby (biblograficke, faktografické)
d) reprografické sluzby (kopirovani z materialii knihovny)
e) rezervovani pozadovanych dokumentl
f) informace z pocitaCovych databazi a informacnich siti v€. Ptistupu do sité
internet

g) informace z oblasti statni spravy

2. Zakladni vypajéni sluzby (viz odst. 1 KR) poskytujeme bezplatné.

3. Knihovna uctuje poplatky za registraci uzivateld, sankéni poplatky, reprografické a
jiné kopirovaci sluzby, meziknihovni sluzby, poplatky za Internet a dalsi
specializované sluzby.

4. Veskeré finanéni ¢astky jsou knihovnou Giétovany podle zasad KR (knihovni ¥ad) a ve
vysi stanovené cenikem, ktery je piilohou tohoto KR.

I1. UZivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb
CIL.3
Registrace uzivatele
1. Ctenafem knihovny se stava fyzicka osoba vydanim &tenaiského prikazu na zakladé
vyplnéné Ctendiské piihlasky ovérené knihovnikem podle osobniho dokladu. Svym
podpisem na ptihlasce se uzivatel zavazuje dodrzovat veskera ustanoveni KR,jehoz
vytisk pfiregistraci obdrZzi.
2. Knihovna vyzaduje k registraci nasledujici osobni udaje: jméno, ptijmeni, bydlisté a
datum narozeni.



Dité do 15 let se stane uzivatelem na zaklad¢ pisemného souhlasu zdkonného
zastupce.

Osobni udaje uzivateli knihovna zpracovava podle zakona ¢. 101/2000 Sb. o ochrané
osobnich udajt.

Cl 4
Zakladni povinnosti a prava uzivateli knihovny
. Uzivatelé jsou povinni #idit se KR a dodrzovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit
stanovenym opatieni, kterd jsou potiebna pro udrzeni potadku a ochranu majetku. Jsou
povinni zachovat v prostorach knihovny klid a poradek.
Jestlize uzivatel nedodrzuje tato opatfeni, mtize byt doCasné nebo trvale zbaven prava
pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zpiisobenou Skodou a
povinnosti nahradit ji podle platnych predpist.

CL.5
Pokyny pro vyuzivani vypocetni techniky
. Uzivatel je povinen pouzivat v knihovné pouze programové vybaveni, které¢ mu
knihovna poskytuje.
. Uzivateli je zakazano kopirovat a distribuovat ¢asti operacniho systému knihovny a
nainstalovanych aplikaci a programii v knihovné.
. UzZivatel mize kopirovat na formatované diskety (zakoupené v knihovné¢) informace
ziskané z bazi dat zptistupnénych v Internetu.
. Uzivatel nese plnou odpoveédnost za své piripadné zasahy do konfigurace pocitace,
které by jakymkoliv zptiisobe mohly mit vliv na provoz pocitace, dale je uzivatel plné
odpovédny za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostiedky vypocetni
techniky Skod zplisobenym jim zanesenymi pocitaCovymi viry.
Ziskan¢ informace a data (v jakékoliv form¢, na jakémkoliv médiu) slouzi vyhradné
k osobni potiebé uzivatele a k jeho studijnim ucelim. Neni povoleno je jakymkoliv
zpusobem déle rozsifovat, rozmnozovat, kopirovat, ptijcovat, sdilet, distribuovat (ani
v pocitacove siti), prodavat nebo jinak vyuzivat zejména ke komerénim uceltiim (viz
zékon ¢. 121/2000 Sb. — autorsky zakon).

II1. Vyptj¢ni rad
CL 6

Zpristupnované knihovni dokumenty
Knihovna ptijcuje knihovni dokumenty (dale jen dokumenty) z vlastniho fondu nebo
z fondu jiné knihovny prostfednictvim meziknihovnich sluzeb.
Meziknihovni sluzbu zprosttedkuje knihovna na poZarni uzivatele podle § 14
knihovniho zékona, vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/202 Sb. a metodickych
pokyntt NK CR.

CL.7
Rozhodnuti o pijéovani

Mimo knihovnu si mtize uzivatel ptijCit vS§echny dokumenty uvedené v ¢l. 6 odst. 1
tohoto KR s vyjimkou dokumentu:

a) kterym by hrozilo nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo poskozeni

b) které jsou zapotiebi k béznému provozu knihovny

c) které byly vyptijceny z jinych knihoven prostiednictvim meziknihovni

vypujéni sluzby s podminkou vyptjcky pouze v prostorach knihovny



CI. 8
Postupy pri pajcovani
Pted prevzeti vypljcky si ma uzivatel dokument prohlédnout a ithned odhlasit vSechny
zavada.
Uzivatel mtize pozadat o rezervaci dokumentu.

CL9
Vypijéni Thity
Vypljéni lhita pro pijcovani dokumentli mimo knihovnu je 1 mésic. Vyptijéni lhita
muze byt prodlouzena az tiikrat o jeden mésic, pozada-li o to uzivatel pied jejim
uplynutim a neZzada-1i dokument dalsi uZivatel.
Knihovna je opravnéna bez udéani ditvodii stanovit kratsi vypijéni lhatu. Pripadné
zadat vraceni pij¢eného dokumentu pred uplynutim vyptjcni lhity.

CIL. 10

Vraceni vypujéeného dokumentu
Uzivatel je povinen vratit vypij¢eny dokument v takovém stavu, jakém si jej vypi€il.
Jinak nese odpovédnost za vSechny zjistén¢ zavady a je povinen uhradit knihovné
naklady na opravu dokumentu, pfipadné uhradit Skodu jako pfti ztrat¢ dokumentu.
Je zakéazéano zpracovavat text vypijéené¢ho dokumentu graficky podtrhdnim,
zvyrazilovanim, psanim poznamek na okraj anebo jinym zptisobem do vyptjceného
dokumentu zasahovat.

CIL 11

Prava a povinnosti uzivateli pro ptij¢ovani mimo knihovnu
Pro pajcovani knihovnich fondi plati ustanoveni obanského zékoniku o plij¢ovani
véci.
Mimo knihovnu miize mit uzivatel ptijéeno zpravidla nejvyse 15 dokumenti.
Uzivatel nesmi vyptij¢eny dokument piijcovat dalsim osobam. Ruci za né¢j po celou
dobu vypijcky.
Jestlize uzivatel nevratil po uplynuti vyptjcni lhiity ptijcené¢ dokumenty ( I — III
upominka, doporuceny dopis), budou tyto vymahany pravni cestou. Pfi vyméahani
pujceného dokumentu pravni cestou uctuje knihovna uzivateli manipula¢ni poplatek
jako ndhradu za néklady spojené s ptipravou tohoto vyméahani i ndklady pravniho
zastoupeni.
Do vypotadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech
sluzeb.

CIL 12

Reprografické a jiné kopirovani sluzby
Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fond knihovny, anebo z fondl
jiné knihovny v rdmci meziknihovnich sluzeb. Uzivatel, pro které byla kopie
zhotovena, je povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenim zékona ¢. 121/2000 Sb.-
autorsky zakon
Knihovna miize odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi
ptedpisy (poruseni autorskych prav, Sifeni fasisticke, rasistické, pornografické
literatury apod.).



3. Knihovna mize pro svého uzivatele objednat zhotovené kopie v Ceskych knihovnach
nebo v zahrani¢i. Objednavka kopie v tomto piipade podl€éhé ustanovenim o
meziknihovich sluzbach.

IV. Postihy nedodrzeni ustanoveni Knihovniho radu
CI 13
Ztraty a nahrady

1. Uzivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poSkozeni dokumentu a ve lhiité
stanovené knihovnou nahradit Skodu

2. O zptsobu ndhrady dokumentu rozhoduje knihovna. Maze pozadovat ndhradu Skody
uvedenim do pivodniho stavu obstaranim nahradniho vytisku téhoz dokumentu ve
stejném vydani a vazbe¢ nebo vazané kopie ztracené¢ho dokumentu. Jestlize uvedeni do
puvodniho stavu neni mozné nebo ucelné, mize knihovna pozadovat jako nahradu
téhoz dilo v jiném vydani, jiné dilo, anebo finan¢ni ndhradu. Finan¢ni ndhradu
stanovuje knihovna.

3. Uzivatel je povinen hradit 1 vSechny naklady, které¢ knihovné vznikly v souvislosti se
ztratou dokumentu.

V. Zavére¢na ustanoveni
1. Vyjimky z Knihovniho f4du povoluje vedouci knihovny
2. Nedilnou soucasti Knithovniho fadu je priloha Cenik
3. Knihovni #ad byl projednan a schvélen na zasedani rady Mésta Ceska Skalice dne
16.5.2007
4. Tento Knihovni fad nabyva uinnosti dne 17.5.2007

VI. Prilohy knihovniho Fadu
Cenik placenych sluZzeb a poplatki Méstské knihovny v Ceské Skalici

V Ceské Skalici dne 16.5.2007

Tomas Hubka, starosta mésta



VI. Prilohy Knihovniho fadu

1. Cenik placenych sluZeb a poplatkit Méstské knihovny v Ceské Skalici

Roc¢ni registrace
Dospéli 50,- K¢
Déti a studenti 25,- K¢

Rezervace dokumentu
Ustni 5 K¢
Pisemna 10 K¢

Meziknihovni vypiijéni sluzba:
Kladné vytizeni vypiijcky minimalné 35 K¢ (postovné podle sazebniku posty)

Internet:
Dospéli 0,50 K¢/ min
D¢ti a studenti zdarma
Stranka z tiskarny 2 K¢ 15 K¢ barevny obrazek
Disketa 1 kus 20 K¢

Pokuty pri nedodrZeni vypijéni doby 4 tydny:

[.upominka 10 K¢
II. upominka 20 K¢
III. upominka 30 K¢
Upominaci dopis 50 K¢

Ztrata nebo znehodnoceni ¢tenaiského prukazu
10 K¢

Znehodnoceni ¢arkového kédu
10 K&

Ztrata nebo poskozeni dokumentu:

Fotokopie, nebo shodny vytisk, popt. plna cena + manipulacni poplatek v hodnoté 100 %
ceny (star§i dokumenty podle ocenéni)

V Ceské Skalici 16.5.2007



